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2. Koszty i ich rodzaje
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\§ Miesieczny przeglad nowosci

Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych
- nowy obowigzek gmin w 2018 .

Zakres zmian: Z dniem 1 czerwca 2017 r.
weszly w zycie zmiany wprowadzone usta-
wa z 7 kwietnia 2017 r. o zmianie niektérych
ustaw w celu utatwienia dochodzenia wierzy-
telnosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 933). Zmiany
objety wiele ustaw. Migdzy innymi w ustawie
z 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzeku-
cyjnym w administracji w dziale I po rozdzia-
le 1 dodano rozdzial 1a w brzmieniu: ,,Rejestr
Naleznosci Publicznoprawnych”. Generalnie
Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych zo-
stal wprowadzony z dniem 1 stycznia 2018 r.,
ale przepisy te w odniesieniu do wierzycie-
la bedacego JST stosuje si¢ od 1 czerwca
2018 r. Wprowadzenie tego rozwigzania ma
spowodowa¢ m.in. dobrowolne wykonanie
obowiazku zaptaty zalegtosci naleznych JST,
ujawnionych w tym Rejestrze. Ponadto ma si¢
przyczyni¢ do przeciwdziatania wyludzeniom
1 oszustwom.

W Rejestrze mozna ujawnia¢ dane dotyczace
0s6b fizycznych, oséb fizycznych prowadza-
cych dziatalno$¢ gospodarcza, os6b prawnych
lub jednostek organizacyjnych niebgdacych
osobg prawna, nierezydentéw w rozumie-
niu przepisow Prawa dewizowego bedacych
osobg fizyczna, osoba fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza, osoba prawna lub
jednostka organizacyjng niebedaca osoba
prawna, ktére zalegaja z tytulu naleznoSci
publicznoprawnych wobec Skarbu Parstwa
lub JST.

Co nowe przepisy oznaczaja dla jedno-
stek: Aby JST mogta wprowadza¢ dane do
Rejestru  Naleznosci  Publicznoprawnych,
musi mie¢ na to zgode wyrazong w uchwa-
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le, odpowiednio, rady gminy, rady powiatu
albo sejmiku wojewddztwa. Podstawe praw-
na do wydania uchwaly w sprawie wyrazenia
zgody na wprowadzenie naleznosci pienigz-
nych gminy do Rejestru stanowi art. 18 ust. 2
pkt 15 ustawy o samorzadzie gminnym.
W uchwale tej nalezy okresli¢ rodzaj nalez-
nosci pienigznej JST, o ktérej dane sa prze-
kazywane do Rejestru. Nie trzeba wymieniac
enumeratywnie rodzaju naleznosci. Mozna
wskazaé, ze chodzi o naleznosci pienigzne,
o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1,216
ustawy o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego. Czy rada gminy, wyrazajac
zgode na ujawnienie zalegtosci podatkowych
w Rejestrze, moze wskazaé, ze w Rejestrze
tym gmina bedzie ujawnia¢ tylko zalegtosci
przedsigbiorcow? Nie, rada gminy nie ma ta-
kiej kompetencji i nie moze wprowadzi¢ ta-
kiego ograniczenia. W uchwale wskazuje si¢
konkretne podatki lub grupy podatkéw, a nie
podmioty, ktérych dtug si¢ ujawnia. Jesli rada
gminy podjeta uchwate w sprawie wyraze-
nia zgody na wprowadzenie naleznosci pie-
ni¢znych gminy do Rejestru np. w kwietniu
2018 r., to uchwata musi zawieraé zapis, ze
wchodzi w zycie 1 czerwca 2018 r. Uchwata
w sprawie wyrazenia zgody na wprowadze-
nie nalezno$ci pienieznych gminy do Reje-
stru podlega nadzorowi wojewody. Dane do
Rejestru wprowadza si¢ po uptywie 30 dni
od dnia doreczenia dtuznikowi zawiadomie-
nia. Kiedy zatem najpéZniej dane moga si¢
znalez¢ w Rejestrze? W ostatnim dniu przed
uptywem przedawnienia naleznosci.

P Instruktaz w zakresie funkcjonowania Rejestru
wraz ze wzorami znajduje sig na str. 13-16.
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Stanowisko Komitetu Standardow
Rachunkowo$ci w sprawie ujecia,

wyceny i prezentacji gruntow przekazanych
w uzytkowanie wieczyste w sprawozdaniach
finansowych JST - projekt

chunkowosci przekazat do
publicznej dyskusji projekt
Stanowiska Komitetu w spra-
wie ujecia, wyceny i prezen-
tacji gruntéw przekazanych w uzytkowanie
wieczyste w sprawozdaniach finansowych
jednostek samorzadu terytorialnego.

Celem Stanowiska jest wyjasnienie watpli-
wosci dotyczacych stosowania przepiséw uor
oraz przepiséw nowego rozporzadzenia Mini-
stra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 .
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont (...)
w odniesieniu do ujgcia, wyceny i prezentacji
w sprawozdaniu finansowym oraz skonsolido-
wanym bilansie gruntéw przekazanych w uzyt-
kowanie wieczyste przez JST. Stanowisko okre-
§la réwniez sposéb ujmowania przychodéw
z optat wnoszonych z tytutu prawa uzytkowania
wieczystego gruntdéw (rozporzadzenie obowia-
zuje od 1 stycznia 2018 r. i bedzie mie zastoso-
wanie po raz pierwszy do sprawozdan finanso-
wych sporzadzanych za 2018 r.).

W nowym wzorze bilansu jednostki budzeto-
wej lub samorzadowego zaktadu budzetowego
z warto$ci gruntéw zamieszczonych w akty-
wach trwalych w poz. A.Il.1 wyodrgbniono
warto$¢ gruntéw stanowigcych wtasnos¢ JST
przekazanych w uzytkowanie wieczyste in-
nym podmiotom (poz. A.IL.1.1). Od 1 stycznia
2018 r. obowiazuja takze zmiany w opisie kon-
ta 011 ,Srodki trwate”. W czesci dotyczacej
prowadzenia ewidencji szczegétowej dodano
zapis odnoszacy si¢ do prowadzenia tej ewi-
dencji w taki sposéb, aby mozliwe bylo usta-
lenie wartosci gruntéw stanowiacych wlasnos¢é

Komitet Standardéw Ra- r

Finansow

4 czerwiec 2018 1.

JST, przekazanych w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom. Projektowane stanowisko
ma stuzy¢ pomoca w rozwigzywaniu prob-
leméw praktyki zwiazanych z ujmowaniem
w ewidencji ksiggowej 1 sprawozdawczosci
finansowej JST gruntéw przekazanych w uzyt-
kowanie wieczyste. Projekt odnosi si¢ zaréw-
no do gruntéw bedacych wilasnoscia JST, jak
i do gruntéw Skarbu Paistwa, w stosunku do
ktérych uprawnienia wiascicielskie wykonuja
starostowie.

W Stanowisku odniesiono si¢ m.in. do klasy-
fikacji gruntéw przekazanych w uzytkowanie
wieczyste.

Grunty stanowiace wtasnos¢ JST przekazane
w uzytkowanie wieczyste przez tg jednost-
ke uzytkownikowi wieczystemu ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych urzedu JST i wyka-
zuje w sprawozdaniu finansowym jako sktad-
nik aktywéw. Zalicza si¢ je do Srodkéw trwa-
tych, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15
uor. W ksiggach rachunkowych urzgdu JST
grunty te wyodrebnia si¢ w ramach konta 011
,,Srodki trwate”.

Uwagi i komentarze do ww. projektu mozna
zgtaszaé do 15 czerwca 2018 r. na adres se-
kretarz.ksr@mf.gov.pl.

,Koszt wytworzenia jako podstawa wyceny
produktow” - projekt KSR

Komitet Standardéw Rachunkowosci przeka-
zal do publicznej dyskusji projekt Krajowego
Standardu Rachunkowosci ,,Koszt wytworze-
nia jako podstawa wyceny produktéw”. Celem
tego standardu jest okreslenie zasad ustalania
kosztu wytworzenia jako podstawy wyceny
produktéw, stosownie do art. 28 ust. 3, 4, 4a
oraz art. 34 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 uor.

Standard dotyczy jednostek prowadzacych
dziatalno$¢, w ramach ktdrej powstaja zapasy
produktéw: wyrobéw gotowych zdatnych do

www.prb.infor.pl
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obrotu (sprzedazy), pétproduktéw lub beda-
cych w toku produkcji.

Zmiany w wynagradzaniu pracownikow
samorzadowych

Dnia 19 maja 2018 r. utracito moc obowiazuja-
ce od 1 kwietnia 2009 r. rozporzadzenie Rady
Ministréw z 18 marca 2009 r. w sprawie wy-
nagradzania pracownikéw samorzadowych
(.t. Dz.U. z 2014 r. poz. 1786 z p6in.zm.).
Zakres zmian w wynagradzaniu pracownikéw
samorzadowych obejmuje m.in. obnizk¢ wyna-
grodzenia wojtéw, burmistrzéw i prezydentéw
miast oraz ich zastgpcéw o 20%. Tak zaktada
przyjete przez Rade Ministréw rozporzadzenie
ws. wynagradzania pracownikéw samorzado-
wych. Centrum Informacyjne Rzadu wyjas-
nito, Ze sprawowanie funkcji zarzadzajacych
w samorzadach — tak jak w przypadku postéw
i senatoréw — oznacza petnienie stuzby na rzecz
spoteczenstwa. Dlatego podlega ono spolecznej
ocenie i powinno spetnia¢ standardy wymaga-
ne w zyciu publicznym.
Rozporzadzenie przewiduje obnizenie — Sred-
nio o 20% minimalnego i maksymalnego wy-
nagrodzenia zasadniczego osob petniacych
funkcje zarzadzajace w JST lub zwigzkach
JST, zatrudnianych na podstawie wyboru albo
powotania. W nowym rozporzadzeniu wprowa-
dzono rozwiazania dotyczace m.in.: doprecyzo-
wania przepiséw odnoszacych si¢ do:
e wynagrodzenia prowizyjnego,
e wyplacania dodatku za wieloletnia prace,
e nagrody jubileuszowe;j,
e odprawy emerytalnej
oraz przeredagowania i uporzadkowania tabel
stanowisk.
Rozporzadzenie wchodzi w zycie 19 maja 2018 r.,
natomiast obnizenie wynagrodzen oséb zarza-
dzajacych ma obowigzywac od 1 lipca 2018 1.
Oprac. Malgorzata Majewska
red. naczelny PRB
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Czy wiesz, ze:

W kwietniu minat rok od uruchomienia
Karta | Programu realizowanego przez Krajowa
platnicza . . L. .

Izbe Rozliczeniowa wspélnie z Minister-
stwem Przedsiebiorczosci i Technologii.
Celem tego Programu jest upowszechnianie ptatno-
Sci bezgotowkowych w jednostkach administracji
publicznej. Do Programu moga przystapi¢ jednostki
administracji publicznej wszystkich szczebli: urzedy
wojewddzkie, marszatkowskie, urzedy miast i gmin
oraz starostwa powiatowe. Zainteresowanie takim
rozwigzaniem jest spore. Aktualnie w co drugim
urzedzie w Polsce mozna dokonywaé ptatnosci za
pomoca karty ptatniczej lub telefonu. Urzedy nie
ptaca za instalacje i uzywanie terminali POS ani za
aktywowanie ustugi WebPOS Paybynet. Zadnych
optat z tytutu realizowanych ptatnosci nie ponosza
takze petenci. Z danych KIR wynika, ze w pierw-
szym roku do Programu przystapito 1414 urzedow,
tj. ok. 50% wszystkich urzedéw w Polsce. Z kolei
1165 urzeddw zawarto umowy o instalacje termina-
li POS i/lub ustuge WebPOS Paybynet. W ciagu
roku Polacy dokonali w urzedach 448 tys. transak-
cji bezgotéwkowych o wartosci 60,3 min zt. Liczba
urzedow akceptujacych ptatnosci karta lub telefo-
nem stale ro$nie.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami

e- elektroniczne zwolnienia lekarskie miaty
auoliienie | ohowigzywac od 1 lipca tego roku. Mini-
ster Elzbieta Rafalska zaproponowata
przesuniecie terminu wejscia w zycie e-zwolnien na
1 grudnia 2018 r. Pani Minister zapowiedziata, ze
przesuniecie terminu wprowadzenia rozwigzania
znajdzie sie w projekcie ustawy o identyfikacji cyfro-
wej, ktory prowadzi Ministerstwo Cyfryzacji.

30 czerwca uptywa ostateczny termin

30 dokonania wydatkéw, ktdre nie wygasaja
CZerwea | 7 yptywem roku budzetowego (art. 263

208 ust. 4 uofp). Srodki finansowe niewyko-
rzystane w terminie okre$lonym przez organ stano-
wiacy JST nalezy przekaza¢ na dochody budzetu
JST w terminie 7 dni od dnia okreslonego przez or-
gan stanowiacy JST.
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Wyjasnienia urzedowe

Zmiana klasyfikacji budzetowej dotyczacej wydatkow na zapewnienie uczniom prawa
do bezptatnego dostepu do podrecznikow, materiatow edukacyjnych lub materiatow
¢wiczeniowych

W 2018 r. hedzie obowiazywaé dodatkowy, nowy rozdziat klasyfikacji budzetowej w dziale 801 - Oswiata
i wychowanie. To konsekwencja nowelizacji rozporzadzenia Ministra Finansow z 18 kwietnia 2018 r.
zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow

i rozchodéw oraz Srodkow pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.U. z 2018 r. poz. 767).

W nowym rozdziale 80153
,Zapewnienie uczniom pra-
wa do bezplatnego dostepu

1 MINISTERSTWO
EDUKACII
NARODOWEJ

ust. 1 i 2 oraz art. 112 ustawy

gimnazjum, zgodnie z art. 54
] z 27 pazdziernika 2017 r. o fi-

do podrecznikow, materiatow

edukacyjnych lub materialéw ¢wiczenio-
wych” nalezy klasyfikowa¢ dochody oraz
wydatki zwiazane z zapewnieniem prawa do
bezptatnego dostgpu do podrecznikéw, ma-
terialéw edukacyjnych lub materiatléw ¢wi-
czeniowych uczniom szkét podstawowych,
szkdt artystycznych realizujacych ksztalcenie
ogdlne w zakresie szkoty podstawowej, gim-
nazjéw, klas dotychczasowego gimnazjum
prowadzonych w szkotach innego typu i szkét
artystycznych realizujacych ksztatcenie ogél-
ne w zakresie dotychczasowego gimnazjum,
a takze uczniom szkolnych punktéw konsul-
tacyjnych oraz szkot, ktére umozliwiaja ucz-
niom uzupetnienie wyksztalcenia w zakresie
szkoty podstawowej lub dotychczasowego

nansowaniu zadai o$wiatowych
(Dz.U. z 2017 1. poz. 2203).
Do 2017 r. wydatki te ujmowane byly
w rozdziatach dotyczacych wlasciwych typéw
szkot, co znacznie utrudniato zarzadzanie
Srodkami na ten cel. Od 2018 r. wszystkie wy-
datki przeznaczone na ten cel (réwniez w za-
kresie zapewnienia odpowiedniego kompletu
podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych lub
materialéw ¢wiczeniowych, dostosowanego
do potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psy-
chofizycznych uczniéw niepetnosprawnych)
powinny by¢ klasyfikowane w ww. rozdziale.
Obecne rozwigzanie jest prostsze i wychodzi
naprzeciw oczekiwaniom przedstawicieli jed-
nostek samorzadu terytorialnego.
Zrédto: www.men.gov.pl

Aktualizacja podstawowej kwoty dotacji dla szkoty prowadzonej przez JST

Pytanie RIO: W zwiazku z watpliwosciami interpretacyjnymi zgtaszanymi przez jednostki samorzadu
terytorialnego zwracam sie z prosha o udzielenie wyjasnien dotyczacych kwestii wtasciwej aktualizaciji
podstawowej kwoty dotacji w pazdzierniku roku budzetowego w przypadku zlikwidowania w trakcie roku
budzetowego (tj. z dniem 1 wrzes$nia) szkoty danego typu i rodzaju, dla ktérej organem prowadzacym
byt samorzad gminny. Pytanie dotyczy wskazania podstawy prawnej dla zaktualizowania podstawowej
kwoty dotacji w pazdzierniku roku budzetowego, o kidrej mowa w ustawie z 7 wrzesnia 1991 r. o sy-
stemie oswiaty (Dz.U. z 2017 r. poz. 2198), w sytuacji gdy w trakcie roku budzetowego zlikwidowano
szkote publiczng danego typu i rodzaju prowadzong przez samorzad gminny. Przepisy ustawy o systemie
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oswiaty normuja kwestie dotowania z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego szkét niepublicz-
nych o uprawnieniach szkot publicznych, w szczegolnosci okreslajagc minimalng kwote dotacji oraz
obowigzek aktualizacji podstawowej kwoty dotacji. Jednakze z uwagi na rézny, niepokrywajacy si¢ czas
roku budZzetowego i roku szkolnego watpliwo$¢ budzi dokonanie prawidtowej aktualizacji podstawowej
kwoty dotacji w pazdzierniku roku budzetowego w przypadku zlikwidowania w trakeie roku budzetowego
(tj. z dniem 1 wrzesnia) szkoly danego typu i rodzaju, dla kiérej organem prowadzacym byt samorzad
gminny. Zgodnie z trescig art. 78c ustawy o systemie oswiaty, aktualizujac podstawowa kwote dotacji,
nalezy zaktualizowa¢ statystyczng liczbe uczniéw wedtug stanu na dzien 30 wrzesnia roku budzetowego
oraz uwzglednié plan dochodéw i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wedtug stanu
na 30 wrzesnia roku budzetowego. Jezeli szkota zostata zlikwidowana z dniem | wrzesnia, to na dzien
30 wrzes$nia nie bedzie miata uczniow, a wartosci wydatkéw ponoszonych na szkote danego typu i rodza-
ju beda miaty charakter historyczny. Jednoczesnie nalezy zauwazyé, iz ustawodawca uregulowat kwestie
dotowania szkot niepublicznych o uprawnieniach szkot publicznych przez samorzady, kiére same nie
prowadza szkoét danego typu i rodzaju, odsytajac do najblizszego samorzadu prowadzacego taka szkote.

Zatem czy w zwiazku z zaprzestaniem od 1 wrzesnia prowadzenia przez samorzad szkoty danego typu
i rodzaju nalezy dokona¢ aktualizacji podstawowej kwoty dotacji w oparciu o wysokos¢é podstawowej
kwoty dotacji dla szkot tego typu i rodzaju w najblizszej gminie (powiecie) prowadzacej taka szkote
czy w oparciu o wiasny plan dochoddw i wydatkow pomimo zaprzestania prowadzenia szkoly danego
typu i rodzaju? Jezeli natomiast jednostka samorzadu terytorialnego prowadzaca szkote danego typu
i rodzaju do 31 sierpnia byta najblizsza gming (powiatem) prowadzaca taka szkote, to czy aktualizujac
podstawowg kwote dotacji w pazdzierniku roku budzetowego nalezy odnies¢ sig do innej gminy (powiatu),
ktora prowadzi szkote danego typu i rodzaju i teraz bedzie najblizsza gming (powiatem)?

Udzielone przez Ministerstwo Edukacji Narodowej wyjasnienia pozwola na jednolite stosowanie przepi-
sow przez jednostki samorzadu terytorialnego.

Odpowiedz MEN: W odpowiedzi
na pismo dotyczace aktuali-
zacji podstawowej kwoty do-
tacji w pazdzierniku 2017 r.,

o finansowaniu zadan o$wiato-
wych (Dz.U. 2017 r. poz. 2203).
W opinii Ministerstwa Edukacji
Narodowej, jesli szkota, na pod-

1 MINISTERSTWO
EDUKACII
NARODOWEJ

uprzejmie prosze o przyjecie wyjasnien.

Zasady dotowania z budzetéw jednostek sa-
morzadéw terytorialnych (JST) publicznych
i niepublicznych szkét prowadzonych przez
podmioty inne niz JST byly do 31 grudnia
2017 r. uregulowane odpowiednio w art. 80
i art. 90, a sposéb okreslenia kwoty dotacji
po aktualizacji podstawowej kwoty dotacji
dla tych szkét — odpowiednio w art. 78d ust. 3
oraz w art. 89 ust. 2 ustawy o systemie oswia-
ty (Dz.U. 2016 r. poz. 1943 z pézn.zm.). Od
1 stycznia 2018 r. zasady dotowania okreslone
zostaly w ustawie z 27 pazdziernika 2017 r.
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stawie ktorej wydatkéw ustalono podstawowa
kwote dotacji (niezaleznie, czy potozona jest
ona na terenie tej samej jednostki samorzadu
terytorialnego, czy najblizszej ustalonej zgod-
nie z art. 78a ustawy o systemie o§wiaty, pro-
wadzacej szkote tego samego typu i rodzaju),
nie dokonata naboru i nie ksztalcita uczniéw
od 1 wrzesnia 2017 r., wydaje si¢ nieuzasad-
nionym dokonywanie pazdziernikowej aktu-
alizacji podstawowej kwoty dotacji poprzez
wyszukiwanie kolejnej najblizszej gminy
(najblizszego powiatu), na terenie ktérej funk-
cjonuje szkota danego typu i rodzaju.
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W opinii MEN do koica roku budzetowego
moze obowigzywac zaktualizowana w marcu
2017 r. podstawowa kwota dotacji. Uprzej-
mie prosze takze o zwrdcenie uwagi na fakt,
ze wyliczenie miesigcznej czesci dotacji na
ucznia powinno by¢ uzaleznione od sposobu
ujecia wydatkéw biezacych na funkcjonowa-
nie szkoty danego typu i rodzaju w planie
finansowym jednostki samorzadu terytorial-
nego. Jesli w planie finansowym wydatki na
ksztatcenie w tej szkole, na tych kierunkach
zostaly zaplanowane tylko na 8 miesigcy,
w celu wyliczenia miesigcznej czgsci dotacji

(o ktérej mowa w art. 78d ust. 2 oraz art. 89¢c
ust. 2 ustawy o systemie o§wiaty) prawidto-
wym powinno by¢ podzielenie podstawowej
kwoty dotacji na ucznia przez 8.

Nalezy zaznaczy¢, ze powyzsze stanowisko
Ministerstwa Edukacji Narodowej ma jedynie
charakter opinii i nie stanowi wiazacej wy-
ktadni prawa.

Pismo MEN z 19 grudnia 2017 r.

Specjalne podziekowania
dla RIO w Katowicach za udostepnienie
redakcji PRB powyZszego pisma

Klasyfikacja budzetowa opfat za zajecie pasa drogowego

Pytanie jednostki: Gmina kask na podstawie art. 40 ustawy o drogach ponosi wydatki z tytutu
optaty za zajecie pasa drogowego na podstawie decyzji zarzadcy drogi lub kolei. Kwoty wydatkow
klasyfikuje zgodnie z wta§ciwos$ciag zarzadcy drogi, czyli 60014 - drogi publiczne powiatowe, 60013
- drogi publiczne wojewddzkie, w paragrafie 4520 , Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”. W zwiazku z réznym podejsciem do klasyfikowania ww. wydatkéw, ujmowania optat
np. w klasyfikacji 90095 w paragrafie 4430, prosze o udzielenie wyjasniei w tym zakresie. Czy
optaty za zajecie pasa drogowego na podstawie decyzji zarzadu drdg i kolei nalezy ujmowaé w para-
grafie 4520 czy w paragrafie 4430 oraz czy nalezy stosowac dziat i rozdziat w zakresie wtasciwym
dla zarzadcy drogi, np. 60013 - drogi publiczne wojewddzkie, 60014 - drogi publiczne powiatowe,
czy dziat i rozdziat wtasciwy dla urzadzen umieszczonych w drogach, np. 01010 - Infrastruktura
wodociggowa i sanitacyjna wsi.

Zdaniem Gminy task wiasciwe bedzie ujecie wydatkow z tytutu optaty za zajecie pasa drogowego w pa-

ragrafie 4520 oraz rozdziale wtasciwym dla zarzadcy drogi.

Odpowiedz RIO: W odpowie-
dzi na pismo Pana Burmi-

H] Regionalna Izba Obrachunkowa
D w todzi

niezwiazanych z funkcjono-
waniem drogi, powinny by¢

strza z 26 stycznia 2018 r.
zawierajace wniosek o udzielenie wyjasnienia
w zakresie stosowania przepiséw dotyczacych
klasyfikowania wydatkéw zwiazanych z opta-
tami za zajecie pasa drogowego — uprzejmie
wyjasniam, iz oplaty za zajecie pasa drogowe-
go w ciagu drogi samorzadowej (gminnej, po-
wiatowej, wojewodzkiej) na cele niezwigzane
z realizacja inwestycyjng, a bedace optatami
rocznymi za wbudowanie urzadzed obcych

8 czerwiec 2018 .

ujete w paragrafie 452 ,,Opta-
ty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego” w rozdziale wtasciwym dla
zarzadcy drogi.
Jednoczesnie pragng podkreslic, ze jest to je-
dynie stanowisko Regionalnej Izby Obrachun-
kowej w Lodzi, ktéra nie posiada uprawnien
do dokonywania powszechnie obowigzujacej
wyktadni prawa.

Zrédto: www.bip.lodz.rio.gov.pl
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Upowaznienie do zaciagania zobowigzan zwigzanych z realizacja przedsiewziec ujetych

w Wieloletniej Prognozie Finansowej (WPF)

Pytanie jednostki: Zgodnie z art. 228 ust. 1 ustawy o finansach publicznych uchwata w sprawie

wieloletniej prognozy finansowej moze zawiera¢ upowaznienie dla prezydenta miasta do zaciggania

zobowiazan zwiazanych z realizacja zamieszczonych w niej przedsigwzigé.

1. Czy organ stanowiacy, podejmujac uchwate w sprawie WPF, moze nie udzielié organowi wykonaw-
czemu upowaznien do zaciggania zobowiazai zwigzanych z realizacja przedsigwzigc?

2. Jezeli organ stanowiacy nie udzieli upowazniefi, o kiorych mowa wyzej, to na jakiej podstawie
beda mogty byé zawierane umowy (zaciggane zohowiazania) na realizacje przedsiewzigé zamiesz-

czonych w WPF?

Stanowisko jednostki:

Ad 1. Zgodnie z literalnym brzmieniem
art. 228 uofp, oprécz umieszczenia danego
przedsiewzigcia w zataczniku do uchwaly
w sprawie WPF, elementem warunkujacym
legalno$¢ zaciagnigcia zobowiazania przez
JST jest dysponowanie stosownym upowaz-
nieniem, ktérego udziela organ stanowiacy.
Wedtug art. 228 uofp uchwata w sprawie
WPF moze zawiera¢é upowaznienie prezy-
denta miasta do zaciagania zobowiazan zwia-
zanych z realizacja zamieszczonych w niej
przedsigwzi¢é. Poniewaz nie mozna wskazaé
innego niz zarzad JST organu uprawnione-
go do zaciggania zobowigzaf, uwazamy, ze
wbrew literalnemu brzmieniu art. 228 ust. 1
uofp — upowaznienie prezydenta miasta do za-
ciggania zobowiazan zwiazanych z realizacja
zamieszczonych w niej przedsigwzie¢ powin-
no by¢ obligatoryjnym elementem uchwaty
w sprawie WPF. Brak takiego upowaznienia
dla organu wykonawczego uniemozliwi reali-
zacje przedsigwzigc.

Z uwagi na to, ze w Swietle regulacji art. 231
1 232 uofp wylacznie organ stanowiacy moze
dokonywaé zmian limitu wydatkéw oraz li-
mitu zobowigzan na przedsigwzigcia, nie
ma zadnych racjonalnych przestanek, aby ta-
kiego upowaznienia w uchwale nie zawrzec.
Prezydent miasta powinien bowiem zostaé
upowazniony do zaciggania zobowigzan na
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Poznaj przepisy

Art. 228. 1. Uchwata w sprawie wieloletniej pro-

gnozy finansowej moze zawiera¢ upowaznienie dla

zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego do za-
ciggania zobowiazan:

1) zwigzanych z realizacja zamieszczonych w niej
przedsiewzigc;

2) z tytutu uméw, ktérych realizacja w roku budze-
towym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki i z kto-
rych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza rok
budzetowy.

2. Organ stanowiacy jednostki samorzadu teryto-

rialnego moze upowazni¢ zarzad do przekazania

uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych
jednostki samorzadu terytorialnego do zaciggania

zobowigzan, o ktérych mowa w ust. 1.

realizacje przedsigwzie¢ do wysokosci limitu
ustalonego w zataczniku do WPF dla kazde-
go z przedsigwzigé. Upowaznienie takie jest
wrecz niezbedne, aby organ wykonawczy
mogt w sposob odpowiedzialny i efektywny
wykonywaé przypisane mu zadania.

Ad 2. Naszym zdaniem brak jest podstaw
do realizacji zadan przez organ wykonawczy
w przypadku nieudzielenia przez organ sta-
nowiacy upowaznienia do zaciagania zobo-
wigzani zwigzanych z realizacja przedsigwziec
zamieszczonych w WPF.
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Odpowiedz RIO: Odpowiadajac
na wniosek z 1 grudnia 2017 r.
o udzielenie wyjasnien dotycza-

RL

Regi lzba O

organu wykonawczego jednostki
samorzadu terytorialnego do za-
ciagania zobowiazan zwigzanych

we Wroctawiu

cych upowaznienia dla organu wy-

z realizacja zamieszczonych

konawczego do zaciagania zobo-
wigzai zwiazanych z realizacja przedsigwziec,
o ktérym mowa w art. 228 ust. 1 pkt 1 ustawy
z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2017 r. poz. 2077) wyjasniam, co na-
stepuje.

Stosownie do art. 228 ust. 1 pkt 1 uofp uchwa-
fa w sprawie wieloletniej prognozy finansowej
moze zawiera¢ upowaznienie dla zarzadu jed-
nostki samorzadu terytorialnego do zaciagania
zobowiazan zwigzanych z realizacja zamiesz-
czonych w niej przedsigwzieC. Z tresci powo-
tanego przepisu wynika wprost, ze przedmio-
towe upowaznienie ma charakter fakultatywny,
a nie obligatoryjny.

Udzielenie przedmiotowego upowaznienia
w przypadku koniecznosci zaciagnigcia zobo-
wigzan zwigzanych z realizacja wieloletnich
przedsiewziec ujetych w wieloletniej progno-
zie finansowej (zawarcia uméw), optacanych
w kolejnych latach budzetowych, stanowi istot-
ne usprawnienie organizacyjne. Jesli organ
stanowiacy w uchwale w sprawie wieloletniej
prognozy finansowej — na podstawie art. 228
ust. 1 pkt 1 uofp — zawrze upowaznienia dla

w tej uchwale przedsigwzigc, to
nie jest wymagane udzielenie upowaznienia,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. e oraz
pkt 10 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2017 r. poz. 1875 i 2232).
W przypadku nieudzielenia upowaznienia,
o ktérym mowa w art. 228 ust. 1 pkt 1 uofp
lub w art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. e oraz pkt 10 usta-
wy o samorzadzie gminnym, nie jest mozli-
we zaciagnigcie zobowiazania zwigzanego
z realizacja wieloletniego zadania, ktérego
finansowanie nastgpowac bedzie w kolejnym
roku budzetowym. Na podstawie ustawowych
upowaznied mozliwe jest bowiem tylko za-
ciagnigcie zobowiazan, ktére sg finansowane
w danym roku budzetowym — do wysoko-
sci wynikajacej z planu wydatkéw jednostki
(art. 46 1 art. 261 uofp). (...)

Pismo RIO we Wroclawiu
z 29 grudnia 2017 r.

Specjalne podziekowania

dla Skarbnika Gminy Miejskiej w Gtogowie
za udostepnienie redakcji PRB

powyzszego pisma

Klasyfikacja budzetowa Srodkow na ,Program szczepien...”

Pytanie jednostki: Zwracam sie z prosha o wyrazenie opinii w kwestii zastosowania klasyfikacji budze-
towej do Srodkow finansowych otrzymanych od pozostatych jednostek zaliczanych do sektora finansow
publicznych na realizacje zadai biezacych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych. (...)
Gmina Miasto Swinoujscie zawarta umowe z Zachodniopomorskim Oddziatem Wojewddzkim Narodowego
Funduszu Zdrowia w Szczecinie, kidrej przedmiotem jest dofinansowanie programu polityki zdrowotnej
pn. ,Program szczepien ochronnych przeciw grypie dla mieszkaicéw miasta Swinoujscie w wieku od
60 roku zycia”. Powyzsze $Srodki zostang ujete w planie finansowym miasta na 2018 r. po stronie wydat-
kowej, z zastosowaniem - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 z pézn.zm.) - klasyfikacji budzetowej: dziat 851
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- Ochrona zdrowia, rozdziat 85149 - Programy polityki zdrowotnej, paragraf 4280 ,Zakup ustug
zdrowotnych”. Natomiast watpliwo$ci budzi zastosowanie klasyfikacji budzetowej, a doktadniej paragrafu
w odniesieniu do planu finansowego miasta na 2018 r. po stronie dochodowej. Czy wtasciwym rozwia-
zaniem bedzie ujecie Srodkéw w planie finansowym miasta na 2018 r. po stronie dochodowej w dziale
851, rozdziale 85149, paragrafie 2460 ,Srodki otrzymane od pozostatych jednostek zaliczanych do
sektora finansow publicznych na realizacje zadan biezacych jednostek zaliczanych do sektora finanséw

publicznych”?

Odpowiedz RI0: Odpowiadajac na pis-
mo (...) w sprawie wyrazenia opinii
w kwestii zastosowania klasyfikacji
budzetowej uprzejmie informuje, ze
w zakresie dochodéw otrzymanych na dofi-
nansowanie programu polityki zdrowotnej
pn. ,,Program szczepien ochronnych przeciw
grypie dla mieszkaricéw miasta Swinoujscie
w wieku od 60 roku zycia” — w zwiazku
z umowa zawarta z Zachodniopomorskim
Oddziatem Wojewddzkim Narodowego Fun-
duszu Zdrowia w Szczecinie — zaproponowa-
na w Panstwa piSmie klasyfikacja budzetowa

Jak klasyfikowac¢?

(dziat 851 - Ochrona zdrowia,
rozdzial 85149 — Programy poli-
tyki zdrowotnej, paragraf 2460
,Srodki otrzymane od pozostatych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych na realizacj¢ zadan biezacych
jednostek zaliczanych do sektora finanséw
publicznych”) jest prawidtowa i nie budzi
zastrzezen Izby.
Specjalne podziekowania
dla Urzedu Miasta w Swinoujsciu
za udostepnienie redakcji PRB
powyziszego pisma

Wyjazd nauczyciela i uczniow na konkurs - paragraf 441 czy 4307

Pytanie: Nauczyciel wraz z dwoma uczniami pojechat na konkurs (Srodek transportu - pociag). Nauczyciel
otrzymat delegacije i na tej podstawie zostang mu zwrdcone $rodki za wyjazd. Ponadto wykupit ze swoich
Srodkow bilety dla uczniéw. Czy w tym przypadku, aby dokonaé zwrotu, wystarczy oSwiadczenie nauczyciela
i dotaczone hilety? Zastanawiam sie, czy uczniom przystuguje tez dieta, jesli spetnia warunki. Jaka klasyfi-

kacje wydatkow trzeba tu zastosowaé - nauczyciel to paragraf 441, a uczniowie - to 430?

Odpowiedz: Diety z tytutu podrézy stuzbowej
przystuguja pracownikowi jednostki, w tym
przypadku nauczycielowi. To nauczyciel
otrzymuje polecenie wyjazdu shuzbowego.
Zatem diety nie przysluguja uczniom jada-
cym na konkurs. Zaliczka na podréz stuzbo-
wa nie moze obejmowac wydatkéw osob nie-
bedacych pracownikami szkoty.

Osobng od podrézy shuzbowej nauczyciela
kwestia jest pokrycie kosztéw dojazdu i po-

Lubig to!
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sitkéw uczniom, ktérzy jada na konkurs. Na-
uczyciel moze uzyskaé zaliczkg na wydatki
zwiazane z przejazdem uczniéw do miejsco-
wosci, gdzie odbywa si¢ konkurs. To skut-
kuje tym, ze wydatki nauczyciela zwiaza-
ne z delegacja klasyfikuje si¢ w paragrafie
441 ,Podréze stuzbowe krajowe”, natomiast
transport i ustugi gastronomiczne dla ucz-
niéw — w paragrafie 430 ,Zakup ustug po-
zostatych”.
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Zwrot kosztow postepowania - paragraf 461 czy inny?

Pytanie: JestesSmy samorzadowa jednostka budzetowa. Wyrokiem sadu zostaliSmy zobowiazani do zaptaty
na rzecz skarzacej nas strony (osoby fizycznej) kwoty tytutem zwrotu kosztéw postepowania. Czy dobrze ro-
zumiem, Ze taki wydatek powinnam ujaé w paragrafie 461 , Koszty postepowania sadowego i prokuratorskie-
go” (zapis ksiggowy: Wn 761, Ma 130). Pod wyciagiem umieszcze wyrok sadu. Czy tak bedzie prawidtowo?

Odpowiedz: Zgodnie z podstawowa zasada
ujmowania kazdego etapu poprzedzajacego
platnos¢ wynikajaca z art. 40 uofp oraz zasa-
da memoriatowa w rachunkowosci pod data
uprawomocnienia wyroku sadu dokonuje sie
zapisu:

e Wn 761 , Pozostate koszty operacyjne”,

e Ma 240 ,,Pozostale rozrachunki”.
Dokumentem ksiggowym jest wtedy PK
— ,,Polecenie ksiggowania”.

Pod data zaptaty na podstawie wyciggu ban-
kowego operacje ksiggujemy:

e Wn 240 ,,Pozostale rozrachunki”,

e Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.
Wydatek klasyfikujemy w paragrafie 461
,,Koszty postgpowania sadowego i prokurator-
skiego”, poniewaz sg to koszty postgpowania
sadowego, co prawda zwracane stronie, ale ob-
jasnienia tego paragrafu tworzg katalog otwar-
ty operacji klasyfikowanych w tym paragrafie.

Zakup szyby i jej wstawienie - paragraf 421 i 4277

Pytanie: Otrzymatam fakture za zakup szyby i jej wstawienie. Czy powinnam rozdzieli¢ te fakture na
dwa paragrafy: 427 ,Zakup ustug remontowych” i 421 ,Zakup materiatow i wyposazenia”? Niestety,
nie mam tych zasad okreslonych w polityce rachunkowosci. Jakie postepowanie bedzie prawidtowe? Czy
jest jakas interpretacja w tym zakresie? Czy mozna uznaé za wtasciwe, ze jezeli mam materialy wraz
remontem razem, to stosuje paragraf 427, a jezeli mam same materiaty, a remont wykonujg pracownicy

zaktadu, to materialy ujmuje w paragrafie 421?

Odpowiedz: Nalezy zwrécié uwage, ze polity-
ka rachunkowosci nie ma wptywu na klasy-
fikowanie wydatkéw. Istotna jest tres¢ eko-
nomiczna i cel wydatku. Kodeks cywilny
przewiduje wykonanie zadania z materiatu
wlasnego wykonawcy lub powierzonego, czy-
li zakupionego wczesniej przez zamawiaja-
cego. W praktyce dos¢ czesto zdarza sig, ze
— w zaleznos$ci od sposobu realizacji zadania

(z materiatu wlasnego lub powierzonego) — sa

klasyfikowane dwie operacje osobno, czyli:

e material w paragrafie 421 ,,Zakup materia-
16w 1 wyposazenia”,

e ustuga w paragrafie 430 ,,Zakup ustug po-
zostatych” lub w paragrafie 427 ,,Zakup
ustug remontowych.

Jednak w tym przypadku sposéb realizacji

nie ma wptywu na cel i rodzaj ponoszonego

12 czerwiec 2018 .

wydatku. W opisanej sytuacji szyba i ustuga
wstawienia sa ze soba powiazane, poniewaz
bez szyby ustuga wstawienia nie bytaby moz-
liwa do wykonania.
Celem wydatku jest naprawa okna. Zatem
caty wydatek (wstawienie i szyba) powinien
by¢ klasyfikowany w paragrafie 427. Jed-
nak odstepstwem od tej reguly jest sytuacja,
gdy dochodzi do zakupu szyby i wstawienia
jej przez pracownika, gdzie wynagrodzenia
pracownikéw klasyfikuje si¢ w paragrafie
401 ,Wynagrodzenia osobowe pracowni-
kéw”, a zakup szyby w paragrafie 421, po-
niewaz nie dochodzi do zlecenia wykonania
ustugi.
Odp. Piotr Wieczorek
specjalista ds. rachunkowosci, praktyk kontroli
i certyfikowany szkoleniowiec

www.prb.infor.pl
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PS w prowadzeniu rachunkowosci

Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych - zasady funkcjonowania

Z dniem 1 czerwca 2018 r. do jednostek samorzadu terytorialnego wkracza Rejestr Naleznos$ci
Publicznoprawnych. Jak prawidtowo postapi¢ w przedmiocie Rejestru? Jakie naleznosci mozna
ujawni¢ w Rejestrze, kiedy mozna wprowadzi¢ dane do Rejestru, a kiedy mozne je zmienié¢ lub

wykreslic?

Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych zostat
wprowadzony z dniem 1 stycznia 2018 r. usta-
wa z 7 kwietnia 2017 r. o zmianie niektérych
ustaw w celu ufatwienia dochodzenia wierzy-
telnosci (Dz.U. z 2017 r. poz. 933). Jednak
przepisy w zakresie Rejestru w odniesieniu do
wierzyciela bedacego jednostka samorzadu te-
rytorialnego stosuje si¢ od 1 czerwca 2018 r.
Przepisy regulujace to zagadnienie znaj-
dziemy w art. 18a-18u ustawy z 17 czerw-
ca 1966 r. o postepowaniu egzekucyj-
nym w administracji (j.t. Dz.U. z 2017 r.
poz. 1201 z pézn.zm.). W Rejestrze Nalezno-
$ci Publicznoprawnych gromadzi si¢ i ujaw-
nia informacje o naleznosciach pienigznych
podlegajacych egzekucji administracyjnej
w mysl ustawy o postgpowaniu egzekucyj-
nym w administracji. Jednoczes$nie przepis
reguluje, ze chodzi o naleznosci pieni¢zne
Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu te-
rytorialnego, dla ktérych wierzycielem jest
naczelnik urzedu skarbowego albo jednostka
samorzadu terytorialnego.

Organ prowadzacy rejestr ujawnia w re-
jestrze dane, gdy taczna kwota naleznoSci
pienieznych wraz odsetkami z tytulu nie-
zaplacenia ich w terminie wynosi nie mniej
niz 5000 zk. Rejestr Naleznosci Publiczno-
prawnych prowadzi Szef Krajowej Admini-
stracji Skarbowej albo inny organ wyznaczony
w rozporzadzeniu przez ministra wlasciwego
do spraw finanséw publicznych.

Lubig to!
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Podjecie uchwaly w sprawie
wyrazenia zgody na
wprowadzenie nalezno$ci

pienieznych JST do Rejestru Nalezno$ci
Publicznoprawnych

Jednostka samorzadu terytorialnego, repre-
zentowana przez organ wykonawczy, moze
wprowadzaé dane do rejestru, jezeli ma na
to zgode wyrazona w uchwale odpowiednio
rady gminy, rady powiatu albo sejmiku woje-
wodztwa. Zgodnie z art. 26 ustawy o samo-
rzadzie gminnym organem wykonawczym
w gminie jest wodjt (burmistrz, prezydent
miasta). W powiatach, na mocy art. 26 ust. 1
ustawy o samorzadzie powiatowym, organem
wykonawczym powiatu jest zarzad powiatu.
Podobnie organem wykonawczym wojewddz-
twa, na mocy art. 31 ust. 1 ustawy o samo-
rzadzie wojewddztwa, jest zarzad wojewddz-
twa. Dlatego w imieniu JST dane do Rejestru
Naleznosci Publicznoprawnych — dtuznikéw
gminy wprowadza wojt (burmistrz, prezydent
miasta), dane dtuznikéw powiatu wprowadza
zarzad powiatu, a dane dtuznikéw naleznosci
publicznoprawnych wojewddztwa — zarzad
wojewddztwa.

W uchwale nalezy okresli¢ rodzaj nalezno-
$ci pienigznych jednostki samorzadu teryto-
rialnego, ktére beda ujawniane w Rejestrze,
czyli okreslone rodzaje podatkéw, optat lo-
kalnych itd.
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Wzor. Uchwata w sprawie wyrazenia zgody na wprowadzenie naleznosci pienieznych gminy do Rejestru

Naleznosci Publicznoprawnych

UCHWALA nr ... /..../ 2018
Rady Miejskiej w ...........

Z dnia ...........

.... 2018 roku

w sprawie wyrazenia zgody na wprowadzenie naleznosci pienieznych Gminy .........
do Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych oraz okreslenia rodzaju naleznosci pienieznych, ktérych dane sa
przekazywane do Rejestru Naleznosci Publicznoprawnych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1875
z p6zn.zm.) w zwiazku z art. 18d § 4 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1201 z pdzn.zm.) Rada Miejska uchwala, co nastepuje:

§ 1. Wyraza sie zgode na wprowadzenie danych dtuznikéw naleznosci pienigznych Gminy ... do Rejestru Naleznosci
Publicznoprawnych w zakresie naleznosci pienieznych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1, 2 i 6 ustawy z 13 listopada
2003 r. 0 dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1453 z pézn.zm.).

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2018 r. i podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa

Wystapienie do Szefa KAS
o dostep do systemu

Ze wzgledu na to, ze Rejestr Naleznosci
Publicznoprawnych jest prowadzony w sy-
stemie teleinformatycznym, wierzyciel ma-
jacy uchwate wyrazajaca zgode na wpro-
wadzanie danych do Rejestru, powinien
wystapi¢ do Szefa KAS o dostep do tego sy-
stemu pozwalajacy na wprowadzanie danych
do Rejestru.

Doreczenie zobowiazanemu
zawiadomienia o zagrozeniu
ujawnieniem w Rejestrze

Przed wprowadzeniem danych do Rejestru
Naleznosci Publicznoprawnych wierzyciel

14 czerwiec 2018 1.

Przewodniczacy Rady Miejskiej

powinien dorgczy¢ zobowigzanemu zawia-
domienie o zagrozeniu ujawnieniem w Reje-
strze. Z zawiadomienia tego powinno wyni-
kad, ile dtuznik i z tytutu jakich zobowiazan
zalega. Zawiadomienie to, jako samodzielny
dokument, moze by¢ dorgczone wraz z upo-
mnieniem, ktére wierzyciel kieruje do dtuz-
nika przed wszczgciem egzekucji.
Mozliwos¢ doreczania zawiadomienia wraz
z upomnieniem pozwoli na zminimalizowanie
kosztéw korespondencji, a tym samym obstu-
gi Rejestru.

Zawiadomienia nie wysylamy, jesli wyso-
kos¢ naleznosci pienig¢znej wraz z odsetkami
jest nizsza niz 46,40 zt (czterokrotna wyso-
kos¢ kosztéw upomnienia). Tym samym taka
zalegto$¢ od razu wprowadza si¢ do Rejestru.

www.prb.infor.pl
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Wzér. Zawiadomienie o zagrozeniu ujawnieniem zalegtosci w Rejestrze Naleznosci Publicznoprawnych

ZAWIADOMIENIE
0 ZAGROZENIU UJAWNIENIEM
W REJESTRZE NALEZNOSCI PUBLICZNOPRAWNYCH

Dziatajac na mocy art. 18c ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji (j.t. Dz.U.
z 2017 r. poz. 1201 z p6zn.zm.) zawiadamiam o zagrozeniu ujawnieniem w Rejestrze Naleznosci Publicznoprawnych
ciazacej na Panu nalezno$ci pienigznej Gminy .... z tytutu:

1) podatku od nieruchomosci za ..... ratg ..... roku w kwocie: ............... nalezno$¢ pienigzna oraz ........ odsetki z tytutu
niezaptacenia jej w terminie ............. roku,

2) optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za miesiac ........ ........ roKU W KWOCIE: ...ovvvrennee nalezno$¢ pienigz-
naoraz ... odsetki z tytutu niezaptacenia jej w terminie ............. roku.

Pouczenie:

Zobowiazanemu przystuguje prawo wniesienia sprzeciwu w sprawie zagrozenia ujawnieniem w Rejestrze Naleznosci
Publicznoprawnych.

Sprzeciw wnosi sie do Burmistrza Miasta ..............

Prawo wniesienia sprzeciwu przystuguje od dnia doreczenia niniejszego zawiadomienia i trwa do dnia, do ktérego dane

znajda sie w Rejestrze Naleznosci Publicznoprawnych.

Wprowadzenie danych
do Rejestru

Dopiero po uptywie 30 dni od dnia dorgcze-
nia dtuznikowi zawiadomienia o zagrozeniu
ujawnieniem dlugu w Rejestrze Naleznosci
Publicznoprawnych wierzyciel moze wpro-
wadzi¢ dane do Rejestru. W odniesieniu do
naleznosci pieni¢znej jednostki samorzadu
terytorialnego, ktdéra stata si¢ wymagalna
przed dniem podjecia uchwaty rady gminy
wyrazajacej zgode na ujawnianie zalegto-
Sci w Rejestrze, wojt (burmistrz, prezydent
miasta) dokonuje, w terminie 2 lat od dnia

Lubig to!
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podjecia tej uchwaty, wprowadzenia danych
do Rejestru.

Whiesienie sprzeciwu

Dtuznikowi przystuguje prawo wniesienia
sprzeciwu w sprawie zagrozenia ujawnie-
niem w Rejestrze Naleznosci Publiczno-
prawnych lub wprowadzenia danych do Re-
jestru. Sprzeciw wnosi si¢ do wierzyciela.
Prawo wniesienia sprzeciwu przystuguje od
dnia doreczenia zawiadomienia o zagrozeniu
ujawnieniem w Rejestrze albo od dnia wpro-
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wadzenia do Rejestru danych i trwa do dnia,
do ktérego te dane znajduja si¢ w Rejestrze.

Dokonanie zmiany
lub wykreslenia zalegloSci
w Rejestrze

Zmiany lub wykreSlenia zaleglosci w Reje-
strze Naleznosci Publicznoprawnych wierzy-
ciel dokonuje niezwlocznie, nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od dnia powzigcia przez nie-
go wiadomosci o okolicznosci uzasadniajacej
zmiang lub wykresSlenie tych danych.

Pie¢ przestanek wykreslenia danych z Rejestru
Naleznos$ci Publicznoprawnych

1. Wygast obowiazek zaptaty naleznosci.

2. Wierzyciel nie jest podmiotem uprawnionym lub nie
zostaty spetnione warunki okreslone w ustawie.

3. Utracit wykonalno$¢ wyrok, postanowienie albo
mandat, z ktorego wynika nalezno$¢ ujawniona
w Rejestrze.

4. Zostat ujawniony nastepca prawny zobowigzane-
go, ktéry zmart lub ustat jego byt prawny.

5. W catosci zostat uwzgledniony wniesiony przez
dtuznika sprzeciw.

@ Udostepnianie danych

Dane zawarte w Rejestrze Naleznosci Pub-
licznoprawnych moga by¢ udostepniane:

e zobowigzanemu,

e wierzycielowi zobowiazanego,

o sadowemu lub administracyjnemu organowi
egzekucyjnemu, sadowi, prokuraturze, Sze-
fowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego,

e instytucji utworzonej na podstawie art. 105
ust. 4 ustawy z 29 sierpnia 1997 r. — Pra-
wo bankowe (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 1876
z p6Zn.zm.),

e biuru informacji gospodarczej,

e kazdemu zainteresowanemu podmiotowi.

Dane zawarte w Rejestrze beda udostgpniane

wylacznie systemem teleinformatycznym. Dane

udostepnia si¢ zobowigzanemu lub podmiotowi
zainteresowanemu po jego uwierzytelnieniu.

Uwierzytelnienie na portalu podatkowym wy-

maga uzycia danych weryfikowanych za pomo-

cg podpisu elektronicznego z kwalifikowanym
certyfikatem albo profilu zaufanego ePUAP.

Podmiot zainteresowany sktada (na portalu po-

datkowym lub ePUAP-em) o§wiadczenie, ze ma

wazne (60 dni od dnia jego udzielenia) pisemne
upowaznienie wydane przez zobowigzanego do
ujawnienia jego danych.

Udostepnianie danych z Rejestru jest bezptatne.

Dane ujawnione z Rejestru moga by¢ wyko-

rzystane przez okres 90 dni od dnia ich uzy-

skania. Podmiot, ktéry uzyskal dane z Reje-
stru, nie moze ich ujawni¢ innym podmiotom.

Inne podmioty nie maja prawa wykorzystac

danych udostgpnionych komu$ innemu niz

one same.

Oprac. Hanna Kmieciak
specjalista w zakresie dochodow JST

L)
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Czy gmina ma obowigzek

INFORMACJE | ZAMOWIENIA:

prowadzié¢ Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych

fel. 22 761 30 30, 801 626 666, e-mail: bok@infor.pl, www.sklep.infor.pl

Czy gmina ma obowiazek
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A

Z doswiadczenia ksiegowe]j - praktyczne rady

Procedura postepowania z sumami depozytowymi

Problem: Sumy depozytowe w jednostkach organizacyjnych samorzadu terytorialnego moga byé gro-

madzone z roznych tytutow. Definicja sum depozytowych oraz ogodlne zasady ich przechowywania

i zwrotu przez jednostki samorzadowe nie zostaty wprost unormowane w przepisach ogdlnie obowig-
zujacych. Dlatego dochodzi do wielu nieprawidtowosci zwigzanych z przechowywaniem sum depozy-

towych i ich ewidencja.

dr Irena Bruszewska
- praktyk,
od 22 lat skarbnik gminy

Ewa Czarniecka

- praktyk,
od 17 lat skarbnik gminy

Rada: Uregulowania dotyczace przyjmo-

wania, przechowywania i zwrotu oraz pro-

wadzenia ewidencji ksiggowej sum depo-

zytowych w jednostkach organizacyjnych

jednostek samorzadu terytorialnego powinny

by¢ wprowadzone przez kierownikéw tych

jednostek do ich przepiséw wewnetrznych,

w tym do:

e dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci,

e zaktadowego planu kont,

e instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych.

Przy ustalaniu zasad gromadzenia sum de-

pozytowych nalezy wzia¢ pod uwage rodzaj

sum depozytowych wystepujacych w danej

jednostce. W praktyce w jednostkach naj-

czesciej wystepuja nastgpujace rodzaje sum

depozytowych:

e wadia oraz zaliczki na zabezpieczenie
kosztéw w przypadku uchylenia si¢ od za-
warcia umowy przez osoby biorace udziat

Lubig to!
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w przetargach i rokowaniach na zbycie
nieruchomosci komunalnych,

e wadia wniesione w zwigzku z przetargiem
(rokowaniami) na wydzierzawienie nieru-
chomosci komunalnych,

e wadia wniesione w zwiazku z postgpo-
waniami o udzielenie zaméwiefi publicz-
nych,

e zabezpieczenia nalezytego wykonania
uméw zawartych w trybie zaméwien pub-
licznych,

e inne sumy depozytowe (np. odprowadzo-
ne na rachunek sum depozytowych niepo-
brane w kasie jednostki kwoty wynagro-
dzei, diet, nagrdd, delegacji).

Ewidencja ksiegowa sum depozytowych

Podstawowe zasady prowadzenia ewidencji
ksiggowej sum depozytowych dotyczace sa-
morzadowych jednostek organizacyjnych sa
zawarte w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
i Finansow z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont. Zgod-
nie z nimi operacje gospodarcze dotyczace
przyjmowania i zwrotu Srodkéw pieni¢znych
stanowiacych sumy depozytowe ewidencjo-
nuje si¢ na koncie 139 ,,Inne rachunki banko-
we”. Natomiast do ewidencji rozrachunkéw
z tytulu sum depozytowych stuzy konto 240
,,Pozostale rozrachunki”.
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Ewidencja analityczna prowadzona do kont
139 i 240 powinna zapewni¢ podzial S$rod-
kéw ze wzgledu na rodzaje depozytéw oraz
wedtug kontrahentéw.

U nas zostala przyjeta nastepujaca struktura
ewidencji analitycznej:

Struktura ewidencji analitycznej konta 240

e 240/1/nazwa kontrahenta — ,,Pozostale roz-
rachunki z tytulu wadiéw na przetarg nie-
ruchomosci gminnych z kontrahentem X,

e 240/2/nazwa kontrahenta — ,,Pozostale roz-
rachunki z tytutu wadiéw na przetarg na
wydzierzawienie nieruchomosci komunal-
nych z kontrahentem X,

e 240/3/mazwa kontrahenta — ,Pozostate
rozrachunki z tytutu wadiéw wniesionych
w zwiazku z postgpowaniami o udzielenie
zaméwien publicznych z kontrahentem X,

e 240/4/nazwa kontrahenta — ,,Pozostate roz-
rachunki z tytutu zabezpieczenia nalezyte-
go wykonania uméw zawartych w trybie
zamowien publicznych z kontrahentem X”,

e 240/5/nazwa kontrahenta — ,,Pozostalte roz-
rachunki z tytutu wplaty mieszkaiicéw na
dofinansowanie inwestycji (nazwa inwe-
stycji) z kontrahentem X

Podstawowe zasady ewidencji na kontach
139 oraz 240 przedstawiajq si¢ nastgpujaco:
Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji do-
tyczacych Srodkéw pienigznych wydzielo-
nych na innych rachunkach bankowych niz
rachunki biezace, w tym na rachunkach po-
mocniczych i rachunkach specjalnego prze-
znaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci
ewidencj¢ obrotéw na wyodrgbnionych ra-
chunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

czerwiec 2018 .

3) sum na zlecenie,

4) Srodkéw obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 sa dokonywane na pod-
stawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wptywy wydzielonych
Srodkéw pienigznych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie, a na stronie
Ma — wyplaty Srodkéw pienigznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta
139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu Srod-
kéw pienieznych dla kazdego wydzielonego
rachunku bankowego, a takze powinna zapew-
ni¢ sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan Srodkéw pienigznych znajduja-
cych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych
i zagranicznych naleznosci i roszczef oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kon-
tach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
réwniez do ewidencji pozyczek 1 réznego ro-
dzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugotermi-
nowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn 240 ujmuje si¢ powstate na-
leznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejsze-
nie zobowiazan, a na stronie Ma — powstale
zobowigzania oraz splate i zmniejszenie na-
leznosci 1 roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie roz-
rachunkéw, roszczeni i rozliczen z poszcze-
gblnych tytutéw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowiazan.

Procedura postepowania z sumami
depozytowymi

Odpowiedni sposéb przyjmowania, prze-
chowywania, rozliczania sum depozyto-
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wych powinien by¢ uregulowany w doku-
mentacji wewnetrznej jednostki np. pod
nazwa ,,Procedura postepowania z suma-
mi depozytowymi w jednostce X”. Moze
on by¢ przyjety jako odrebny dokument
lub wystgpowaé jako zatacznik do polityki

rachunkowosci. W dokumencie tym warto
ustali¢ odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych
komorek jednostki za okreslone czynnosci,
poniewaz moze mie¢ to duze znaczenie
przy ustalaniu odpowiedzialnosci konkret-
nych 0s6b za zaistniate nieprawidtowosci.

Wzor. Procedura postepowania z sumami depozytowymi

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z SUMAMI DEPOZYTOWYMI W JEDNOSTCE X

§ 1. Rodzaje depozytow
1. W jednostce X wystepuja depozyty pieniezne i niepienigzne.
2. Do depozytow pienieznych zalicza sie:
- wadia,
- zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,
- sumy stanowigce przedmiot sporu, otrzymane w zwigzku z postepowaniem sagdowym lub administracyjnym,
- inne sumy depozytowe (np. odprowadzone na rachunek sum depozytowych niepobrane w kasie jednostki kwoty
wynagrodzen, diet, nagrod, delegacii).
3. Do depozytdw niepienieznych zalicza sie wniesione gwarancje, weksle i inne zabezpieczenia w postaci materialnej
(dokumentéw).

§ 2. Wniesienie wadiéw, kaucji zabezpieczajacych i innych sum depozytowych

1. Depozyty pienigzne przechowuje sie na wyodrebnionym oprocentowanym rachunku sum depozytowych.

2. Wptaty wadiéw i kaucji zabezpieczajacych moga by¢ dokonywane przelewem na rachunek bankowy sum depozyto-
wych.

3. Gwarancje, poreczenia i inne depozyty niepieniezne sa deponowane w kasie jednostki X. Depozyty te przechowuije sie
w oznaczonych i nalezycie zabezpieczonych zbiorach (np. w szafie metalowej, sejfie).

§ 3. Ewidencja sum depozytowych

1. Dokonane wptaty sa ewidencjonowane przez pracownika Referatu Finansowego na przeznaczonych do tego kontach
ksiegowych wedtug tytutéw (wadia, zabezpieczenia itd.) i wedtug kontrahentéw.

2. Kazdy referat merytoryczny zawierajacy umowy, w ramach ktorych wnoszone sa zabezpieczenia pieniezne i niepie-
nigzne, prowadzi wiasna ewidencje tych uméw i przechowuje je co najmniej do momentu zwrotu lub wygasnigcia
zabezpieczen.

3. Ewidencje zabezpieczen i depozytéw niepienieznych prowadzi kasjer w Referacie Finansowym.

§ 4. Postepowanie w przypadku zwrotu wadiow

1. Zwroty wadium nastepuja na podstawie pisemnego polecenia referatu merytorycznego, ktéry prowadzi postepowanie.
Polecenie powinno by¢ sporzadzone w postaci druku ,Polecenie wyptaty” lub ,Polecenie przelewu” wystawionego
w dwdch egzemplarzach i podpisanego przez kierownika referatu merytorycznego lub osobe przez niego upowaznio-
na. Ztozenie podpisu $wiadczy o dokonanej kontroli merytorycznej. ,Polecenie przelewu” zwrotu wadium powinno
zawiera¢ wszystkie informacje dotyczace kontrahenta, a wiec:
- doktadny adres,
- numer rachunku bankowego - jezeli zwrot ma by¢ dokonany przelewem,
- kwote wadium, ktéra ma zosta¢ zwrdcona, wraz z odsetkami wynikajacymi z oprocentowania rachunku bankowego,

a takze odwotanie do nazwy zadania (np. ,przetarg na ...”).

2. Polecenia zwrotu wadium skfada sie niezwtocznie i zgodnie z terminami okreslonymi przepisami ustawy - Prawo

zamOwien publicznych oraz rozporzadzenia w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na
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faceboolc www.facehook.com/PRBinfor - mamy ponad [1]5]0]0] polubied - DZIEKUJEMY nr 6 (138) 19



P PORADNIK

20

RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ

zbycie nieruchomosci, najpdzniej na 3 dni przed planowanym terminem wyptaty. Za ztozenie w terminie ww. druku do
Referatu Finansowego odpowiedzialny jest kierownik referatu merytorycznego.

3. Zatwierdzone polecenie zwrotu wadium jest podstawa do dokonania przez Referat Finansowy przelewu kwoty na
wiasciwy rachunek bankowy kontrahenta.

4. W sytuacji gdy wadium byto wptacane z tytutu najmu, dzierzawy i sprzedazy nieruchomosci, zwraca sie je w wy-
sokosci wptaty. Zwroty takich wadiéw moga zosta¢ dokonane na podstawie listy sporzadzonej przez pracownikéw
Referatu Nieruchomosci i podpisanej przez kierownika referatu. Lista musi zawiera¢ wszystkie dane wymienione
w ust. 1.

§ 5. Zaliczenie wadium na poczet ceny uzyskanej w przetargu lub przepadek wadium na skutek odstapienia kontra-

henta od podpisania umowy

1. W przypadku zaliczenia wadium na poczet ceny uzyskanej w przetargu lub w sytuaciji przepadku wadium na skutek
odstapienia kontrahenta od podpisania umowy wtasciwy referat merytoryczny sporzadza liste lub polecenie przelewu
kwoty zaliczanego wadium z rachunku bankowego sum depozytowych na wtasciwy rachunek bankowy dochodow
budzetowych w jednostce X.

2. Przepisy § 4 stosuje sie odpowiednio.

§ 6. Zwrot zabezpieczen nalezytego wykonania uméw wniesionych w pienigdzu

1. Referatem merytorycznym odpowiedzialnym za prawidtowe i terminowe rozliczanie kwot zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw jest referat lub inna komdrka organizacyjna odpowiedzialna merytorycznie za realizacje inwestycji
lub innego zadania zwigzanego z zabezpieczong umowa.

2. Po zakoriczeniu okre$lonego w umowie zadania i uptywie terminu uzasadniajacego zwrot kwoty zabezpieczenia referat
merytoryczny realizujacy zadanie sporzadza polecenie przelewu w dwdch egzemplarzach. Odsetki naliczane sa zgod-
nie z warunkami okre$lonymi w umowie i przepisach obowiazujacego prawa, w szczegélnosci zgodnie z ustawa Prawo
zamOwien publicznych. Dalsze postepowanie jak w § 4.

3. W sytuacji gdy zwrot kwoty zabezpieczenia okazat sie nieskuteczny, w szczegdlnosci gdy nie mozna ustali¢ rachunku
bankowego podmiotu lub gdy podmiot, ktéremu nalezy sie zwrot depozytu, przestat istniec i nie mozna ustali¢ jego
nastepcy prawnego, kwote depozytu likwiduje sig zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 7. Zatrzymanie zabezpieczen nalezytego wykonania uméw wniesionych w pienigdzu

1. W przypadku wystapienia okoliczno$ci powodujacych zatrzymanie catosci lub czesci kwoty zabezpieczenia nalezy-
tego wykonania uméw, szczegélnie gdy okolicznosci te wynikaja z nienalezytego wykonania umowy, po dokonaniu
wszelkich czynnosci formalnych zwiazanych z tymi okoliczno$ciami kwota zatrzymanego zabezpieczenia powinna by¢
przekazana z rachunku sum depozytowych na wtasciwy rachunek dochodéw budzetowych.

2. Przekazanie nastepuje przez wystawienie przez referat merytoryczny realizujacy zadanie polecenia przelewu w dwdch
egzemplarzach, do ktérego zatacznikiem powinny by¢ kopie zrédtowych dokumentéw merytorycznych uzasadniaja-
cych zatrzymanie zabezpieczenia.

§ 8. Zwrot niepienigznych zahezpieczen nalezytego wykonania uméw

1. Zwrotu depozytu niepienieznego podmiotowi, ktdry go przedtozyt, dokonuije referat merytoryczny, ktéry odpowiada za
czynno$é powodujaca konieczno$é ztozenia depozytu.

2. Przed zwrotem weksla nastepuje jego anulowanie przez przekreslenie weksla i wpisanie adnotacji ,ANULOWANO”
wraz z datg i podpisem osoby dokonujacej tej czynnoSci.

3. Referat merytoryczny jest zobowigzany do monitorowania terminéw wygasniecia depozytdw niepienigznych i termino-
wego wystepowania o zwrot tych depozytow.

4. Depozyty niepieniezne archiwizuje sie w ogdlnym trybie takze w sytuacji, gdy po wygasnieciu praw wynikajacych
z tych zabezpieczen na skutek uptywu terminéw w nich okreslonych nie zostata w stosunku do nich wydana dys-
pozycja zwrotu z referatu merytorycznego prowadzacego sprawe. W przypadku weksli, przed ich zarchiwizowaniem,
konieczne jest ich anulowanie w trybie okreslonym w ust. 2, po uprzednim pisemnym zaopiniowaniu faktu utraty ich
mocy zabezpieczajacej przez referat merytoryczny prowadzacy sprawe.
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§ 9. Zwrot pozostatych sum depozytowych
1. Sumy depozytowe, z wyjatkiem:
- wadiéw,
- zabezpieczen nalezytego wykonania umow,
- sum zdeponowanych w zwigzku z roszczeniami spornymi,
stawiane s do odbioru w kasie jednostki X.

2. Pracownik Referatu Finansowego sporzadza w dwdch egzemplarzach wykaz kwot depozytowych okreslonych w ust. 1,
w formie wydruku komputerowego, wedtug stanu na ostatni dzien kazdego miesiaca, z podziatem na poszczeg6ine
tytuty. Jeden egzemplarz pozostawiany jest w Referacie Finansowym, a drugi, za potwierdzeniem, przekazuje sie do
kasy jednostki.

3. Wykaz na dany miesiac jest podstawa wyptaty depozytow wytacznie w danym miesiacu. Kasjer nie wyptaca depozy-
tow na podstawie listy z ubiegtego miesiaca i uprzednich.

4. Na podstawie wykazu kasjer sporzadza liste dokonanych wyptat kwot depozytowych, wedtug zasad okreslonych
w obowiazujacej instrukcji kasowe.

5. Kasjer przy wyptacie dokonuje na wykazie adnotacji o dacie wyptaty kontrahentowi w celu uniknigcia przypadku
podwojnej wyptaty.

§ 10. Likwidacja depozytow

1. Kwoty sum depozytowych postawione do zwrotu w kasie po uptywie terminu ich wymagalnosci podlegaja likwidacji
poprzez przekazanie na wtasciwy rachunek bankowy dochodéw budzetowych jednostki.

2. Likwidacja nastepuje na podstawie listy likwidowanych depozytéw sporzadzonej przez pracownika Referatu Finan-
sowego, ktory w tym celu dokonuje analizy zdeponowanych kwot. Lista tworzona jest na koniec kazdego roku ka-
lendarzowego i wraz z zataczonym poleceniem przelewu jest podpisywana przez kierownika Referatu Finansowego,
akceptowana przez Skarbnika i zatwierdzana przez kierownika jednostki.

3. W pozostatych przypadkach stosuje sie przepisy prawa obowiazujacego w zakresie likwidacji depozytow.

§ 11. Inwentaryzacja sum depozytowych
1. Forme i termin inwentaryzacji depozytéw okresla obowiazujaca instrukcja inwentaryzacji w jednostce X.
2. W sytuacji gdy przepisy instrukcji inwentaryzacji przewidujg forme weryfikacji sum depozytowych, przeprowadza sig ja
ze wspotudziatem referatéw merytorycznych, ktére prowadza sprawy zwiazane ze zdeponowanymi kwotami.
3. W szczegdlnosci referaty merytoryczne potwierdzaja zgodno$¢ z posiadang dokumentacja zrodtowa:
- wadidw - w zakresie zgodnosci z dokumentacja przetargowa,
- zabezpieczen nalezytego wykonania uméw - w zakresie zgodnosci z trescig zawartych umow i zasadno$ci dalszego
utrzymywania na rachunku depozytowym,
- sum spornych - w zakresie hiezacego stanu prawnego i zasadnosci dalszego utrzymywania na rachunku depozytowym.
4. W ramach weryfikaciji, o ktérej mowa w ust. 3, referat merytoryczny sprawdza takze, czy wystepuja przestanki dla
ewentualnego zwrotu, zaliczenia badz zatrzymania badanych sum depozytowych.

W praktyce w zakresie sum depozytowych
spotyka si¢ wiele uchybien, m.in. jednostki
nieterminowo przekazuja okreslone kwo-
ty, nie naliczaja oprocentowania za okres
przechowywania S$rodkéw na rachunku
bankowym. Ponadto zdarzaja si¢ przypadki
przeznaczania Srodkéw zgromadzonych na
rachunku sum depozytowych na finansowa-
nie deficytu JST lub rozchodéw. Spotyka sie
tez czesto przypadki, kiedy wykorzystuje sie

te Srodki do dokonania biezacych ptatnosci,
np. zaliczek na podatek dochodowy, sktadek
ZUS czy splaty rat kredytu. Takie postgpo-
wanie jest nieprawidlowe, poniewaz jednost-
ka nie jest wilascicielem ani dysponentem
Srodkéw zgromadzonych na wyodrgbnionym
rachunku. Sumy depozytowe nie sa Srodka-
mi publicznymi w rozumieniu art. 5 updof
i dlatego nie moga by¢ przeznaczane na fi-
nansowanie wydatkéw budzetowych.

Lubig to!

faceboolc www.facehook.com/PRBinfor - mamy ponad [1]5]0]0] polubied - DZIEKUJEMY

PRB nr 6 (138)

21



P PORADNIK

RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ

, ‘ Przeglad foréw internetowych dla ksiegowych

Przeksiegowanie zrealizowanych dochoddw i wydatkow

Czy w jednostce budzetowej przenosi sie zrealizowane dochody (zapisem Wn 800 i Ma 222 zgodnie ze

sprawozdaniem Rb-278) i wydatki (zapisem Wn 223 i Ma 800 zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S) na

fundusz jednostki na podstawie rocznych sprawozdan czy miesigcznych?
https://forum.infor.pl/topic/444794-przeksiegowanie-zrealizowanych-dochodow-i-wydatkow/

Czestotliwos¢ przeksiggowywania zrealizo-
wanych dochodéw (konto 222) i wydatkéw
(konto 223) na podstawie sprawozdan na fun-
dusz jednostki (konto 800) jednostka powinna
okresli¢ w dokumentacji opisujacej przyjete
zasady (polityke) rachunkowosci.

Jednostki budzetowe zobowiazane sg do prowa-
dzenia ksiag rachunkowych zgodnie z zasadami
okreslonymi w uor i uofp, z uwzglednieniem
zasad szczeg6lnych wynikajacych z rozporza-
dzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont. Zgodnie z § 26 ust. 2 ww. rozporzadzenia
okresem sprawozdawczym jest miesiac, nato-
miast w planie kont stanowiacym zatacznik nr 3
do rozporzadzenia w pkt 31 i 32 — zasady funk-
cjonowania kont 222 , Rozliczenie dochodéw
budzetowych” i 223 ,,Rozliczenie wydatkéw
budzetowych” zawarto zapis, ze ujmuje si¢

Przedptata za udziat w konferencji

w ciagu roku budzetowego okresowe lub rocz-
ne przeksiggowania na konto 800. Plany kont
okreslone w rozporzadzeniu stanowig podstawe
do opracowania zaktadowego planu kont, dlate-
go decyzje o czestotliwosci tych przeksiggowan
powinien podja¢ kierownik jednostki. Stosowne
ustalenia powinien zawrze¢ w dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci. Majac na uwa-
dze, ze ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za spraw-
dzalne, jezeli umozliwiaja sporzadzenie obo-
wiazujacych jednostke sprawozdar, i Ze obroty
konta 800, w tym zrealizowane dochody i zre-
alizowane wydatki, sa prezentowane w sprawo-
zdaniu ,,Zestawienie zmian w funduszu jednost-
ki”, ktére jest sporzadzane na dzieri zamknigcia
ksiag rachunkowych, nalezy stwierdzi¢, ze nie
ma potrzeby comiesigcznego przeksiggowania
zrealizowanych dochodéw i wydatkéw.

Jak powinnam zaksiggowaé zaptate za ustuge pobytowa (udziat w konferenciji)? Zaptata musi nastapic
do 20 maja, a konferencja odbedzie sie 10 czerwca. Nie mam Zzadnej faktury, gdyz jednostka organizu-
jaca spotkanie wystawi ja dopiero po otrzymaniu wptaty. Podstawa zaptaty ma byé pisemne polecenie
dyrektora plus zaproszenie do udziatu w konferencji z okreslonymi warunkami udziatu (na zaproszeniu

jest informacja o koniecznosci przedptaty).

https://forum.infor.pl/topic/ 44 3687-ksiegowanie-zaplata-za-usluge-pobytowa-

Zaptate nalezy uja¢ na stronie Wn konta 201
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”.

Zalacznik nr 3 do rozporzadzenia w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont okresla za-

22 czerwiec 2018 .

przed-jej-wykonaniem-jednostka-budzetowa/

sady funkcjonowania kont, ktére powinny
stanowi¢ podstawe opracowania zaktado-
wych planéw kont. Niewatpliwie zaptata czy
tez przedptata stanowi wydatek dla jednostki
budzetowej. Zrealizowane wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym jednostki uj-
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muje si¢ na stronie Ma konta 130 (ewidencja
szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7
lub 8. Natomiast konto 201 stuzy do ewidencji
rozrachunkéw 1 roszczen krajowych i zagra-
nicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, a po-
niewaz mamy do czynienia z zakupem ustugi,

wilasciwe bedzie ujgcie rozrachunkéw na ww.
koncie. Nalezy jednak podkreslié, ze zasady
gospodarki finansowej nie przewiduja mozli-
wosci dokonywania przedptat.
Oprac. Damian Grzelka
zastepca naczelnika wydziatu kontroli gospo-
darki finansowej RIO, cztonek RKO w sprawach
o naruszenie dyscypliny finansow publicznych

Saldo konta 820 i 870 po zmianach

0d 1 stycznia 2018 r. zmienit sie opis kont 820 i 870 dla jednostek budzetowych prowadzacych dziatal-
nosé oswiatowa. Do tej pory na koncie 820 ksiegowatam nadwyzke dochodéw z wydzielonego rachunku
dochoddw, ktdra w nastepnym roku przeksiggowywatam na konto 800 ,Fundusz jednostki”. Na koniec
2017 r. w B.Z. tez miatam nadwyzke (kapitalizacje odsetek), kiora wykazatam w B.0. na 1 stycznia
2018 r. Czy w styczniu powinnam przeksiegowaé saldo konta 820 na konto 870, czy moze konto 870
dotyczy nadwyzki za rok 2018 r. i nalezy ja ujaé na tym koncie dopiero na dziefi 31 grudnia 2018 r.?
Konto 870 podlega przeksiegowaniu na koniec roku na konto 860 ,Wynik finansowy”. Co z kontami
820 i 800 w 2018 r.? Z tego, co czytatam, to od 1 stycznia 2018 r. w jednostkach oswiatowych nie
funkcjonuje juz konto 820. Zostato zastapione kontem 870. Nie wiem, czy bhilansem otwarcia przenies¢

saldo z konta 820 na konto 870 i pozniej przeksiegowaé na konto 800.

Opisy kont 820 ,,Rozliczenie wyniku finan-
sowego” i 870 ,,Podatki i obowigzkowe roz-
liczenia z budzetem obciazajace wynik finan-
sowy” zamieszczone w zafaczniku nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw i Rozwoju
z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo-
Sci oraz planéw kont... maja zastosowanie
po raz pierwszy do sprawozdan finansowych
sporzadzonych za rok 2018. Oznacza to, Ze
w sprawozdaniach finansowych samorzado-
wych jednostek budzetowych za 2017 r. dane
dotyczace rozliczen pozostatosci Srodkéw gro-
madzonych na wydzielonych rachunkach do-
chodéw nalezato wykazaé na podstawie ewi-
dencji ksiggowej prowadzonej na kontach 800
i 820 wedlug zasad obowiazujacych w 2017 r.
Bez wzgledu na to, czy pozostatos¢ srodkéw
na wydzielonym rachunku zostata przekaza-
na do budzetu na koniec roku budzetowego
czy na poczatku stycznia nastgpnego roku,
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wysokos¢ tych srodkéw bedzie zamieszczo-
na w bilansie w poz. A.IIl ,,Nadwyzka Srod-
kéw obrotowych (-)”, a w rachunku zyskéw
i strat (wariant pordwnawczy) — w poz. M
,Pozostate obowiazkowe zmniejszenie zysku
(zwigkszenia straty) oraz nadwyzki Srodkéw
obrotowych” w wysokosci salda Wn konta
820 na koniec 2017 r. Saldo to nalezy zamies-
ci¢ w bilansie otwarcia na 2018 r., a nastepnie
przenies¢ na zmniejszenie funduszu jednostki
zapisem:

e Wn 800 ,,Fundusz jednostki”,

e Ma 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego™.
W zestawieniu zmian w funduszu jednostki
sporzadzonym na dzied 31 grudnia 2018 r.
warto$¢ przeniesionej kwoty nalezy wykazaé
w zmniejszeniach funduszu w poz. 2.3 ,,Roz-
liczenie wyniku finansowego za rok ubiegty”.
Zawarte w pytaniu domniemanie, czy sal-
do Wn konta 820 nie powinno by¢ w 2018 r.
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przeksiggowane na konto 870, aby w dalszej

kolejnosci przeksiggowaé je na konto 800, nic

nie zmienia i sprowadza si¢ do dodatkowego,
zbednego zapisu. Nalezy réwniez mieé¢ na
uwadze, ze w obu rozwazanych w pytaniu roz-

wigzaniach nie da si¢ zrezygnowaé w 2018 r.

w jednostce oSwiatowej z konta 820, ktdre jest

niezbedne do dokonania zapisu likwidujacego

salda na poczatek 2018 .

W okresie obowiazywania przepisow uofp,

umozliwiajacych gromadzenie dochodéw bud-

zetowych na wydzielonych rachunkach banko-
wych samorzadowych jednostek budzetowych
prowadzacych dziatalno$¢ oswiatowa, zasady
ewidencji rozliczen pozostatosci Srodkéw na
tych rachunkach przedstawialy sie nastgpujaco:

e w poczatkowym okresie obowiazywania
rozporzadzenia Ministra Finanséw z 5 lipca
2010 r. pozostatos¢ Srodkéw na wydzielonym
rachunku wedtug stanu na koniec 2011 r.,
przekazang na rachunek budZetu jednost-
ki samorzadu terytorialnego, nalezato ujaé
zapisem: Wn 222, Ma 132 (zapis w opisie
konta 132: Saldo konta 132 ulega likwidacji
poprzez odprowadzenie Srodkow pienieznych
pozostajqcych na rachunku bankowym na
31 grudnia roku budzetowego na rachunek
budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego,
w korespondencji z kontem 222.);

e po zmianie rozporzadzenia Ministra Finan-
sow z 5 lipca 2010 r., dokonanej rozporza-
dzeniem z 19 stycznia 2012 r., pozostatos¢
srodkéw na wydzielonym rachunku wedtug
stanu na koniec lat 2012-2017 nalezato ujaé
na stronie Wn 820 jako dokonane lub nalez-
ne wplaty do budzetu (zapisy: wptlaty do-
konane — Wn 820, Ma 132, wplaty nalezne
— Wn 820, Ma 225), a w nastgpnym roku
przenies¢ saldo konta 820 na konto 800 (za-
pis Wn 800, Ma 820);

o wedlug regulacji przyjetej w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw i Rozwoju z 13 wrzes-

24 czerwiec 2018 .

nia 2017 r. pozostatos¢ srodkéw na wydzie-
lonym rachunku wedlug stanu na koniec
2018 r. i na koniec kolejnych lat zostanie
zarachowana na stronie Wn konta 870 jako
zmniejszenie wyniku, w korespondencji
z kontem 225 (zapis Wn 870, Ma 225), i na
koniec roku przeniesiona z konta 870 na
konto 860 (zapis Wn 860, Ma 870).
Zmieniajace si¢ regulacje w zakresie rozli-
czen z budzetem jednostki samorzadu teryto-
rialnego srodkéw znajdujacych sie na koniec
roku na wydzielonym rachunku dochodéw
jednostki oSwiatowe] wskazuja, ze zdefinio-
wanie tego zagadnienia stanowi istotny prob-
lem. Pozostatos¢ tych srodkéw na rachunku
dochodéw na koniec roku byta juz dochodem
budzetowym podlegajacym rozliczeniu z bud-
zetem oraz nadwyzka Srodkéw obrotowych
zmniejszajaca w nastepnym roku fundusz je-
dnostki, a wedlug aktualnie obowiazujacych
zasad jest nadwyzka Srodkéw obrotowych sta-
nowiaca obowigzkowe zmniejszenie wyniku
finansowego jednostki. W rzeczywistosci po-
zostatos¢ srodkéw znajdujacych si¢ na koniec
roku na wydzielonym rachunku dochodéw
jednostki o$wiatowej stanowi réznice mig-
dzy kwota wplywow na wydzielony rachunek
dochodéw i suma wydatkéw sfinansowanych
z tych wptywdéw. Réznica ta odpowiada wigc
dochodom jednostki budzetowej, ktére — po-
dobnie jak dochody wptywajace na rachunek
biezacy jednostki (konto 130) — podlegaja
odprowadzeniu na rachunek budzetu jednost-
ki samorzadu terytorialnego. Oznacza to, ze
pozostatos¢ srodkéw na wydzielonym rachun-
ku i dochody zrealizowane w formie wptat na
rachunek biezacy naleza do tej samej kate-
gorii dochodéw budzetowych, tj. dochodéw
rozliczanych z budzetem jednostki samorzadu
terytorialnego.
Odp. Jan Charytoniuk
inspektor kontroli RIO
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80 Nieprawidlowosci z protokoléow pokontrolnych

Zaniechanie rozliczenia udzielonych dotacji

Nieprawidlowosé: W urzedzie gminy wszystkie dotacje udzielone z budzetu organizacjom po-
zytku publicznego byly uznawane za rozliczone z dniem ich przelania na konta tych jednostek.
W chwili dokonania przelewu dotacje ewidencjonowano na kontach urzg¢du jako jednostki bud-
zetowej zapisem:

e Wn 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budze-

tu na inwestycje”,
e Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Konto 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich”
w ogdle nie byto przewidziane w zaktadowym planie kont urzedu.

Prawidlowy sposob postepowania: Z budzetu
gminy moga by¢ udzielane dotacje dla organiza-
cji pozytku publicznego w trybie ustawy o dzia-
talnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(art. 221 ust. 1 1 2 vofp). Dotacje te podlegaja
kontroli prawidlowosci wykorzystania, a w razie
niewykorzystania lub wykorzystania niezgodnie
z przeznaczeniem — zwrotowi do budzetu jed-
nostki samorzadu terytorialnego (art. 251 i 252
uofp). Przekazanie dotacji ujmuje si¢ w ksie-
gach rachunkowych urzedu gminy zapisem:
e Wn 224  Rozliczenie dotacji budzetowych
oraz platnosci z budzetu Srodkéw europej-
skich”,

e Ma 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

Po uznaniu dotacji za wykorzystang i rozliczo-

ng w catosci jej warto$¢ przenosi si¢ z konta

224 na konto 810 zapisem:

e Wn 810 ,Dotacje budzetowe, platnosci
z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rod-
ki z budzetu na inwestycje”,

e Ma 224 , Rozliczenie dotacji budzetowych
oraz platnosci z budzetu Srodkéw europej-
skich”.

Rozliczenie dotacji powinno by¢ poprzedzone

kontrola sprawozdania z realizacji zadania.
Oprac. Izabela Motowilczuk
byty wieloletni inspektor kontroli

Przekroczenie zakresu upowaznienia do zaciagania zobowigzan

Nieprawidlowos¢: Wojt gminy zawarl umowe o dzieto na kwotg 3000 zt (dziat 010, rozdziat
01010, paragraf 4170). Na dzied podpisania umowy plan finansowy wydatkéw w podanej po-
dziatce klasyfikacji budzetowej wynosit 2000 z1, natomiast wykonanie 0,00 zt.

Prawidlowy sposéb postepowania: Zobo-
wigzania finansowe mozna zaciaga¢ do wy-
sokosci kwot okreslonych uchwata budzetowa
oraz w zatwierdzonym planie finansowym.
Przed podpisaniem umowy nalezato dokonac
stosownych przeniesied w planie finanso-
wym. W opisanym przypadku woéjt, zawie-
rajac przedmiotowa umowe, przekroczyt za-
kres upowaznienia do zaciggania zobowigzan
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o kwote 1000 zi. Jednostki sektora finansow
publicznych moga zaciaga¢ zobowiazania do
sfinansowania w danym roku do wysokosci
wynikajacej z planu wydatkéw lub kosztéw
jednostki, pomniejszonej o wydatki na wy-
nagrodzenia i uposazenia, sktadki na ubez-
pieczenie spoleczne i Fundusz Pracy, inne
sktadki i optaty obligatoryjne oraz platnosci
wynikajace z zobowiazan zaciagnigtych w la-
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tach poprzednich. Natomiast kierownik samo-
rzadowej jednostki budzetowej moze, w celu
realizacji zadan, zaciaga¢ zobowigzania pie-

ni¢zne do wysokosci kwot wydatkéw okre-
Slonych w zatwierdzonym planie finansowym
jednostki (art. 46 ust. 1 i art. 261 uofp).

Niedokonywanie ewidencji przypisu naleznosci

Nieprawidlowo$¢é: W ewidencji ksiggowej urzedu miejskiego nie dokonywano przypisu na-
leznosci m.in. z tytutu optat za korzystanie z zezwolefi na sprzedaz napojéw alkoholowych i za

zajecie pasa drogowego.

Prawidlowy sposéb postepowania: W ksig-
gach rachunkowych urzedu miejskiego na-
lezy ujmowac wszystkie operacje zwiazane
z realizacja dochodéw, m.in. z tytutu optat
za korzystanie z zezwolefl na sprzedaz na-
pojéw alkoholowych i za zajecie pasa drogo-
wego. Ewidencja powinna przebiega¢ nastg-
pujaco:
1) przypis naleznosci:
e Wn 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”,
e Ma 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych”;
2) wplata naleznosci:
e Wn 101 ,,Kasa” lub Wn 130 ,,Rachunek
biezacy jednostki”,
e Ma 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych”.

Nalezy przy tym uwzgledni¢ zasady funkcjo-
nowania tych kont okreslone w zataczniku nr 3
do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont, a takze przepisy art. 40 ust. 2
pkt 2 uofp nakazujace ujmowanie wszystkich
etapdw rozliczeri poprzedzajacych ptatnosé
dochodéw i wydatkéw. Ponadto trzeba pamig-
ta¢ o obowiazku prowadzenia do konta 221
ewidencji analitycznej wedlug diuznikéw. Ma
to umozliwi¢ kontrolg terminowosci wplat, co
w przypadku optat za korzystanie z zezwolefi na
sprzedaz napojéw alkoholowych ma szczegdl-
ne znaczenie, poniewaz niedopetnienie w ter-
minach obowiazku dokonania optaty w odpo-
wiedniej wysokosci powoduje, ze zezwolenie
wygasa (art. 18 ust. 12 pkt 5 ustawy z 26 paz-
dziernika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi).

Opodatkowanie jedna decyzja wymiarowa wspotwiasnosci i odrebnej wtasnosci

Nieprawidlowos$¢: Organ podatkowy (gmina) opodatkowat jedna decyzja wymiarowa (podat-
kiem rolnym i leSnym) — zamiast w drodze odrebnych decyzji — grunty stanowiace wspotwias-

nos¢ i odrgbna wiasnos¢ oséb fizycznych.

Prawidlowy sposob postepowania: Przy
opodatkowaniu gruntéw stanowiacych wspot-
wilasnos$¢ nalezy uwzglednia¢ zasade, zgod-
nie z ktérg stanowia one odrgbny przedmiot
opodatkowania, a obowiazek podatkowy ciazy
solidarnie na wszystkich wspétwiascicielach,
stosownie do art. 3 ust. 5 ustawy z 15 listopada
1984 1. 0 podatku rolnym oraz art. 2 ust. 4 usta-
wy z 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym.

26 czerwiec 2018

Grunty stanowiace odrebna wlasnos¢ oséb fi-
zycznych (w tym matzonkéw) opodatkowuje
si¢ w drodze odrgbnych decyzji wymiarowych
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
rolnym i art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy o podatku
lesnym.

Oprac. Malgorzata Majewska
red. naczelny PRB

www.prb.infor.pl



Izabela Motowilczuk

magister administracji, byty wieloletni inspektor kontroli gospodarki finansowej w regionalnej izbie
obrachunkowej, autor licznych publikacji 7 zakresu finansow i rachunkowosci jednostek sektora publicznego,
ze szezegolnym uwzglednieniem samorzqdowych jednostek organizacyjnych

Jan Charytoniuk

autor kilkudziesieciu publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej, w tym ok. 20 opracowari

do ,,PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej”, opartych na praktycznych doswiadczeniach
wyniesionych z pracy w instytucjach kontrolnych (aktualnie w RIO) i na stanowisku gtownego ksiegowego

Zespot 4 - ,Koszty wedtug rodzajow

ch rozliczenie”

Zespot 5 - ,Koszty wedtug typow dziatalnosci

¢ch rozliczenie”

po Zmianach

W

Wstep

Od 1 stycznia 2018 r. obowiazuje nowe rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Fi-
nanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla bud-
zetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzeto-
wych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911). To wazny akt prawny dla
ksiggowych. Dlatego w 2018 r. ukaze si¢ seria Poradnikéw, w ktérych oméwio-
ne zostana aktualne zasady prowadzenia ewidencji ksiegowej w jednostkach
budzetowych i samorzadowych zaktadach budzetowych. Eksperci podadza zasto-
sowanie w praktyce zmienionych przepiséw tego rozporzadzenia oraz zmian
wynikajacych z innych aktéw prawnych, regulujacych prowadzenie gospodarki
finansowej ww. jednostek organizacyjnych. Poradniki bedq napisane w formie ko-
mentarza do poszczegdlnych zespoléw kont wymienionych w zataczniku nr 3
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do ww. rozporzadzenia — od zespotu 0 az po zespot 8. Cykl zakoriczy sie¢ dwoma

dodatkowymi Poradnikami, w ktérych zostana przedstawione zasady:

e prowadzenia ewidencji pozabilansowej jednostek budzetowych i samorzado-
wych zaktadéw budzetowych,

e sporzadzania sprawozdan finansowych.

Piaty z serii Poradnikéw dotyczy ewidencji na kontach dwoch zespolow:
4 -, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie oraz 5 — ,,Koszty wedtug typow
dziatalnosci i ich rozliczenie”. Zespoty te stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym (zesp6t 4) i funkcjonalno-kalkulacyjnym (zesp6t 5) oraz ich rozli-
czania. W Poradniku przedstawiono zasady obowiazujace przy ewidencji kosztow
w obu uktadach i ich rozliczaniu. Z tego Poradnika mozna dowiedzie¢ si¢ m.in.:
e czym sa koszty,

e na czym polega ujmowanie kosztéw w uktadzie rodzajowym i funkcjonalno-
-kalkulacyjnym,

e na podstawie jakich dowoddw ksiggowych ujmuje si¢ operacje na kontach ze-
spotéw 415,

o jak tworzy¢ zaktadowy plan kont dla zespotéw 41 5,

e jak prawidtowo ujmowac zdarzenia na poszczegdlnych kontach syntetycznych
zespotéw 4 1 5 (podano wzory typowych ksiggowari na stronie Wn i Ma, wska-
zano jednoczesnie konta przeciwstawne),

e jak prowadzi¢ ewidencje pomocnicza (analityczng i szczegétowa) dla poszcze-
gblnych kont (podano opis urzadzen ksiggowych i zasady dokonywania w nich
Zapiséw).

Poradnik z zatozenia ma stuzy¢ biezaca pomoca stuzbom ksiggowym jednos-
tek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych w tworzeniu zaktado-
wych planéw kont, ustalaniu prawidtowego przebiegu ewidencji réznych operacji
gospodarczych, typowych dla tych jednostek organizacyjnych, a takze w zaktada-
niu i prowadzeniu ewidencji pomocniczej dla kont zespotéw 4 i 5.

W nastgpnym numerze oméwiony zostanie kolejny zespot =¥
wzorcowego planu kont: P%

Zapraszamy do prenumeraty! Zespél 7 - ,Przychody,
dochody, koszty”

po mianach

nr ?}!‘18

Zespot 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”.

Informacje i zaméwienia:

tel. 22 761 30 30, 801 626 666,
e-mail: bok @infor.pl, www.sklep.infor.pl

czerwiec 2018 1. www.prb.infor.pl



Konta zespotu 4 - ,Koszty wedtug rodzajow...” i zespotu 5 - ,Koszty wedtug typow...”

1. Konta zespotu 4 - , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”
i zespotu 5 - , Koszty wedtug typoéw dziatalnosci i ich rozliczenie”

W jednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach budzetowych konta zespotu 4
- ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie rodza-
jowym iich rozliczania. Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych
kosztéw operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Zesp6t 4 obejmuje nastgpujace konta syntetyczne:

400 — ,,Amortyzacja”,

401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”,

402 - ,,Ustugi obce”,

403 - ,,Podatki i optaty”,

404 - , Wynagrodzenia”,

405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”,

409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”,

490 — ,,Rozliczenie kosztow”.

Konta zespotu 5 —,,Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie” stuza do ewiden-
cji i rozliczenia kosztéw w uktadzie kalkulacyjnym. Konta tego zespotu moga zosta¢ réwniez
wykorzystane do ewidencji wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.

Na kontach zespotu 5 nie ujmuje si¢ kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisa-
mi, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych
i kosztéw operacji finansowych.

Konta zespotu 5 zaleca sig prowadzi¢ wéwczas, gdy:

e charakter, rozmiary dziatalnosci lub organizacja jednostki wymagaja ustalania struktury
kosztéw poszczegdlnych typéw lub odmian jej dziatalnosci, w tym takze wedtug miejsc ich
powstawania,

e w jednostce sa wytwarzane produkty, ktérych koszt podlega kalkulacji.

Zespot 5 obejmuje nastepujace konta:

500 - ,,Koszty dziatalnosci podstawowe;j”,

530 — ,,Koszty dziatalnosci pomocnicze;j”,

550 — ,,Koszty zarzadu”,

580 — ,,Rozliczenie kosztow dziatalnoSci”.

Wykaz tych kont i obowiazujace na nich zasady ewidencjonowania zdarzen oraz zasady pro-
wadzenia ewidencji pomocniczej do kont syntetycznych tego zespotu zostalty w sposéb ogélnie
obowiazujacy okre§lone w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu paristwa, budze-
téw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (dalej: rozporzadzenie w sprawie
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rachunkowosci oraz planéw kont). Zasady te dotycza paiistwowych i samorzadowych jednostek
budzetowych oraz samorzadowych zaktadéw budzetowych, a takze ewidencji w paristwowych
jednostkach budzetowych operacji dotyczacych panstwowych funduszy celowych.

Konta zespotéw 4 i 5 sa tzw. kontami wynikowymi. Moga one wykazywac salda wylacznie
w ciagu roku obrotowego. Na koniec roku obrotowego konta obu zespotéw nie powinny wyka-
zywac sald, w efekcie dokonania przeksiggowan rocznych kosztéw. Nie dotyczy to tylko kont
500 1 530, ktére moga na koniec roku wykazywaé saldo Wn — oznaczajace produkcje w toku
w jednostkach prowadzacych ewidencje potfabrykatéw na koncie 600 lub produkcje niezakon-
czong w jednostkach prowadzacych ewidencje péttabrykatéw na kontach zespotu 5. Na wszyst-
kich kontach zespotéw 4 i 5 obowigzuje zasada podwdjnego zapisu (konta funkcjonuja jak
konta bilansowe).

2. Koszty i ich rodzaje

Kosztem, zgodnie z definicja zawartg w art. 3 ust. 1 pkt 31 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o ra-

chunkowosci (dalej: uor), jest uprawdopodobnione zmniejszenie w okresie sprawozdawczym

korzysci ekonomicznych:

e 0o wiarygodnie okreSlonej warto$ci (wyrazonej w pieniadzu),

e przyjmujace forme¢ zmniejszenia wartosci aktywow (np. zuzycie rzeczowego majatku ob-
rotowego i trwatego, wartosci niematerialnych i prawnych) albo zwigkszenia zobowigzan
i rezerw (np. zobowiazan z tytulu ustug obcych, wynagrodzen pracowniczych oraz réznych
platnosci o charakterze obowiazkowym i dobrowolnym),

e ktdre doprowadza do zmniejszenia kapitatu wtasnego lub zwigkszenia jego niedoboru w inny
spos6b niz wycofanie Srodkéw przez wiasciciela.

Z kosztami mamy do czynienia wtedy, gdy zmniejszenie nastgpuje celowo, w zwigzku z nor-
malna dziatalnoscia jednostki. Zmniejszenia w wyniku nadzwyczajnych okolicznosci nie sa
zaliczane do kosztow, ale do strat.

Koszty ponoszone przez jednostki sa uyyjmowane wedtug réznych kryteriéow klasyfikacyjnych,
umozliwiajacych ich analizg¢, kontrolg i planowanie.

Podstawowym podziatem kosztoéw jest podziat kosztéw wedlug rodzajoéw. Klasyfikuje si¢
wedlug niego tzw. koszty proste, czyli koszty, ktérych w danej jednostce organizacyjnej nie da
sig podzieli¢ na mniejsze elementy sktadowe. Podzial rodzajowy obejmuje:
koszty amortyzacji,
koszty zuzycia materiatow i energii,
koszty ustug obcych,
koszty podatkow i oplat,
koszty wynagrodzen,
koszty narzutéw na wynagrodzenia (ubezpieczen spotecznych i innych),
pozostate koszty.
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Koszty wedlug rodzajéw obejmuja wszystkie koszty powstajace w jednostce organizacyjnej,

bez wzgledu na to:

e jakiego okresu dotycza,

e w jakim miejscu powstaly,

e w jakim celu zostaty poniesione.

Uktad rodzajowy kosztéw ma charakter uniwersalny, co oznacza, ze jest taki sam we wszyst-
kich typach i rodzajach jednostek organizacyjnych sektora publicznego i prywatnego. Ze wzgle-
du na swdj charakter dostarcza niewielu informacji o kosztach ponoszonych przez jednostke
organizacyjna. Ukazuje jedynie rodzaj kosztéw. Nie dostarcza informacji na temat struktury
kosztéw oraz nie pozwala na przeprowadzenie szczegdtowej analizy kosztéw. Przy ujmowaniu
kosztéw wytacznie w uktadzie rodzajowym ustalenie wyniku finansowego nastepuje tylko
w wariancie poréwnawczym. W jednostkach budzetowych i samorzadowych zaktadach bud-
zetowych koszty wedlug rodzajéw ujmuje si¢ na kontach zespotu 4.

Ewidencja kosztéw w ukladzie rodzajowym obejmuje kilka etapéw (parz: ramka).

Etapy ujmowania kosztéw w uktadzie rodzajowym

1. Ujecie kosztéw prostych na podstawie dowodéw ksiggowych Zrédtowych na odpowiednim koncie
rodzajowym kosztow zespotu 4.

2. Przeniesienie czgsci kosztow dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych za posrednic-
twem konta 490 ,,Rozliczenie kosztéw” na konto 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.

3. Przeniesienie czesci kosztéw dotyczacych biezacego okresu sprawozdawczego za poSrednictwem
konta 490 ,,Rozliczenie kosztéw” z konta 640 ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.

4. Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego obrotéw kont uktadu rodzajowego na konto 860 ,,Wy-
nik finansowy”.

5. Skorygowanie wyniku finansowego po stronie przychodéw (jako zmiana stanu produktéw — zmniej-
szenie lub zwigkszenie) o wielko$¢ salda kodcowego wykazanego na koncie 490 ,Rozliczenie
kosztow”.

Kolejny podziat kosztéw klasyfikuje ich rodzaje wedlug rodzajow dziatalnosci prowadzo-
nych przez jednostke. Klasyfikacja kosztow wedlug rodzajéw dziatalnosci (uktad funkcjonal-
ny) jest klasyfikacja wtérng w stosunku do klasyfikacji kosztéw wedtug rodzajéw, poniewaz
koszty proste ujete na kontach zespotu 4 rozlicza si¢ na kontach zespotu 5 wedtug rodzajow
dziatalnosci.

Koszty wedhug rodzajow dziatalnosci obejmuja koszty operacyjne i koszty zarzadu (ogdlne).
W zaleznos$ci od rodzaju prowadzonej przez dana jednostke dziatalnosci koszty operacyjne
dzieli sie na koszty dzialalnoSci:

e podstawowej (w tym produkcyjnej, handlowej i ustugowe;j),
e pomocniczej.

Dzialalno$é podstawowa jednostki jest to dziatalnosé, dla ktérej jednostka zostata powo-
tana. Dziatalno$¢ ta powinna by¢ wskazana w akcie o jej utworzeniu (statucie). Dzialalnosé
pomocnicza natomiast wspomaga dziatalnos$¢ podstawowa. Do kosztéw tej dziatalnosci zalicza
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si¢ koszty roznych ustug dla dziatalnosci podstawowej (np. transportowych, remontowych) oraz

ustugi na potrzeby bytowe pracownikéw (np. stotéwki pracownicze, mieszkania zaktadowe).

Koszty zarzadu (ogélne) obejmuja koszty zwiazane z organizacja, kierownictwem i obstuga
dziatalnosci catej jednostki.

Na kontach zespotu 5 ujmuje sie takze koszty w ,,uktadzie kalkulacyjnym”. Uktad ten stuzy
do kalkulacji kosztéw przypadajacych na jednostke wytwarzanych wyrobéw lub ustug, czyli
ustalenia tzw. kosztu technicznego wytworzenia. W uktadzie tym koszty dzieli si¢ na:

1) koszty bezposrednie — materialy bezposrednie, wynagrodzenia bezposrednie, tacznie z na-
rzutami na wynagrodzenia, paliwo i energi¢ technologiczna, inne koszty;

2) koszty posrednie, w tym koszty:

e wydziatowe,

e ogdlnego zarzadu,

e zakupu,

o sprzedazy.

Koszty proste w uktadzie kalkulacyjnym sg agregowane w nast¢pujace grupy kosztéw:

e techniczny koszt wytworzenia — obejmujacy koszty materiatéw bezposrednich, ptac bezpo-
Srednich wraz z narzutami, paliwa i energii technologicznej, koszty zakupu materiatéw lub
pozyskania surowcow, koszty wydziatowe,

e zaktadowy koszt wytworzenia — obejmujacy koszt techniczny wytworzenia powigkszony
o0 koszty ogdlnego zarzadu oraz warto$¢ produkcji wybrakowanej,

o catkowity koszt wytworzenia — obejmujacy zaktadowy koszt wytworzenia powigkszony
o koszty sprzedazy wyrobéw/ustug.

Ewidencja kosztéw w uktadzie funkcjonalno-kalkulacyjnym obejmuje kilka etapéw (patrz:
ramka).

Etapy ujmowania kosztéw w uktadzie funkcjonalno-kalkulacyjnym

1. Wstepne ujecie kosztéw prostych na podstawie dowoddéw ksiggowych Zrédtowych na odpowiednim
koncie rodzajowym kosztéw zespotu 4.

2. Przeniesienie czgsci kosztéw dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych za posrednic-
twem konta 490 ,,Rozliczenie kosztéw” na konto 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw”.

3. Przeniesienie czgsci kosztéw dotyczacych biezacego okresu sprawozdawczego za posrednictwem
konta 490 ,,Rozliczenie kosztéw” z konta 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”.

4. Podzial zaewidencjonowanych kosztéw prostych wedtug celu ich poniesienia, na koszty:

dziatalnosci podstawowej,

dziatalnosci pomocniczej,

zarzadu,

zakupu,
e sprzedazy,
i ujecie ich na odpowiednich kontach zespotu 5, za posrednictwem konta 490 ,,Rozliczenie kosztow”.

5. Rozliczenie kosztéw okresu sprawozdawczego ujetych na kontach zespotu 5 wedlug miejsc po-
wstawania kosztow (produkcja podstawowa, dziatalno$¢ pomocnicza) na wyprodukowane wyroby/
Swiadczone ustugi za pomoca kluczy rozliczeniowych.
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Przeksiggowanie kosztéw rodzajowych na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Skorygowanie wyniku finansowego po stronie przychodéw (jako zmiana stanu produktéw — zmniej-

szenie lub zwigkszenie) o wielko$¢ salda kodcowego wykazanego na koncie 490 ,Rozliczenie

kosztow”.

Ewidencja kosztéw w uktadzie funkcjonalno-kalkulacyjnym umozliwia dokonanie doktad-
nej analizy kosztéw, m.in. wedtug miejsc ich powstawania, ksztattowania sig struktury kosztéw
w zaleznosci od rozmiaréw prowadzonej dziatalnosci, zmian wielkosci kosztéw w czasie, zalez-
nie od zmian wielkosci kosztow statych i zmiennych itp.

Koszty klasyfikuje si¢ takze wedtug innych, bardziej szczegétowych kryteriéw. Kryteria te
i klasyfikowane wedtug nich rodzaje kosztow przedstawia tabela 1.

Tabela 1. Kryteria szczegdtowe podziatu kosztow

Lp. Kryterium Rodzaje kosztow

1. | Powstawanie kosztéw Koszty dziatalnoSci operacyjnej w jednostkach produkcyjnych obejmuja koszty:
w poszczegdlnych fazach e zakupu (zaopatrzenia),
dziatalnosci podstawowej e produkgi,
(operacyijnej) e sprzedazy,

e zarzadu (ogdlne).

W jednostkach handlowych koszty dziatalno$ci operacyijnej dzieli sie na koszty:

e zakupu (zaopatrzenia),

e magazynowania,

e sprzedazy.

2. | Powstawanie kosztow Koszty dziatalnosci operacyjnej wydziela sie wedtug komorek organizacyjnych, np.:
w okreslonych miejscach e komdrek produkcyjnych,
e komdrek pomocniczych,
e zarzadu.
3. | Sposdb odnoszenia Koszty dzieli sig na:
kosztow na produkty e bezposrednie, czyli te, ktére na podstawie dowodow ksiegowych moga by¢ przy-
pisane do okreslonego produktu lub rodzaju produktéw (np. koszty materiatow
bezposrednich),

e posrednie, czyli te, ktdrych nie da sie przypisa¢ bezposrednio do okreslonych
produktéw (wspéline dla kilku produktéw lub wszystkich wyrobow i ustug), przy-
pisywane do okre$lonych produktow/ustug za pomocg tzw. kluezy rozliczenio-
wych kosztow.

4. | Zalezno$é kosztow Koszty dzieli sig na:

od rozmiaréw prowadzonej
dziatalnosci

e state - niezalezne od rozmiaréw prowadzonej dziatalnosci (np. koszty admini-
stracyjne, amortyzacja $rodkow trwatych metoda liniowa),

e zmienne - zalezne bezpo$rednio od rozmiaru prowadzonej dziatalnoSci (np. kosz-
ty materiatéw, amortyzacja srodkow trwatych metoda naturalna).

i
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5. | Przypisanie kosztow Koszty dzieli sie na:

do poszczegdlnych e koszty okresu biezacego,

okreséw sprawozdawczych | e koszty innych okreséw (rozliczane w czasie).
6. | Zwiazek z osiggnigtymi Koszty dzieli sie na:

przychodami e koszty uzyskania przychodu,

e koszty niestanowiace kosztow uzyskania przychodu.

7. | Zwiazek z ustaleniem Koszty dzieli sig na:

przychodu podlegajacego e koszty zaliczane przez przepisy podatkowe do kosztéw uzyskania przychodu,
opodatkowaniu podatkiem e koszty niepodatkowe.

dochodowym

8. | Struktura kosztow Koszty dzieli sig na:
e proste - czyli te, ktérych nie da sig juz podzielic,
e ztozone - obejmujace rdzne grupy kosztéw prostych.

9. | Mozliwosé kontrolowania Koszty dzieli sig na:

przez jednostke e kontrolowane - czyli te, na ktérych wielko$¢ jednostka ma wptyw (np. koszty
wynagrodzen),
e niekontrolowane - pozostajace poza wptywem jednostki (np. koszty zakupu ma-
teriatow).

Dodatkowe podziaty kosztéw sa wykorzystywane przy szczegétowej analizie kosztow.

3. Kalkulacja kosztéw wytworzenia produktéw (ustug)

Na dzien powstania produkty wycenia si¢ w ksiggach rachunkowych wedtug kosztu wytworze-
nia (art. 28 ust. 11 pkt 1 uor). Koszt wytworzenia produktéw obejmuje:

o koszty pozyskania surowcow naturalnych,

e warto$¢ nabycia zuzytych materiatéw,

e inne koszty bezposrednie,

e koszty przetworzenia (obejmujace m.in. ptace bezposrednie).

Do kosztéw wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow:

e sprzedazy (promocji, reklamy, marketingu, kompletacji dostaw, transportu, regkojmi i napraw
gwarancyjnych),

e magazynowania (chyba ze sa niezbedne dla doprowadzenia produktéw do stanu zdatnego do
sprzedazy),

e ogdlnego zarzadu (wynagrodzen zarzadu i organéw nadzoru, utrzymania biur zarzadu i po-
jazdéw stuzbowych, systemu informatycznego, prowadzenia rachunkowosci, podatkéw, optat

1 innych wydatkéw dotyczacych przedsigbiorstwa jako catosci).

Produkty na dzieii powstania moga by¢ takze wyceniane w tzw. stalych cenach ewiden-
cyjnych, np. po planowanym (standardowym, znormalizowanym) koszcie wytworzenia, jesli
réznice migdzy kosztami rzeczywistymi a planowanymi nie s istotne (art. 34 ust. 2 uor).

Wycena produktéw na dzien ujgcia w ksiggach rachunkowych nazywana jest kalkulacja
kosztéw produktéw. Kalkulacja kosztéw polega na ustaleniu kosztow wytwarzanych produk-
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Kalkulacja kosztow wytworzenia produktow (ustug)

téw (ustug), z wyszczegdlnieniem kosztéw sktadajacych si¢ na catkowity koszt ostateczny je-
dnostki kalkulacji. Jednostka kalkulacji jest okreslony produkt lub ustuga, opisane w sposéb
jednoznaczny i dookreslone przy uzyciu wtasciwej jednostki miary (sztuki, tony, kilogramy, me-
try biezace, m?, 1, godzina itp.). Jednostka kalkulacji moze by¢ tez grupa wyrobéw wytwarza-
nych z tych samych surowcéw i przy uzyciu tej samej technologii, ale rézniacych si¢ nieznacznie
niektérymi cechami (np. wyposazeniem, opakowaniem). W takim przypadku miara wyrobu dla
celéw kalkulacji kosztéw moze si¢ r6zni¢ od miary uzywanej w obrocie (przy sprzedazy).

Uktad kalkulacyjny kosztéw wskazuje konkretny cel poniesienia kosztéw. Ewidencje wedtug
uktadu kalkulacyjnego kosztéw stosuje si¢ w celu ustalenia kosztéw jednostkowych wytwarza-
nych przez jednostkg wyrobéw (produktéw, pétproduktéw) i ustug. Pozycje uktadu kalkulacyj-
nego kosztéw zaleza od:

e rodzaju dziatalnosci prowadzonej przez jednostke i wytwarzanych przez nig wyrobdw i ustug,

e mozliwosci ustalenia wielkosci poszczegdlnych pozycji kosztéw odnoszonych na wyroby
i ushugi,

e przyjetej metody planowania i kontroli kosztow.

Uktad kalkulacyjny kosztéw ustalony w danej jednostce moze by¢ rewidowany w miare
zmieniajacych si¢ potrzeb jednostki. Koszty w uktadzie kalkulacyjnym dzieli si¢ na dwie pod-
stawowe kategorie:

e kategoria I — koszty bezposrednie,
o kategoria II — koszty posrednie.
Réznice migdzy tymi kategoriami kosztéw przedstawia tabela 2.

Tabela 2. Réznice miedzy kosztami bezposrednimi i posrednimi wytworzenia produktdw i ustug

Koszty bezposrednie Koszty posrednie

To sktadniki kosztéw, ktére mozna bezposdrednio przypi- | To koszty dotyczace kilku rodzajéw lub wszystkich rodza-
sac na podstawie odpowiednich dokumentéw do konkret- | jow wyrobow i ustug wytwarzanych przez jednostke, kto-

nego wyrobu (ustugi, grupy asortymentowej). Dokumenty

powinny albo potwierdza¢ bezposredni pomiar zuzycia

zasobdéw do produkcji wyrobdw, albo wskazywaé na bez-
sporny zwiazek przyczynowo-skutkowy migdzy wyrobem

a zuzyciem zasobu. Do kosztow bezposrednich zalicza sie

w szczegolnosci:

e materiaty bezposrednie - surowce, materiaty podstawo-
we, z ktérych wytwarza sie wyréb, pétfabrykaty obce,
a takze materiaty pomocnicze i opakowania, je$li mozna
je przypisa¢ do danego wyrobu,

e paliwo i energie technologiczng obca, wode technolo-
giczng i inne media - jesSli jednostka ma urzadzenia
pomiarowe pozwalajace na ustalenie ich zuzycia do
produkcji okreslonego rodzaju wyroboéw,

e ptace bezposrednie - ptace oraz narzuty na ptace (np.
sktadki na obowiazkowe ubezpieczenia spoteczne) pra-
cownikéw zatrudnionych bezposrednio przy produkcji
okreslonego rodzaju wyrobow,

rych nie mozna w sposob bezposredni odnies¢ do tych wy-

robow i ustug. Do kosztéw posrednich zalicza sig koszty:

e wydziatowe - powstajace w wydziatach produkcyjnych
(takie jak np.: koszty energii elektrycznej, pary wodnej,
gazu - koniecznych do utrzymania w ruchu maszyn
i urzadzen), koszty konserwacji i remontdw maszyn
i urzadzen, koszty utrzymania czystosci pomieszczen,
ogrzewania i o$wietlenia pomieszczen, ptace personelu

kierowniczego wydziatu, a takze pracownikéw pomocni-

czych i kontroli technicznej zatrudnionych w wydziale,
koszty amortyzacji $rodkéw trwatych wykorzystywa-
nych w wydziale,

e ustug Swiadczonych przez wydziaty pomocnicze na
rzecz wydziatbw podstawowych (np. remontowych,
transportowych, informatycznych, utylizacyjnych),

e produktow wytwarzanych przez wydziaty pomocnicze
na potrzeby wydziatow podstawowych (np. narzedzia,
opakowania),
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e inne koszty bezposrednie, pod warunkiem ze mozna je | e ustug $wiadczonych przez komérki ogélnoprodukcyjne
odnie$¢ do okreslonego rodzaju wyrobdw (np. koszty (np. stacja pomp, oczyszczalnia $ciekdw, ochrona prze-
narzedzi specjalnych, form, sprawdzianéw), koszty ob- ciwpozarowa, ochrona obiektéw, cieptownia).
robki obcej wykonywanej np. przez podwykonawcow,
koszty uruchamiania nowej produkciji (patentéw, licen-
cji, technologii, prob).

Do kosztéw wytworzenia wyrobéw mozna zaliczy¢ tylko uzasadniong czgs$¢ kosztéw posred-
nich, czyli t¢ czes¢, bez poniesienia ktdrej nie dosztoby do powstania produktu/ustugi (art. 28
ust. 3 uor).

Koszty niewykorzystanych zdolnosci produkcyjnych stanowia nieuzasadniong czgs¢ kosztow
posrednich i wymagaja wytaczenia z kosztu wytworzenia zapasu produktéw.

W celu ustalenia uzasadnionych posrednich kosztéw produkcyjnych stosuje si¢ podzial
kosztéw posrednich na koszty:

e zmienne — ktérych wysokoS$¢ zmienia si¢ proporcjonalnie do zmiany rozmiaréw produkcji
(np. koszty energii i paliw technologicznych, koszty remontéw i czgsci zamiennych do ma-
szyn i urzadzen),

e state — ktére w ramach pewnego przedziatu istotnosci nie ulegaja zmianie wraz ze zmiang
rozmiaru produkcji (np. amortyzacja maszyn produkcyjnych naliczana metoda liniowa, ktéra
nie zalezy od czasu pracy tych maszyn ani od ilo$ci wytworzonych produktéw).

Po ustaleniu kosztéw statych dokonuje si¢ pomiaru wykorzystania zdolnosci produkcyjnej
i eliminuje z kosztu wytworzenia produktéw koszty state niewykorzystanych zdolnosci produk-
cyjnych.

Na dziefi bilansowy produkty wycenia si¢ w rzeczywistym koszcie wytworzenia nie wyz-
szym niz cena sprzedazy netto na ten dziefi (art. 28 ust. 1 pkt 6 uor). Wycena pétproduktéw oraz
produkcji w toku powinna uwzgledniaé stopien przetworzenia (art. 28 ust. 3 uor). Jesli jednost-
ka nie prowadzi na biezaco ewidencji zapaséw produktéw, odpisujac ich wartos$¢ na dzien ich
wytworzenia bezposrednio w koszty, to na dzien bilansowy ma obowiazek ustali¢ stan produk-
téw w drodze spisu z natury i wyceni¢ go, korygujac o jego warto$¢ koszty roku obrotowego
(art. 17 ust. 2 pkt 4 uor).

Jednostka moze wyceniaé produkty w toku produkcji, w wysokosci bezposrednich kosztéw
wytworzenia lub tylko materiatéw bezposrednich, badZ nie wycenia¢ ich w ogdle, jezeli nie
znieksztalca to jej stanu aktywéw oraz wyniku finansowego (art. 34 ust. 1 pkt 2 uor). Zasady te
nie moga by¢ stosowane do produkcji o przewidywanym czasie wykonania dtuzszym niz 3 mie-
sigce, przeznaczonej do sprzedazy lub na rzecz srodkéw trwatych w budowie. Stosowanie tych
uproszczen musi nastgpowad z zachowaniem zasady istotnosci, wyrazonej w art. 8 ust. 1 uor.

Jednostka moze takze ujmowaé produkty w ksiggach rachunkowych w cenach przyjetych
do ewidencji, z uwzglednieniem réznic migdzy tymi cenami a kosztami wytworzenia (art. 34
ust. 1 pkt 2 vor). Na dzien bilansowy warto$¢ produktéw wyrazona w cenach ewidencyjnych
doprowadza si¢ do poziomu nie wyzszego niz cena ich sprzedazy netto (art. 28 ust. 1 pkt 6 uor).
Nie dotyczy to wyrobéw gotowych, produktéw w toku i pdtproduktéw, jezeli do ich ewiden-
cji stosuje si¢ koszty planowane, réznice za$ migdzy planowanymi a rzeczywistymi kosztami
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wytworzenia sa nieznaczne. Planowane koszty wytworzenia na dzied bilansowy nie moga by¢
wyzsze niz cena sprzedazy netto produktéw (art. 34 ust. 1 pkt 2 uor).

3.1. Pomiar i dokumentacja kosztéw wytworzenia produktéw (ustug)

Koszty bezposrednie i posrednie mierzy si¢ i dokumentuje w sposéb przyjety w danej jed-
nostce. Koszty bezposrednie przypisuje si¢ w ewidencji wyrobéw (na kartach kalkulacyjnych
poszczegdlnych zlecen produkcyjnych, stanowiacych pomocnicza ewidencje ksiegowa do konta
kosztéw produkcji), na biezaco na podstawie dowoddéw Zrédtowych potwierdzajacych ich ponie-
sienie lub okresowo na podstawie dowodéw zbiorczych (tzw. rozdzielnikéw kosztéw). Koszty
posrednie mierzy si¢ i ewidencjonuje wedlug miejsc powstawania i rodzaju. Nast¢pnie na ko-
niec poszczegblnych okreséw sprawozdawczych (miesigcy) odnosi si¢ na karty kalkulacyjne
zlecefi, wedlug umownych wskaznikéw (kluczy rozliczeniowych).

PRZYKtAD

W jednostkach zajmujacych sie produkcja prowadzi si¢ caly system dokumentacji poniesionych
kosztéw, ktére nastgpnie rozlicza si¢ na poszczegdlne wyroby (asortymenty wyrobow).
Podstawowym dokumentem jest zlecenie produkcyjne, bedace dyspozycja uruchomienia produk-
cji konkretnego wyrobu. Zawiera ono informacje o wyrobie (np. jego symbol, rodzaj, termin
rozpoczecia i zakoniczenia produkeji). Zlecenie produkcyjne uruchamia procedure tworzenia
dokumentacji zlecenia. Procedura ta obejmuje:

karty technologiczne — zawierajace dyspozycje dotyczace rodzaju zadania produkcyjnego, ro-
dzaju materiatéw do produkcji, sposobu wykonania zadania, sposobu uzycia narzedzi i urza-
dzeri do wykonania zadania, norm czasowych i materiatowych dla poszczegdélnych czynnosci;
karty technologiczne sporzadza kierownik wydziatu produkcyjnego, w liczbie egzemplarzy
odpowiadajacej liczbie stanowisk pracy wtaczonych w proces produkcji,

karty kompletacyjne — zawierajace szczegétowe informacje dotyczace procesu technologicz-
nego, z podaniem czasu wykonania cz¢sci sktadowych wyrobu i obciazenia tym wykonaw-
stwem poszczegOlnych grup stanowisk pracy,

karty pracy — stuzace do okreSlenia, jakie czynnoSci ma wykonaé pracownik, w jakim cza-
sie i za jakie wynagrodzenie; po wykonaniu zadania pracownik przedstawia wykonany wy-
réb wraz z kartg pracy pracownikowi kontroli jakosci, ktdry stwierdza zgodno$¢ wykonania
z procesem technologicznym lub wzorcem; dane z karty pracy stanowig podstawe naliczenia
zarobkéw pracownika,

karty zarobkowe — stuzace do miesigcznego zestawienia liczby przepracowanych godzin oraz
ustalenia wysokosci wynagrodzenia kazdego pracownika, stanowiace podstaweg do sporzadze-
nia listy ptac,

karty pracy sprzetu — stuzace do miesigcznego zestawiania liczby godzin przepracowanych
przez dane urzadzenie (maszyng) oraz ustalania kosztéw tej pracy, jakimi nalezy obcigzyd
okreslone zlecenia,

karty kalkulacyjne zleceri — otwierane dla kazdego zlecenia produkcyjnego, stuzace jako ewi-
dencja pomocnicza do konta, na ktérym ewidencjonowane sa koszty produkcji,
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e 7zlecenia wydania materialéw z magazynu do produkcji, bedace podstawa wystawienia roz-
chodowych dowodéw magazynowych Rw — ,,Rozchéd wewnetrzny”,
® miesigczne rozliczenia zuzycia materialéw — stuzace do biezacej ewidencji pobranych do pro-
dukcji materialéw oraz do poréwnania faktycznego zuzycia z normami i rozliczenia réznic.
Na koniec kazdego miesiaca tworzone sa miesi¢czne raporty produkcyjne stuzace do zesta-
wienia wynikéw zlecent produkcyjnych i rozliczenia zuzytych w produkeji materiatéw, opra-
cowywane na podstawie kart pracy, miesi¢cznych rozliczen zuzycia materialéw oraz dowodéw
przyjecia wyrobéw do magazynu Pw — ,,Przyjecie wyrobéw”. Oryginat raportu z zataczonym
kompletem dokumentéw dla poszczeg6lnych zleceni produkcyjnych przekazuje si¢ do komoérki
finansowo-ksiggowej w celu ujecia kosztéow w ksiggach rachunkowych i dokonania wyceny
wyrobow.

3.2. Rodzaje kalkulaciji kosztéw produktéw (ustug)

Kalkulacje kosztéw sporzadza si¢ przed rozpoczeciem produkcji wyrobéw (wykonania ustug)
i po zakoniczeniu tych proceséw.

Kalkulacja sporzadzana przed rozpoczeciem produkcji wyrobéw (§wiadczenia ustug)
jest nazywana kalkulacja wstepna (planowa). Jej celem jest wstgpne ustalenie kosztow
produkcji (Swiadczenia ustug) w celu ustalenia ich ceny sprzedazy. Do kalkulacji przyj-
muje si¢ przewidywang wielko$¢ produkcji (§wiadczenia ushug), ktorej koszty ustala sig
na podstawie réznych norm (np. norm zuzycia materialéw, norm wydajnosci pracy) oraz
aktualnych lub przewidywanych: cen nabycia materiatéw, surowcow, energii, poziomu wy-
nagrodzen pracowniczych itp. Koszt wytworzenia ustalony w drodze kalkulacji wstepnej
moze by¢ stosowany do wyceny wytworzonych produktéw (ustug), jesli jednostka podejmie
decyzje o stosowaniu do wyceny produktéw (ustug) statych cen ewidencyjnych odpowiada-
jacych planowanemu kosztowi wytworzenia.

Po zakoniczeniu procesu produkcji wyrobdw (ustug) sporzadza si¢ kalkulacje wynikowa
(inaczej nazywana korficowa lub sprawozdawcza). Wykonuje si¢ ja na podstawie rzeczywi-
stych danych na temat poniesionych kosztéw bezposrednich i posrednich w celu ustalenia
wyceny jednostkowej wytworzonych produktéw (ustug). Poréwnanie wynikéw uzyskanych
w ramach kalkulacji wstepnej i wynikowej umozliwia:

e wyceng wytwarzanych wyrobéw (ustug) wedtug faktycznie poniesionych kosztow,
e zaplanowanie zysku ze sprzedazy i ustalenie ceny sprzedazy wyrobu (ustugi),

e kontrolg ponoszonych kosztéw,

e oceng efektywnosci produkeji wyrobéw (ustug).

W zaleznosci od rodzajéow wytwarzanych produktéw (ustug) i proceséw technologicz-
nych zwyczajowo stosuje sie w szczegdlnosci nastepujace metody kalkulacji kosztow:
e podzialowa, w tym podziatowa prosta lub podziatowa ze wspétczynnikami,
o doliczeniowa.
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3.2.1. Kalkulacja podziatowa

Kalkulacje podziatowa stosuje si¢ w jednostkach produkcji masowej i seryjnej. Z produkcja
masowg mamy do czynienia tam, gdzie wybrany asortyment jest wytwarzany w duzych ilos-
ciach w sposéb ciagty. Produkcja ta jest przeznaczona dla anonimowego uzytkownika i ciagle
wznawiana. Proces produkcji odbywa si¢ z wykorzystaniem maszyn i urzadzen przystosowa-
nych do wykonywania jednego rodzaju czynnosci. Za produkcj¢ masowg uwaza si¢ tez wytwa-
rzanie réznych wyroboéw, ale z zastosowaniem tych samych maszyn, urzadzen i technologii.

Produkcja seryjna polega na wytwarzaniu okreslonego asortymentu produktéw w z géry
ustalonych partiach, seriach, obejmujacych okreslong liczbe sztuk danego produktu. Proces
produkcji odbywa sie z wykorzystaniem maszyn i urzadzen o ograniczonej mozliwosci do-
stosowania do zmian wykonywanych czynnosci. Produkcja seryjna ze wzgledu na rozmiar
serii moze by¢ wielkoseryjna, Srednioseryjna lub matoseryjna.

3.2.1.1. Kalkulacja podziatowa prosta

Kalkulacje podziatowa prosta stosuje si¢ w jednostkach, ktére wytwarzaja masowo lub seryjnie
produkcje jednorodna. Kalkulacje t¢ mozna stosowac zaréwno do wyceny produktéw gotowych,
jak i pétproduktéw oraz produkcji w toku. Kalkulacja ta polega na wyliczeniu jednostkowego
kosztu wytworzenia dla poszczeg6lnych pozycji kalkulacyjnych kosztéw wedtug wzoru:

koszty produkcji

jednostkowy koszt wytworzenia =
liczba wyprodukowanych wyrobdw/ustug

Wedtug tego wzoru ustala sig jednostkowy koszt wytworzenia dla przyjetych w jednostce
pozycji kalkulacyjnych. W przypadku produkcji jednorodnej mozna stosowac tylko dwie
pozycje kalkulacji:

1) koszty zuzycia materiatéw,
2) koszty przerobu (obejmujace czas pracy maszyn i urzadzeii oraz ptace pracownikéw zatrud-
nionych do ich obstugi, a takze inne koszty posrednie).

Po zsumowaniu wyliczonych jednostkowych kosztow wytworzenia otrzymuje si¢ koszt
wytworzenia jednostki wyrobu (ustugi).

PRZYKtAD

Jednostka wytworzyta w miesiacu 10 000 szt. produktu jednego asortymentu. Rzeczywiste koszty
produkeji wedtug pozycji kalkulacyjnych wyniosty:

e koszty zuzycia materiatéw — 50 000 zi,

e koszty przerobu — 70 000 zi.

Koszt wytworzenia jednostki wyrobu wyniést 12 zt:
e koszty zuzycia materiatéw — 50 000 zt : 10 000 szt. =5 zt,
e koszty przerobu — 70 000 zt : 10 000 szt. = 7 zt.
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3.2.1.2. Kalkulacja podziatowa ze wspétczynnikami

Kalkulacje podziatowa ze wspétczynnikami stosuje sie w jednostkach, ktére produkuja masowo
lub seryjnie rézne wyroby z tego samego surowca, z zastosowaniem tych samych urzadzen pro-
dukcyjnych oraz proceséw technologicznych do produkcji wszystkich wyrobow (ustug). W ta-
kich jednostkach rézne wyroby przelicza si¢ na jednorodne jednostki kalkulacyjne z zastoso-
waniem wspoétczynnika stosunkowego udziatu poszczegdlnych wyrobéw w kosztach produkcji.
Takze w tej metodzie mozna stosowaé tylko dwie pozycje kalkulacji:
1) koszty zuzycia materiatéw,
2) koszty przerobu.

Kalkulacje t¢ mozna stosowa¢ do wyceny zaréwno produktéw gotowych, jak i pétpro-
duktéw oraz produkcji w toku.

PRZYKEAD KALKULACJI PODZIALOWEJ ZE WSPOLCZYNNIKAMI

Jednostka w miesiacu wytworzyta:

e 30000 szt. produktu X,

e 50000 szt. produktu Y.

Przyjeto, ze przedmiotem kalkulacji jest jednostka wynoszaca 1000 szt. produktéow. W zwiazku
z tym jednostka kalkulacyjna wyniosta dla produktu:

e X -30000: 1000 = 30,

e Y -50000: 1000 = 50.

Rzeczywiste koszty produkeji wedtug pozycji kalkulacyjnych wyniosty:

® koszty zuzycia materiatéw — 50 000 zi,

e koszty przerobu — 25 000 zt.

Udziat kosztéw produkeji produktéw X:Y w produkcji ogétem wynosit:

e koszty zuzycia materialéw — 1:2,

e koszty przerobu — 5:2.

Koszt wytworzenia jednostki wyrobu zgodnie z ponizszym zestawieniem wynidst:
e produktu X: 384,62 zt + 500 zt = 884,62 zt; 884,62 zt : 1000 szt. = 0,88 zt,

e produktu Y: 769,24 zt + 200 zt = 969,24 zt; 969,24 7t : 1000 szt. = 0,97 zt.

Liczba Wyliczenie kosztow
Liczba jednostek
Pozycje jednostek Wspot- v{'s Slezvn- . . wyrobu
kalkulacyjne kalkulacyj- | czynnik polezy Jjednostki gotowego
nych nikowych | ywepétezynnikowej |  dla 1000 szt.
(2 X 3) (3 % 5)

1 2 3 4 5 6
Materiaty 30 1 30 384,62zt x 1 =
bezposrednie X =384,62 7t
Materiaty 50 2 100 50903% f p 21310 -
bezposrednie Y = Sk 384,62zt x 2 =

=769,24 7t
Razem 130
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Koszty przerobu X 30 5 150 100 x 5 =

250007k:250= | =007
Koszty przerobu Y 50 2 100 =100 zt 100 x 2 =
Razem 250 =200 zt

3.2.1.3. Kalkulacja kosztu wytworzenia potprodukiow i produkcji w toku

Stosowanie kalkulacji podziatowej do wyceny pétproduktdw i produkeji w toku polega na usta-
leniu stopnia przetworzenia danego wyrobu, na jakim zostat zatrzymany proces produkcji. Sto-
piefi ten ustala si¢ na podstawie dokumentacji faz produkcji dla danego zlecenia produkcyjne-
go. Wskazuje si¢ odpowiedni procent. Liczbg pétproduktéw lub produktéw w toku produkcji
mnozy si¢ przez procentowy wskaznik przetworzenia i dla tak ustalonej wielkosci dokonuje si¢
kalkulacji podzialowej prostej lub podziatowej ze wspdtczynnikami.

PRZYKtAD KALKULACJI PODZIALOWEJ PROSTEJ DLA PRODUKCJI NIEZAKONCZONEJ

Jednostka wytworzyta w miesiacu 10 000 szt. wyrobow gotowych i 2000 szt. wyrobéw w toku
produkcji. Ustalono, ze produkcja w toku zostata przetworzona w 60%.

Koszty bezposrednie w okresie wyniosty:

e materiaty — 20 000 zt,

e place bezposrednie — 15 000 zi,

e koszty posrednie (wydziatowe) — 14 000 zt.

Kalkulacji podziatowej prostej kosztu jednostkowego dokonuje si¢ dla jednostek przeliczenio-
wych produktéw gotowych i produkcji w toku wedtug wzoru:

jednostkowy koszty produkcji

koszt wytworzenia ~

liczba wyprodukowanych

o S + liczba produkcji w toku x % przerobu

Liczba wyprodukowanych wyrobdw, po przeliczeniu na jednostki przeliczeniowe, wyniosta:
10 000 szt. wyrobéw gotowych + 2000 szt. x 60% = 11 200 szt.

Liczba Jednostkowy Jednostkowy
Pozycja kalkulacyjna Koszty wyprodukowa- | koszt wyrobu | koszt produkcji

nych wyrob6éw gotowego w toku
Materiaty bezposrednie 20 000 zt 11 200 szt. 1,79 zt 1,07 zt
Ptace bezposrednie 15 000 zt 11 200 szt. 1,34 zt 0,80 zt
Koszty posrednie 14 000 zt 11 200 szt. 1,25 zt 0,75 zt
(wydziatowe)
Razem 49 000 zt 11 200 szt. 4,38 71 2,62 71
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3.2.2. Kalkulacja doliczeniowa

Kalkulacjg doliczeniowa kosztéw stosuje si¢ w jednostkach wytwarzajacych produkty (ustugi)
jednostkowo lub seryjnie, ré6znorodne pod wzgledem asortymentowym, wielkosci produkciji,
konstrukcji czy stosowanej technologii produkcji (tzw. produkcja réznorodna). Z podanych
wzgledéw w takich jednostkach za kazdym razem indywidualnie ustala sie proces produkcyjny
1 zasady wykorzystania posiadanych zasobéw.

Produkcje jednostkowa wyréznia:

wytwarzanie pojedynczych produktéw niepowtarzalnych lub powtarzalnych,

realizacja produkcji na indywidualne zamdéwienie uzytkownika,

uniwersalne stanowiska pracy, przystosowane do wykonywania wszystkich faz produkcji,
zatrudnienie pracownikéw produkcyjnych majacych specjalistyczne wyksztalcenie.

Natomiast produkcja seryjna charakteryzuje si¢:

e wytwarzaniem produktéw w seriach o réznej wielkosci, ze z géry ograniczona iloScig pro-
duktéw w danej serii,

e stanowiskami pracy z ograniczonymi mozliwosciami produkcyjnymi,

e produkowaniem wyrobdw przy uzyciu réznych maszyn i urzadzen.

W kalkulacji doliczeniowej ustala si¢ koszt wytworzenia dla nastgpujacych obiektéw kal-
kulacji:

e pojedynczego produktu (ustugi),

e pojedynczego asortymentu produktéw,

e okreslonej serii produktéw.

Podstawowe pozycje kalkulacji doliczeniowej kosztéw obejmuja:

materialy bezposrednie,

wynagrodzenia bezposrednie wraz z narzutami i odpisami,

ustugi obce,

inne koszty bezposrednie,

koszty posrednie produkcji (koszty wydziatowe).

Koszty bezposrednie odnosi si¢ wprost na przedmioty kalkulacji, na podstawie dowodéw

Zrédtowych lub ich zestawien albo na podstawie okresowych rozdzielnikéw kosztéw bez-

posrednich.

Koszty posrednie produkcji ewidencjonuje si¢ na potrzeby kalkulacji doliczeniowej
kosztéw wedtug miejsc powstawania lub zakreséw dziatania. Miejsca powstawania kosztéw
moga obejmowac:

e przedsigbiorstwo jako catosc,

e wydziaty produkcyjne i pomocnicze,

e grupy maszyn o podobnym przeznaczeniu, maszyny unikatowe, gniazda produkcyjne, linie
lub tasmy produkcyjne, grupy pracownikéw (brygady), pojedyncze stanowiska pracy reczne;j.
Sposéb wydzielenia miejsc powstawania kosztéw (ogdlny lub szczegétowy) zalezy od

wielkosci jednostki i jej struktury organizacyjnej, rodzaju i typu produkcji (jednostkowa,

seryjna), rodzaju wykorzystywanych zasobéw, technologii produkcji, czasu wytwarzania
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poszczegblnych wyrobéw. Im wieksze zréznicowanie procesow produkeji i wytwarza-
nych produktéw, tym bardziej szczegétowo powinny by¢ wydzielone stanowiska po-
wstawania kosztow.

Do kosztéw posrednich produkcji zalicza si¢ w szczegdlnosci koszty powstajace w wy-
dziatach produkcyjnych:
utrzymania i remontéw pomieszczen,
utrzymania i remontéw maszyn i urzadzef,
amortyzacji Srodkéw trwatych,
o$wietlenia i ogrzewania pomieszczen,
kontroli techniczne;j,
kierownictwa i obstugi administracyjnej komérek produkcyjnych.

Ponadto do kosztéw posrednich zalicza si¢ réwniez koszty dziatania komérek pomocni-
czych, w czgsci, w jakiej ich dziatalno$¢ odnosi si¢ do komérek produkcyjnych.

Koszty posrednie odnosi si¢ na poszczegdlne produkty (ustugi) wedlug kluczy rozli-
czeniowych kosztéw, czyli umownie przyjetych wielkosci, bedacych podstawa rozliczenia
kosztéw posrednich na jednostki kalkulacyjne.

Klucze te moga by¢ ustalane dla catosci kosztéw wydziatlowych poszczegdlnych komé-
rek organizacyjnych lub dla r6znych grup kosztéw, ktére sa zblizone rodzajowo. Klucz roz-
liczeniowy kosztéw powinien pokazywac przyczyng powstania kosztu i powiazanie przy-
czynowo-skutkowe tego kosztu z wytworzonym produktem. Dobér klucza rozliczeniowego
zalezy od miejsc powstawania kosztéw, sposobu pomiaru zdolnosci produkcyjnych, mozli-
wosci wiarygodnego ustalenia tej wielkosci (jej pomiaru).

Przyktadowe klucze rozliczeniowe kosztdow stosowane w praktyce

1. Dla kosztéw wydzialowych ogétem — place bezposrednie, materiaty bezposrednie lub suma tych
kosztéw, ilos¢ lub waga wyrobow.

Dla kosztéw utrzymania maszyn — maszynogodziny.

Dla wynagrodzen — roboczogodziny.

Dla ogrzewania pomieszczel — powierzchnia uzytkowa.

Dla amortyzacji maszyn — czas pracy lub ilo§¢ wytworzonych wyrobéw.

SNk W

Klucze rozliczeniowe odnosza si¢ do miernikéw odpowiednich dla danego rodzaju kosz-
tow. Powinno si¢ je dobiera¢ na zasadzie zaleznosci miedzy przedmiotem kalkulacji a doli-
czang kategoria kosztéw. Klucze rozliczeniowe dzieli si¢ na:

e wartoSciowe — odnoszace si¢ do wartosci kosztéw bezposrednich (materialéw, wynagrodzefi,
kosztéw bezposrednich ogdtem, kosztu wytworzenia),

e ilosciowe — stanowiace liczb¢ wytworzonych produktéw (ustug), liczbe zatrudnionych pra-
cownikdw bezposrednich, liczbg maszynogodzin lub roboczogodzin.

Sposdb rozliczenia kosztéw posrednich jest zalezny od rodzaju uzytego klucza rozlicze-
niowego. Rodzaje kluczy rozliczeniowych przedstawia tabela 3.
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Tabela 3. Rodzaje kluczy rozliczeniowych i wskazniki uzywane do obliczania kosztéw posrednich

Klucz wartosciowy Klucz iloSciowy

Koszty sg naliczane za pomoca procentowego wskaznika
narzutu kosztéw posrednich.

Koszty sg naliczane przy uzyciu stawki jednostkowej kosz-
tow posrednich na jednostke kalkulacyjna.

Wskaznik narzutu kosztéw posrednich jest obliczany we-
dtug wzoru:
W_ = (rozliczane koszty posrednie : wartosciowy klucz roz-

Iic;eniowy) x 100%.

Stawke narzutu kosztow posdrednich oblicza sie wedtug
WZOru:
S, = rozliczane koszty posrednie : iloSciowy klucz rozlicze-
niowy.

Za pomoca wskaznika narzutu kosztéw posrednich obli-
cza sig koszty posrednie przypadajace na dane zlecenie,
wedtug wzoru:

koszt po$redni doliczany do zlecenia = W, x wykorzystana
warto$¢ nosnika kosztéw przypadajacego na zlecenie.

Za pomoca stawki narzutu kosztéw posrednich oblicza sie
koszty posrednie przypadajace na dane zlecenie, wedtug
WZOru:

koszt posredni doliczany do zlecenia = S x wykorzystana
ilo$¢ nosnika kosztéw przypadajacego na zlecenie.

Kalkulacja doliczeniowa dzieli si¢ na dwa rodzaje:
1) zleceniowa,

2) asortymentowa.
Réznice migdzy tymi kalkulacjami przedstawia tabela 4.

Tabela 4. Charakterystyka kalkulacji doliczeniowej zleceniowej i asortymentowej

Kalkulacja doliczeniowa

Zleceniowa

asortymentowa

Stosuje sie ja do rozliczania produkcji jednostkowej (gdzie
dokonuije sie odrebnego rozliczenia kosztow dla jednego wy-
robu/ustugi) lub matoseryjnej (rozliczenie kosztéw dotyczy
jednej konkretnej serii). Powinno si¢ jg stosowa¢ oddzielnie
w odniesieniu do kazdego zlecenia produkcyjnego przyjete-
go przez jednostke w danym okresie sprawozdawczym.

Stosuje sie ja do rozliczania produkcji masowej lub seryjnej
(Srednioseryjnej i wielkoseryjnej) wielu produktéw. Powin-
no sie ja stosowa¢ do kazdego asortymentu produkowa-
nego w danym okresie sprawozdawczym - niezaleznie od
tego, ile w tym okresie jednostka przyjeta zlecen produk-
cyjnych.

Przedmiotem kalkulacji jest niepowtarzalny produkt, seria
lub partia wyrobéw, ustuga jednostkowa.

Przedmiotem kalkulaciji jest jeden okreslony asortyment
wyrobow (ustug).

Dla kazdego zlecenia (na produkt/ustuge) otwiera sig od-
rebng karte ewidencyjna, na ktérej na biezaco ujmuje sie
koszty bezposrednie na podstawie dowoddw Zzrodtowych.

Dla kazdego asortymentu produktéw (ustug) zaktada sie od-
rebng ewidencje analityczna (konto), gdzie na biezaco ujmuje
sig koszty bezposrednie na podstawie dowoddw zrodfowych.

Koszty posrednie ujmuje sie na podstawie dokumentow rozliczeniowych. W pierwszej kolejnosci dolicza sie koszty wy-
dziatowe. W dalszej kolejnosci dolicza sie koszty wydziatow pomocniczych i ogélnego utrzymania. Koszty posrednie

ustala sie za pomoca kluczy rozliczeniowych.

Jesli zlecenie obejmuje wytworzenie jednego produktu/ustugi (lub jednego asortymentu produktu/ustugi), ustalenie jed-
nostkowego kosztu nastepuje metoda kalkulacji podziatowej prostej.

Jesli zlecenie obejmuje kilka roznych produktdéw/ustug (kilka asortymentéw produktow/ustug), ustalenie jednostkowego
kosztu nastepuje metoda kalkulacji podziatowej wspo6tczynnikowe;j.
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Kalkulacje doliczeniowa przeprowadza si¢ w nastepujacych krokach:

krok 1 — ujecie kosztéw bezposrednich na kartach zleceri (kontach asortymentéw), z jedno-
czesnym zaewidencjonowaniem ich na koncie syntetycznym 500 ,,Koszty dziatalnosci pod-
stawowej”’, analitycznie ,,koszty produkcji wyrobéw” lub ,,koszty wykonania ustug”,

krok 2 — zaewidencjonowanie kosztéw posrednich na koncie 500 ,,Koszty dziatalnosci pod-
stawowe;j” i/lub 530 ,,Koszty dziatalnosci pomocniczej”, analitycznie ,,posrednie koszty pro-
dukcji wyrobdw” lub ,,posrednie koszty wykonania ustug”, z dalszym podziatem szczegd-
towym na grupy kosztéw (jesli jednostka stosuje odrebne klucze rozliczeniowe dla réznych
grup rodzajowych kosztéw),

krok 3 — ustalenie kluczy rozliczeniowych kosztéw dla kazdej wyodrgbnionej w ewidencji
szczegbtowej grupy rodzajowej kosztow,

krok 4 — obliczenie wskaznikéw (dla kluczy wartosciowych) lub stawek (dla kluczy iloscio-
wych) narzutu kosztéw posrednich,

e krok 5 — obliczenie kosztéw posrednich dla kazdego zlecenia (asortymentu),
e krok 6 — przeksiggowanie wyliczonych kwot kosztéw posrednich na karty odpowiednich

zlecen (konta asortymentéw), z jednoczesnym przeksiggowaniem ich z kont analitycznych
kosztéw posrednich prowadzonych do kont syntetycznych 500 i/lub 530, na konto analitycz-
ne ,,koszty produkcji wyrobéw” lub ,.koszty wykonania ustug”,

e Kkrok 7 — ustalenie kosztu wytworzenia kazdego zlecenia (asortymentu),
e krok 8 — ustalenie kosztu jednostkowego wytworzenia poszczegdlnych wyrobéw (ustug).

PRZYKtAD KALKULACJI DOLICZENIOWEJ ZLECENIOWEJ

W ciaggu miesigca jednostka wykonata w catosci dwa zlecenia produkcyjne:

e produktu X — 100 szt.,

e produktu Y — 200 szt.

Jako klucz rozliczeniowy kosztéw wspdlnych (wydziatlowych) przyjeto ptace bezposrednie.
Wskaznik narzutu kosztéw posrednich wynidst: koszty posrednie 4000 zt : ptace bezposrednie
5000 zt x 100% = 80%.

Kwota narzutu kosztow:

e dla zlecenia X: 80% x 2000 zt = 1600 zi,

e dla zlecenia Y: 80% x 3000 zt = 2400 zt.

. Koszty zlecenia nr 1 Koszty zlecenia nr 2
Pozycja Koszty — produkt x (100 szt.) — produkt Y (200 szt.)
kalkulacyjna ogolem
ogoétem jednostkowe ogoétem jednostkowe

Materiaty bezposrednie | 20 000 zt 9 000 zt 90 zt 11 000 zt 55zt
Ptace bezposrednie 5000 zt 2 000 zt 20 zt 3000 zt 15 zt
Koszty posrednie 4000 zt 1 600 zt 16 zt 2400 zt 12 71
(wydziatowe)
Razem 29000zt | 12600 zt 126 zt 16 400 z1 82 71
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4. Dokumentowanie powstania kosztéw

Powstanie kosztu, jak kazda operacja gospodarcza, musi by¢ potwierdzone odpowiednim do-
wodem ksiggowym, ktéry stanowi podstawe zapisu w ksiggach rachunkowych jednostki. Koszt
w ewidencji bilansowej powstaje z chwila ksiggowania dowodu, w ktérym jest potwierdzone
jego istnienie i wysokos$¢. Dowody ksiggowe, bedace podstawa ksiggowania kosztéw prostych
w ukfadzie rodzajowym na kontach zespotu 4, wraz ze wskazaniem terminu ich ujmowania
w ksiggach rachunkowych, przedstawia tabela 5.

Tabela 5. Dowody ksiegowe wtasciwe do ujmowania w ksiegach rachunkowych kosztéw
prostych wedtug rodzajow

Lp. Rodzaj kosztow

Dowody ksiggowe hedace

podstawa ujecia kosztow
w ksiggach rachunkowych

Moment ujecia w ksiegach rachunkowych

1. | Amortyzacja

PK AM - ,Polecenie ksiggo-
wania amortyzacji”

Koszty te ujmuje sie raz w miesiacu, pod data ostatniego
dnia miesigca - w kwocie odpowiadajacej miesiecznej
amortyzacji $rodka trwatego.

W jednostkach budzetowych zwolnionych ustawowo z opta-
cania podatku dochodowego od osdb prawnych koszty
amortyzacji mozna ujmowac raz na rok, pod data 31 grud-
nia roku obrotowego, w kwocie odpowiadajacej amortyzacji
rocznej. W samorzadowych zaktadach budzetowych optaca-
jacych podatek dochodowy od 0s6b prawnych amortyzacje
mozna ksiggowac raz na miesiac lub rzadziej - w terminach
rozliczania zaliczek na ten podatek (§ 7 ust. 4 rozporzadze-
nia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont).

2. | Zuzycie
materiatow

Dowdd nabycia materiatow
(faktura, rachunek)

W jednostkach, ktdre przyjety rozwiazanie z art. 17 ust. 2
pkt 4 uor, warto$¢ materiatdw odpisuje sie w koszty na
dzien ich zakupu.

Dowdd magazynowy Rw
- ,Wydanie materiatow do zu-
zycia wewnatrz jednostki”

W jednostkach, ktére prowadza gospodarke magazynowa,
koszty zuzycia materiatdw ujmuje sig na dzien ich wydania
do zuzycia z magazynu jednostki.

3. | Zuzycie energii

Faktura

Koszty te ujmuje sie w chwili ujecia w ksiegach rachunko-
wych jednostki rozrachunku z dostawca energii.

4. | Ustugi obce

Faktura, rachunek

Koszty te ujmuje sie w chwili ujecia w ksiegach rachunko-
wych jednostki rozrachunku z wykonawca ustugi.

5. | Podatki i optaty

PK - ,Polecenie ksiggowania”
wystawione na podstawie do-
wodu potwierdzajacego istnie-
nie zobowigzania podatkowe-
go (deklaracja, decyzja)

Koszty ujmuje sie w chwili ujecia w ksiegach rachunkowych
jednostki rozrachunku z tytutu zobowiagzania podatkowego
(podatku, zaliczki na podatek).
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Dowdd zaptaty podatku lub
optaty, nalezacych do tzw.
nalezno$ci podatkowych nie-

Koszty ujmuje sie w chwili ujecia w ksiggach rachunko-
wych jednostki zaptaty podatku lub optaty - jedli jednost-
ka zgodnie z przepisami ma obowigzek sama obliczy¢

przypisanych i wpfaci¢ bez wezwania organu podatkowego dany poda-
tek (optate).
6. | Wynagrodzenia Lista ptac (wyptat) Koszty ujmuje sie w chwili ujecia w ksiggach rachunkowych

jednostki rozrachunku z tytutu wynagrodzen z pracowni-
kami.

7. | Ubezpieczenia
spoteczne i inne

PK - ,Polecenie ksiegowa-
nia”, rachunki i faktury

Koszty ujmuje sie w chwili ujecia w ksiggach rachunkowych
jednostki rozrachunku z tytutu ubezpieczen spotecznych
i innych $wiadczen (np. szkolenia pracownikéw).

Swiadczenia
8. | Koszty pozostate | Faktura, rachunek, druki
rozliczen kosztéw podrézy
stuzbowych,  o$wiadczenia

0 korzystaniu z pojazdéw
prywatnych do celéw stuzbo-
wych, inne dowody zatwier-
dzone do stosowania przez
kierownika jednostki

Koszty ujmuje sie w chwili ujecia w ksiegach rachunkowych
jednostki rozrachunku z odpowiedniego tytutu.

Ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym jest ewidencja pierwotna. Oznacza to, ze

koszty ewidencjonuje si¢ na kontach zespolu 4 na podstawie wewnetrznych lub zewnegtrz-
nych dowoddéw Zrédlowych, stwierdzajacych wykonanie operacji gospodarczych. W przy-
padku ewidencji kosztéw w uktadzie funkcjonalno-kalkulacyjnym, dokonywanej na kontach
zespotu 5, w ksiggach rachunkowych ewidencjonuje si¢ koszty juz ujete na odpowiednim
koncie zespotu 4. W tym sensie ewidencja ta jest ewidencja wtérna. W zwiazku z tym
koszty na kontach zespotu 5 ujmuje si¢ na podstawie dowodéw witasnych wewngtrznych
jednostki — PK — ,,Polecenie ksiggowania”.

5. Koszt a wydatek

Pojecia , koszt” i ,,wydatek™ nie pokrywaja si¢. Nie sg tozsame. R6znice migdzy tymi pojeciami
przedstawia tabela 6.

Tabela 6. Réznice miedzy pojeciem ,koszt” a pojeciem ,wydatek”

Koszt Wydatek

Zmniejszenie w okresie sprawozdawczym korzysci 0 wia- | Rozchdd srodkow pienigznych w formie:

rygodnie okreslonej wartosci (wyrazonej w pienigdzu) | e gotowki (z kasy jednostki lub pobranej w formie zalicz-
w formie zmniejszenia aktywow lub zwigkszenia zobowia- ki),

zan i rezerw. e bezgotdwkowej (z rachunku bankowego).
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Nie kazda wyptata srodkéw z rachunku bankowego lub

kasy jest wydatkiem. Na przykfad nie jest nim:

@ pobranie $rodkéw do kasy i odprowadzenie $rodkéw do
kasy z (na) rachunku bankowego,

e wyptata pracownikowi zaliczki i dokonanie zwrotu przez
pracownika zaliczki (z kasy lub rachunku bankowego).

Jest dokonywany w celu uzyskania okreslonego efektu
uzytecznego.

Jest dokonywany w celu uregulowania zobowiazan jednostki
wobec 0s6b prawnych i fizycznych bedacych kontrahentami
jednostki oraz wobec osdb fizycznych bedacych pracowni-
kami jednostki. Moze by¢ dokonywany w celu przekazania
darowizny.

wego majatku trwatego i obrotowego, pracy) w procesie
gospodarczym.

Powstaje w chwili zuzycia zasob6w jednostki (np. rzeczo-

Powstaje w chwili zaptaty w zwiazku z przeprowadzaniem
procesOw finansowych.

Nie wszystkie koszty wymagaja dokonania wydatku, np.:

e zuzycie materiatow otrzymanych jako darowizna,

e amortyzacja $rodkow trwatych otrzymanych w formie
darowizny.

Nie kazdy wydatek jest kosztem, np.:

e zwrot pozyczki lub kredytu,

e zapfata podatku dochodowego, podatku od towaréw
i ustug (VAT).

Wydatki stanowiace koszty jednostki moga, ale nie musza, nastepowac¢ w tym sa-
mym czasie. Wydatki stanowiace koszty jednostki dzieli si¢ wedltug kryterium czasowego
na dokonywane:

e wczesniej niz poniesienie kosztu (np. zaptata za zakup materiatéw, ktdre sq ztozone w maga-
zynie, do zuzycia w pdzniejszym terminie; zaplata za srodek trwaty, ktérego wartos¢ bedzie
odnoszona w koszty przez odpisy amortyzacyjne przez kilka kolejnych lat),

e jednoczesnie z poniesieniem kosztu (np. zaptata gotéwka za zakup materiatéw wydanych do
zuzycia bezposrednio po zakupie),

e pbZniej niz poniesienie kosztu (uregulowanie zobowigzania wobec dostawcy za materiaty
w terminie 20 dni od daty wystawienia faktury, wydane do zuzycia w dniu dostawy, bedacym
dniem wystawienia faktury).

5.1. Koszty i wydatki - zasada kasowa i memoriatowa

Zasada memorialu jest naczelng zasada rachunkowosci o charakterze normatywnym. Jest
ustalona w art. 6 ust. 1 vor, zgodnie z ktérym w ksiggach rachunkowych jednostki nalezy ujaé
wszystkie osiagnigte, przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwiazane
z tymi przychodami, dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich zapftaty.
Z zasady tej wynika, ze koszty sg ponoszone w momencie ich wystapienia, a nie w momencie
realizacji operacji pieni¢znej (dokonania wydatku pokrywajacego koszty). Efektem stosowa-
nia zasady memoriatowej jest uyyjmowanie w ksi¢gach rachunkowych jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych naleznosci (w przysztosci beda Zrédtem przychodu)
i zobowiazan (w chwili ujecia w ksiggach rachunkowych stanowia koszt, ktéry w przysztosci
spowoduje konieczno$¢ poniesienia wydatku).
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Zasada kasowa jest szczeg6lng zasada obowiazujaca przy wykonywaniu budzetu pan-
stwa i budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, okres§lona w art. 40 ust. 2 pkt 1
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (dalej: uofp). Zgodnie z nia dochody
i wydatki ujmuje si¢ w terminie ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego
dotycza. Zasada ta ma zastosowanie w odniesieniu do budzetu panstwa, budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego oraz wykonywania planéw finansowych paristwowych i samo-
rzadowych jednostek budzetowych. Zgodnie z nig do danego okresu sprawozdawczego
mozna zaliczy¢ wytacznie rzeczywiste wptywy (dochody budzetowe) i wyptywy (wy-
datki budzetowe), dokonane na rachunkach bankowych odpowiednio: budzetu parstwa,
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz biezacych rachunkach dochodéw i wy-
datkéw jednostek budzetowych. Zgodnie z zasada kasowa operacje ujmuje si¢ w ewiden-
cji ksiggowej pod data, z jaka nastapit faktyczny przeptyw srodkéw (wptyw dochodu,
wyplyw wydatku) z rachunku bankowego jednostki. W efekcie zrealizowane na rachunku
bankowym dochody budzetowe sa uyjmowane w ksiggach rachunkowych — niezaleznie od
tego, jakiego okresu dotyczyty ustalone naleznosci z tytutu tych dochodéw. Natomiast
wydatki ujmuje si¢ w chwili zaptaty zobowiazan — niezaleznie od tego, jakiego okresu te
zobowiazania dotyczyly.

Zastosowanie zasady kasowej pozwala na:

e stalg kontrolg Srodkéw pienigznych bedacych do dyspozycji w odpowiednim budzecie,

e biezgca kontrole realizacji planéw finansowych jednostek budzetowych,

e ustalenie kasowego wyniku wykonania budzetu (w postaci nadwyzki lub niedoboru bud-
zetu).

Zgodnie z § 3 1 5 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont:

e ustalenie nadwyzki lub deficytu budzetu panstwa oraz nadwyzki lub deficytu budzetu $rod-
kéw europejskich nastgpuje na odrgbnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kaso-
wo) zrealizowanych podatkowych i niepodatkowych dochodéw 1 wydatkéw budzetu paristwa
oraz na odrebnych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych do-
chodéw i wydatkéw budzetu Srodkéw europejskich,

e w celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego opera-
cje dotyczace ich dochodéw i wydatkéw sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odreb-
nych kontach ksiggowych w zakresie faktycznie (kasowo) zrealizowanych wptywéw i wydat-
kéw dokonanych na bankowych rachunkach budzetéw oraz rachunkach biezacych dochodéw
i wydatkéw budzetowych jednostek budzetowych.

5.2. Uimowanie kosztéw na przetomie roku

Ze stosowania zasady memorialu wynika obowiazek ujmowania w ksiggach rachunkowych da-

nego roku obrotowego wszystkich kosztéw dotyczacych tego roku, w tym ustalonych w doku-

mentach wilasnych i obcych:

e wystawionych z data biezacego roku obrotowego, ktére wptynety do ksiggowosci jednostki
po zakoriczeniu tego roku, z wymagalnym terminem ptatnosci przypadajacym na kolejny rok
obrotowy,
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e wystawionych z data kolejnego roku obrotowego, z wymagalnym terminem ptatnosci przy-
padajacym na kolejny rok obrotowy.

Dowody te zalicza sie w koszty roku obrotowego, ktérego dotycza, az do dnia sporzadze-
nia sprawozdania finansowego jednostki. Dowody, ktére wptyna po tym dniu, sa zaliczane
w koszty nowego roku obrotowego.

W przypadku jednostek organizacyjnych, ktérych sprawozdanie finansowe podlega za-
twierdzeniu, okres ujmowania ww. kosztow ulega przediuzeniu az do czasu zatwierdze-
nia sprawozdania finansowego i ostatecznego zamknigcia ksiag rachunkowych roku ob-
rotowego. Zasade te stosuje si¢ do kosztow istotnych, czyli zgodnie z art. 4 ust. 4a uor
tych, ktérych pominigcie lub znieksztalcenie moze wplywacé na decyzje podejmowane na
ich podstawie przez uzytkownikow tych sprawozdan. W szczegdlnosci nie mozna uznaé za
nieistotne pozycji, ktére pojedynczo sa nieistotne, jednak wziete pod uwage tacznie z inny-
mi nieistotnymi pozycjami o podobnym charakterze stanowityby wielkos¢ istotng. Progi
istotnosci dla kosztéw powinny by¢ ustalone w polityce rachunkowosci jednostki. Kwoty
kosztéw nieistotnych, wynikajace z dowoddw, ktére wptynety do jednostki w okresie mig-
dzy sporzadzeniem a zatwierdzeniem sprawozdania finansowego za rok obrotowy, ktérego
dotycza, zalicza sie do kosztow roku kolejnego.

Rozliczanie kosztéw na przetomie roku odbywa si¢ za poSrednictwem konta zespotu 3
— 300 ,,Rozliczenie zakupu”, ktére stuzy do ujmowania tzw. dostaw i ustug niefakturo-
wanych.

Zasady dokumentowania dostaw i ustug niefakturowanych na przetomie roku powinny
by¢ okreslone w polityce rachunkowosci jednostki. Zwyczajowo stosuje si¢ w tym celu
wiasne zastgpcze dowody ksiggowe jednostki (polecenia ksiggowania lub noty ksiggo-
we), w ktérych wycenia si¢ szacunkowo warto$¢ niezafakturowanych dostaw lub ustug.
Z chwilg otrzymania dowodu zewngtrznego koszty nalezy skorygowacd o réznice migdzy
wyceng wilasng a faktyczna wartoscia dostaw lub ustug. Ze wzgledu na to, ze w okresie
przejsciowym, czyli od 31 grudnia danego roku obrotowego do dnia sporzadzenia lub za-
twierdzenia sprawozdania finansowego za ten rok, ksiegi rachunkowe danego roku obro-
towego nie sg trwale zamknigte, jednostki stosuja podany sposéb dokumentowania dostaw
i ustug niefakturowanych tylko w odniesieniu do niezafakturowanych kwot uznanych za
istotne, a nieudokumentowanych dowodem obcym do dnia sporzadzenia lub zatwierdze-
nia sprawozdania finansowego. Pozostale dostawy i ustugi niefakturowane ujmuje si¢ na
biezaco, pod data 31 grudnia roku obrotowego, ktérego dotycza, w kwocie faktycznej
zobowigzania, wskazanej w dowodach obcych sptywajacych do jednostki w pierwszym
kwartale nowego roku obrotowego. Podstawa ujecia tych kosztéw sa w tym przypadku
wlasne dowody zastgpcze jednostki — PK ,,Polecenie ksiggowania”, do ktérego dotacza
si¢ kserokopi¢ dowodu obcego.

W przypadku ujecia w ksiggach rachunkowych kosztow na podstawie prognozy wiasnej
jednostki moze sie zdarzy¢, ze dowdd obcy wplynie do jednostki po sporzadzeniu lub za-
twierdzeniu sprawozdania finansowego. W takiej sytuacji r6znicg miedzy kwota kosztéw
prognozowang a faktyczna ujmuje si¢ w kosztach tego okresu, w ktérym jednostka otrzy-
mata dowdd zewngtrzny.
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PRZYKtAD

Jednostka otrzymata 26 stycznia 2018 r. fakture wystawiona 15 stycznia 2018 r., w ktorej ustu-
godawca ujat kwote naleznosci za ustugi wykonane w grudniu 2017 r. w kwocie 15 000 zt
i do 15 stycznia 2018 r. w kwocie 7500 zt (dla uproszczenia przyjgto, ze ustugi sa zwolnione
z VAT). Koszty ustug wykonanych w grudniu 2017 r. (15 000 zt) na podstawie dowodu PK
— ,,Polecenie ksiggowania” zostaly ujete w ksiggach rachunkowych 2017 r. pod data 31 grud-
nia, na kontach:

e Wn 402 ,Ushugi obce”,

e Ma 300 ,,Rozliczenie zakupu”.

Po tym ksiggowaniu na koncie 300 powstato saldo Ma — oznaczajace dostawe niefakturowang.
Saldo to doliczono na potrzeby sporzadzenia bilansu do zobowiazar krétkoterminowych z tytutu
dostaw i ustug.

W ksiggach rachunkowych 2018 r. nastapito:

1) przeksiggowanie kosztéw ustug niefakturowanych w kwocie 15 000 zt z konta 300 ,,Rozlicze-
nie zakupu” na konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” zapisem:
e Wn 300 ,,Rozliczenie zakupu”,
e Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’;

2) ujecie kosztéw ustug wykonanych w styczniu 2018 r. w kwocie 7500 zt w kosztach 2018 r.
zapisem:
e Wn 402 ,Ustugi obce”,
e Ma 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

6. Zasady tworzenia planu kont dla zespotéw 4 i 5

Plan kont ustalony dla zespotéw 4 i 5 w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia w sprawie rachunko-
wosci oraz planéw kont stanowi podstawe do opracowania zaktadowego planu kont jednostki.
Przy ustalaniu zaktadowego planu kont w zakresie zespoléw 4 i 5 jednostka musi przestrzegac
zasad okreslonych w § 20 ust. 1 pkt 1, 3, 4, oraz § 21 ww. rozporzadzenia:

1) konta wskazane w planie kont traktuje si¢ jako standardowa liczbe kont, ktéra moze by¢:

e ograniczona o konta stuzgce do ksiggowania operacji gospodarczych niewystepujacych
w jednostce,

e uzupetniona o konta zgodne co do tresci ekonomicznej, w tym réwniez z wykorzystaniem
symboli kont, ktdére nie maja zastosowania w jednostce;

2) konta wskazane w planie kont mogg by¢ dzielone na dwa lub wigcej kont syntetycznych;
3) zaktadowy plan kont powinien:

e uwzgledniac ustalenia jednostki nadrzednej lub zarzadu jednostki samorzadu terytorial-
nego dotyczace zasad grupowania operacji gospodarczych istotnych dla rodzaju dziatal-
nosci,

e zapewnia¢ mozliwos¢ sporzadzenia sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach.

Lubig to!
i)b’facehonk www.facehook.com/PRBinfor - mamy ponad [1][5[0[0] polubier - DZIEKUJEMY PRE nr 6 (138) 51



P PORADNIK

RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ

Ponadto jezeli przepisy dotyczace sprawozdaf naktadaja obowiazek:

e wykazywania w sprawozdaniach obrotéw na okreslonych kontach — stosowana technika ksig-
gowosci powinna umozliwi¢ prawidtowe ustalenie wysokosci tych obrotéw,

e uzyskiwania informacji réwniez w innych uktadach niz okreslone w planie kont — ewidencja
aktywow moze by¢ dokonywana wedtug innych dodatkowych klasyfikacji.

Jednostka, zgodnie z § 22 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont,
moze stosowac nastepujace zasady ewidencji i rozliczania kosztow dziatalnosci podsta-
wowej:

e rozwiazanie 1 — ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 — , Koszty wedtug
rodzajoéw i ich rozliczenie”,

e rozwigzanie 2 — ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 5 — , Koszty wedtug
typ6éw dziatalnosci i ich rozliczenie” z odpowiednim wyodrebnieniem na kontach analitycz-
nych kosztéw w uktadzie rodzajowym,

e rozwiazanie 3 — ponoszone koszty ujmuje si¢ na kontach zaréwno zespotu 4 — ,,Koszty we-
dhug rodzajow i ich rozliczenie”, jak i w zespole 5 — ,,Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich
rozliczenie” z dalszym ich rozliczeniem na konta zespotéw 6 — ,,Produkty” i 7 — ,,Przychody,
dochody i koszty”.

Wybrany sposob ewidencji kosztéow powinien byé okreslony w dokumentacji opi-
sujacej przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci. Ze wzgledu na przepisy
regulujace zakres dziatania i sposob prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budze-
towych oraz samorzadowych zakladéw budzetowych ewidencja kosztéw w uktadzie rodza-
jowym jest obowigzkowa zaréwno w jednostkach budzetowych, jak i w samorzadowych
zaktadach budzetowych. Natomiast ewidencja kosztéw w uktadzie funkcjonalno-kalkula-
cyjnym powinna by¢ prowadzona w jednostkach organizacyjnych:

e S$wiadczacych odptatne ustugi, ktérych cena jest kalkulowana wedtug ponoszonych kosztéw,
e prowadzacych dziatalno$¢ produkcyjna, w ktérych jest sporzadzana kalkulacja kosztéw wy-
tworzenia produktow.

W zwiazku z tym rozwiazanie pierwsze znajduje zastosowanie gléwnie w jednostkach
budzetowych, natomiast rozwigzanie 2 i 3 — w samorzadowych zaktadach budzetowych.

Zastosowanie wymienionych zasad dotyczacych ustalania zaktadowego planu kont
przedstawiono na przykladzie wykazéw kont syntetycznych zespotéw 4 i 5, ustalonych dla
samorzadowej jednostki budzetowej oraz samorzadowego zaktadu budzetowego.

PRZYKtAD

W polityce rachunkowosci samorzadowej jednostki budzetowej zapisano, ze prowadzi ona ewi-
dencje kosztow wylacznie w uktadzie rodzajowym. W zwiazku z tym w planie kont tej jednostki
przewidziano wytacznie konta zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”, pomijajac
zupetnie zesp6t 5 — ,,Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie”.
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W polityce rachunkowosci samorzadowego zaktadu budzetowego ustalono, ze bgdzie on prowa-
dzit ewidencj¢ kosztéw w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4 oraz w uktadzie wediug
typ6w dziatalnosci na kontach zespotu 5. W zwiazku z tym w planie kont samorzadowego zaktadu
budzetowego przewidziano nastgpujace konta:

Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
1) 400 -,,Amortyzacja”

2) 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

3) 402 - ,,Ustugi obce”

4) 403 - ,,Podatki i oplaty”

5) 404 - ,,Wynagrodzenia”

6) 405 —,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”
7) 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

8) 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Zespot 5 — ,,Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie”
1) 501 - ,,Koszty produkcji wyrobow”
2) 502 -,,Koszty wykonania ustug”
3) 503 —,,Koszty dzialalnosci handlowe;j”
4) 504 - ,,Koszty sprzedazy”
5) 530 -,,Koszty dzialalno$ci pomocniczej”’, w podziale na konta analityczne:
e 530/1 —,,Wydziat remontowy”’
e 530/2 —,Wydziat inwestycyjny”
e 530/3 —,,Wydziat transportowy”
6) 550 -,,Koszty zarzadu”, w podziale na konta analityczne:
® 551/1 -, Koszty utrzymania komérek ogélnoadministracyjnych”
e 551/2 — ,Koszty magazynowania”
e 551/3 —, Koszty utrzymania stuzb pomocniczych”
® 551/4 — ,Pozostale koszty ogdlnozaktadowe”
7) 580 —,,Rozliczenie kosztow dzialalnosci”

Konta zespotu 4 zostaty przyjete w planie kont zaktadu zgodnie z postanowieniami rozporzadze-
nia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont. Zespdt 5 zostat rozbudowany w celu dostosowa-
nia go na potrzeby zaktadu, w taki sposéb, ze:

1) zamiast konta 500 ,,Koszty dziatalnosci podstawowej” wprowadzono konta o tej samej tresci
ekonomicznej, gdzie na kazdym koncie sa ewidencjonowane koszty innego rodzaju dziatalno-
Sci, wehodzacego w sktad dziatalnosci podstawowej (operacyjnej) zaktadu;

2) konto 530 zostato podzielone na konta analityczne odpowiadajace komérkom organizacyjnym
dziatalnosci pomocniczej;

3) konto 550 zostato podzielone dla celéw analizy kosztéw ogdlnego zarzadu na konta grupujace
podstawowe koszty ogélnego zarzadu, przy czym:
® na koncie 550/1 — koszty utrzymania kierownictwa jednostki oraz komoérek: kadr, ksiggo-

wosci, zbytu i zaopatrzenia,
e na koncie 551/2 — koszty utrzymania magazynu centralnego,
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® na koncie 551/3 — koszty utrzymania stuzb pomocniczych: bhp, zaktadowej strazy pozar-
nej, 1 stuzb porzadkowych,

® na koncie 551/4 — koszty utrzymania nieruchomosci zaktadu, koszty podatkéw i optat,
koszty ubezpieczen mienia i inne dotyczace zaktadu jako catosci.

Przy ustalaniu zaktadowego planu kont jednostki nalezy nie tylko przyja¢ w nim wykaz

kont syntetycznych prowadzonych w danej jednostce, ale takze podac:

zasady klasyfikacji zdarzen na tych kontach, z pominigciem zdarzef, ktére w jednostce nie
wystepuja (przez wskazanie zdarzefi ewidencjonowanych na danym koncie po jego stronach

oraz kont przeciwstawnych),

opis szczegbétowych zasad prowadzenia ewidencji pomocniczej do poszczegdlnych kont syn-
tetycznych (przez wskazanie rodzaju urzadzefi oraz zakresu ujmowanych w nich informacji).
W przypadku kont zespotéw 4 i 5 nalezy zwrécié¢ uwage na réznice w tresci ekonomicz-
nej poszczegdlnych kont wynikajace z przyjetych zasad rozliczania i prowadzenia ewidencji

kosztow.

PRZYKtAD

Zakres operacji ewidencjonowanych na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztéw” rézni si¢ w zaleznosci

od tego, czy dana jednostka organizacyjna ewidencjonuje koszty wylacznie w uktadzie rodzajo-

wym na kontach zespotu 4, czy tez do ewidencji kosztéw uzywa kont zespotu zaréwno 4, jak i 5.

W jednostkach, ktére ewidencjonuja koszty wylacznie w uktadzie rodzajowym, konto 490 stuzy

do ewidencji:

1) kosztéw rozliczanych w czasie za posrednictwem konta 640, gdzie ujmuje sig:

e koszty rozliczane w okresach pézniejszych, ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, w wartosci poniesionej,
® zmniejszenia rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty;

2) wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobéw gotowych i produkcji niezakori-
czonej wedhug cen sprzedazy netto w korespondencji z kontem 600 ,,Produkty gotowe i p6tfa-
brykaty”;

3) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych produk-
téw 1 towardw, lecz wprost obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualnych kosztéw zaku-
pu i sprzedazy towaréw i materiatéw, ujetych na kontach 730 i 760.

W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zaréwno zespotu 4, jak i zespotu 5 konto 490

stuzy do:

® przeniesienia na konta zespotéw 5 i 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciagu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

e przeniesienia na konto 640 kosztéw poniesionych w okresie sprawozdawczym, ujetych na kon-
tach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, ale rozliczanych w czasie, ktore zostang zaliczone do
kosztéw dziatalnosci w zespole 5 w przysztych okresach,

e ujecia facznej kwoty kosztow uzyskania przychodéw zewidencjonowanych na kontach zespotu 7.
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Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”

7. Zespodt 4 - ,Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 — ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Ewidencja kosztéw w uktadzie rodzajowym jest obo-
wigzkowa zaréwno w jednostkach budzetowych, jak i w samorzadowych zaktadach budzeto-
wych.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania

— niezaleznie od terminu ich zaptaty (zasada memoriatu). W zwiazku z tym na kontach

zespotu 4 ujmowane sg wszystkie koszty powstate w danym okresie — niezaleznie od tego,

czy dotycza tego okresu czy np. okreséw przysztych. Do rozliczenia kosztow niedotycza-

cych danego okresu stuzy konto 490 ,,Rozliczenie kosztéw” w korespondencji z kontem 640

-Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw

dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4:

e kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych
ujmowanych na koncie 853 ,,Fundusze celowe” oraz 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczen
socjalnych”,

e Kosztéw inwestycji ujmowanych na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”,

e pozostatych kosztéw operacyjnych ujmowanych na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”,

e kosztéw operacji finansowych ewidencjonowanych na koncie 751 ,,Koszty finansowe”.
Przyktadowe rodzaje kosztow wytaczonych z ewidencji na kontach zespotu 4 przedsta-

wia tabela 7.

Tabela 7. Podstawowe rodzaje kosztéw wytgczonych z ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym na kontach zespotu 4

Rodzaj . - :

Kosztiw Wykaz przyktadowych kosztow zaliczanych do danego rodzaju
Funduszy Koszty realizacji wyodrebnionych zadan panstwowych, wskazane w ustawie bedacej podstawg utwo-
celowych rzenia funduszu celowego.
ZFSS Koszty $wiadczen finansowanych z ZFSS, wymienionych w art. 1 ust. 11 art. 2 pkt 1 ustawy z 4 marca

1994 r. 0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, m.in.:
1) dziatalnosci socjalnej organizowanej na rzecz 0sob uprawnionych do korzystania z funduszu, obej-
mujacej m.in.:

e ustugi Swiadczone przez pracodawcéw na rzecz rznych form wypoczynku, dziatalno$ci kulturalno-
-o$wiatowej, sportowo-rekreacyjnej, opieke nad dziecmi w ztobkach, klubach dziecigcych, spra-
wowang przez dziennego opiekuna lub nianie, w przedszkolach oraz innych formach wychowania
przedszkolnego,

e udzielanie pomocy materialnej rzeczowej lub finansowej, a takze bezzwrotnej pomocy na cele
mieszkaniowe;

2) utrzymywanie zaktadowych obiektéw socjalnych, takich jak: osrodki wczasowe i kolonijne, domy
wypoczynkowe, sanatoria, ogrody dziatkowe, obiekty sportowo-rekreacyine;
3) tworzenie ztobkéw, klubéw dziecigcych i przedszkoli oraz obiektéw stuzacych dziatalnosci kulturalnej.
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Inwestycyjne | Sa to koszty wytworzenia Srodkéw trwatych w budowie oraz $rodkéw trwatych obejmujace ogét ich
kosztéw poniesionych przez jednostke za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia (art. 28
ust. 8 uor), a takze koszty nabycia warto$ci niematerialnych i prawnych.
Do naktadéw na $rodki trwate w budowie zalicza sie koszty ponoszone w toku pozyskania $rodka trwa-
tego (zakupu, budowy sitami wtasnymi jednostki lub sitami obcymi), pozostajace w zwiazku przyczyno-
wo-skutkowym z jego pozyskaniem. Sg to koszty poniesione od dnia udokumentowanego rozpoczecia
budowy (ulepszenia/nabycia) do dnia udokumentowanego przyjecia srodka trwatego do uzytkowania.
Do kosztéw tych zalicza sig w szczegdlnosci:
1) koszty przygotowania inwestycji do realizacji, np.:

e opracowanie dokumentaciji technicznej, projektowej, kosztorysowej,

e optaty zwigzane z dokonaniem podziatéw geodezyjnych lub odrolnieniem dziatek budowlanych,

e pomiary geodezyjne,

e r0zne ekspertyzy i raporty (geologiczne, budowlane, oddziatywania na srodowisko, optacalnosci

wariantéw budowy),

e opfaty za zezwolenia konieczne do rozpoczecia budowy;

2) koszty przeprowadzenia likwidacji (rozbidrki) srodkéw trwatych, jedli ich likwidacja warunkuje moz-
liwo$¢ przeprowadzenia budowy;

3) wartos¢ netto likwidowanego $rodka trwatego - jesli wehodzi on w sktad nowego $rodka trwatego
bez koniecznosci fizycznej likwidaciji (w przypadku likwidaciji fizycznej wartos$¢ netto likwidowanego
srodka trwatego obciaza pozostate koszty operacyjne);

4) koszty przygotowania placu budowy, takie jak:

e niwelacja terenu pod budowe,

e uzbrojenie dziatki budowlanej,

e doprowadzenie instalacji tymczasowych,

e ogrodzenie terenu budowy,

e postawienie tymczasowych budynkéw socjalnych i magazynowych,

e rozbidrka obiektéw tymczasowych i uporzadkowanie placu budowy po jej zakoriczeniu;

5) koszty robdt budowlanych, m.in.:

e budowy obiektu w stanie surowym,

e prac wykonczeniowych wewnatrz i na zewnatrz budynku,

e wykonania w obiekcie instalacji wodnych, kanalizacyjnych, elektrycznych, gazowych, centralnego
ogrzewania;

6) koszty napraw i remontéw wykonanych przed oddaniem obiektu do uzywania;

7) koszty materiatéw zuzytych do budowy $rodka trwatego;

8) koszty wynagrodzen pracownikow jednostki zatrudnionych bezposrednio przy budowie $rodka trwa-
tego;

9) koszty zagospodarowania terenu budowy po jej zakonczeniu (zatozenie stref ochronnych, urzadze-
nie zieleni);

10) koszty petnienia nadzoru autorskiego, inwestorskiego;

11) koszty zakupu, transportu, prébnego rozruchu maszyn i urzadzen stanowigcych wyposazenie nowo
budowanych obiektdow;

12) koszty badan, ekspertyz i zezwolen koniecznych do rozpoczecia eksploataciji srodka trwatego;

13) rézne opfaty (np. notarialne, skarbowe).

Pozostate Sa to koszty niezwiazane bezposrednio z podstawowa dziatalno$cig jednostki organizacyjnej (art. 3
koszty ust. 1 pkt 32 uor). Zalicza sie do nich m.in.

operacyjne e optacone kary, grzywny, odszkodowania,

e odpisy aktualizujace naleznosci,

e odpisane naleznosci (na skutek ich przedawnienia, umorzenia, stwierdzenia nieciagalnosci),
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e koszty postepowan sadowych,

e koszty postepowan egzekucyjnych,

e nieodptatnie przekazane, w tym w formie darowizny na rzecz 0s6b prawnych i fizycznych, rzeczowe
aktywa obrotowe (materiaty, towary, produkty),

e niedobory i szkody uznane za niezawinione,

e koszty zdarzen losowych,

e koszty 0 nadzwyczajnej wartosci,

e koszty incydentalne.

Koszty Do kosztéw operacii finansowych zalicza sie m.in. (art. 42 ust. 3 uor):

operacji e warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacii,

finansowych | e odsetki od kredytow i pozyczek,

e odsetki za zwtoke w sptacie zobowiazan (z wyjatkiem odsetek obciazajacych Srodki trwate w budo-
wie oraz fundusze celowe),

e odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,

e dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych,

e ujemne roznice kursowe wynikajace z dokonywania wyceny operacji gospodarczych wyrazonych w wa-
lutach obcych (z wyjatkiem odsetek obciazajacych $rodki trwate w budowie oraz fundusze celowe).

Ewidencje szczegdétowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedhug podziatek klasyfika-
¢ji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych na potrzeby planowania, analiz,
a takze w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan bud-
zetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jed-
nostke.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych plany finansowe:

e wydatkéw paristwowych jednostek budzetowych — sporzadza si¢ w szczegétowosci: czgs¢,
dziat, rozdziat, paragraf,

e wydatkéw samorzadowych jednostek budzetowych — sporzadza si¢ w szczegétowosci: dzial,
rozdzial, paragraf,

e kosztow samorzadowych zaktadéw budzetowych — sporzadza si¢ w szczegdtowosci: dziat,
rozdzial, paragraf.

Ewidencj¢ pomocnicza do kont zespotu 4 zaktada si¢ poprzez podziat konta syntetyczne-
go na konta analityczne, gdzie na kolejnych stopniach podziatu analitycznego wyodrebnia
si¢ wtasciwe podziatki klasyfikacji budzetowe;.

PRZYKtAD

Ewidencja pomocnicza kosztéw w samorzadowe]j jednostce budzetowej bedzie sie¢ sktadata
z trzech stopni podziatu, wedtug schematu:

® pierwszy stopien podziatu: konto zespotu 4/dziat,

e drugi stopien podziatu: konto zespotu 4/dzialt/rozdziat,

e trzeci stopien podziatu: konto zespotu 4/dziat/rozdziat/paragraf.

Lubig to!
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Suma obrotéw i sald kont z trzeciego stopnia podziatu (kosztéw wedtug paragraféw) bedzie da-
wata obroty i saldo odpowiedniego konta drugiego stopnia podziatu (konto rozdziatu, w ktérym
sa ujete odpowiednie paragrafy). Suma obrotéw i sald kont z drugiego stopnia podziatu (kosztéw
wedlug rozdziatléw) bedzie dawata obroty i saldo odpowiedniego konta pierwszego stopnia po-
dziahu (konto dziatu, w ktérym sa ujete odpowiednie rozdziaty). Natomiast suma obrotéw i sald
kont z pierwszego stopnia podziatu (kosztéw wedtug dziatléw) bedzie dawata obroty i saldo odpo-
wiedniego konta syntetycznego zespotu 4. Utworzone konta analityczne na wszystkich stopniach
podziatéw funkcjonuja jak konto syntetyczne, z ktérego zostaty wydzielone.

W planie kont jednostki budzetowej (samorzadowego zaktadu budzetowego) przy
opisie funkcjonowania poszczegdlnych kont zespotu 4 nalezy podaé typowe powiazania
poszczegdblnych kont rodzajowych z paragrafami klasyfikacji budzetowej wydatkéw, wy-
stgpujace w danym rodzaju i typie jednostek organizacyjnych. Trzeba mie¢ przy tym na
uwadze, ze podziat rodzajowy kosztéw i podzial wydatkéw na paragrafy (wedtug rodza-
jow wydatkéw) nie pokrywaja si¢ w petni. W zwiazku z tym niektére paragrafy wydat-
kéw, obejmujace rézne rodzaje wydatkéw, moga by¢ przyporzadkowane do kilku kont
rodzajowych. W takich przypadkach w zakladowym planie kont nalezy — oprocz pa-
ragrafu klasyfikacji budzetowej — podaé¢ nazwe wydatku przypisanego do danego
konta rodzajowego.

PRZYKtAD

Wigkszos¢ wydatkéw w ramach paragrafu 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,
w tym w szczegdlnosci wyptaty pieniezne oraz warto$¢ Swiadczen w naturze, niezaliczone do wy-
nagrodzen, takie jak np. Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisow dotyczacych bezpieczefi-
stwa i higieny pracy oraz ekwiwalenty za te Swiadczenia, a takze ekwiwalenty za pranie odziezy
roboczej wykonywane przez pracownikow, zalicza sig¢ do wydatkéw rodzajowych ujmowanych na
koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”. Wyjatkiem sa odprawy poSmiertne
podlegajace ujeciu na koncie 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”.

Wymogi zwigzane ze sporzadzaniem rachunku zyskéw i strat jednostki budzetowej lub
samorzadowego zaktadu budzetowego (zatacznik nr 10 do rozporzadzenia w sprawie ra-
chunkowosci oraz planéw kont) narzucaja koniecznos¢ wprowadzenia w zaktadowych pla-
nach kont tych jednostek dodatkowego podziatu analitycznego do kont zespotu 4. Podziat
ten powinien zapewni¢ mozliwo$¢ wyodrebnienia w ksiggach rachunkowych kosztéw:

e innych $wiadczen finansowanych z budzetu (poz. B IX rachunku zyskéw i strat),
e pozostatych obcigzen (poz. B x rachunku zyskow i strat).

Podziat ten moze by¢ zapewniony na dwa sposoby:

e sposob 1 — wprowadzenie dodatkowych kont zespotu 4, np. o symbolach: 410 ,,Inne $wiad-
czenia finansowane z budzetu” i 411 ,,Pozostale obcigzenia”,
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e sposob 2 — podziat konta syntetycznego 409 na konta analityczne, np. wedlug schematu:
409/1 ,,Pozostate koszty rodzajowe”, 409/2 ,Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu”,
409/3 , Pozostale obcigzenia”.

Niezaleznie od przyjetego rozwiazania przy opisywaniu zasad funkcjonowania ww. kont
syntetycznych lub analitycznych w zaktadowym planie kont nalezy wskaza¢ powiazania
tych kont z paragrafami wydatkéw klasyfikacji budzetowej. Powiazania te dla konta 409 lub
409/1 ,,Pozostate koszty rodzajowe” zostaty podane w rozdziale 7.7. Do kosztéw innych
Swiadczen finansowanych z budzetu zalicza si¢ w szczegolnosci paragrafy klasyfikacji
budzetowej:

e 303 ,Rdézne wydatki na rzecz oséb fizycznych” — w szczegdlnosci: diety poselskie, senator-
skie, cztonkéw Rady Statystyki i inne, diety dla radnych jednostek samorzadu terytorialnego
i cztonkéw komisji organéw stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego, diety dla
cztonkéw komisji dziatajacych przy organach administracji publicznej, zwrot kosztéw po-
drézy, dojazdéw komunikacja miejscowa i noclegéw cztonkom komisji dziatajacych przy
organach administracji publicznej oraz zwrot kosztéw podrdzy radnym jednostek samorzadu
terytorialnego, ryczatty wyptacane kuratorom spotecznym i kuratorom zawodowym z tytutu
przeprowadzonych wywiad6éw, rekompensaty dla tawnikéw za czas wykonywania czynnosci
w sadzie, Swiadczenia zwiazane z postgpowaniem mediacyjnym, zwrot utraconych wyna-
grodzen $wiadkéw w zwiazku z wykonywaniem czynnosci w sadzie, zwrot kosztéw diet,
przejazdéw i noclegéw tawnikom, biegtym i §wiadkom,

o 304 ,Nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzeni”, w tym m.in. na-
grody ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania oraz nagrody kuratora o§wiaty
dla nauczycieli za osiagnigcia dydaktyczno-wychowawcze, a takze 419 ,,Nagrody konkurso-
we” dla os6b fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych,

e 305 ,Zasadzone renty”,

e 311 ,Swiadczenia spoteczne”, do ktérych naleza m.in. $wiadczenia spofeczne na rzecz oséb
fizycznych przewidziane w obowiazujacych przepisach z zakresu pomocy spotecznej,

e réznego rodzaju stypendia stanowiace pomoc dla uczniéw i studentéw zaliczane do paragra-
fow: 321, 324, 325 i 326,

e sktadki na ubezpieczenie zdrowotne i zakup §wiadczen zdrowotnych dla 0s6b nieubezpieczo-
nych, zaliczane do paragrafow 413 i 429.

Natomiast do pozostalych obciazen zalicza si¢ w szczegdlnosci wydatki klasyfikowa-
ne do paragrafow:

e 285, Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wptywéw z podatku
rolnego”,

e 290 ,Wptlaty gmin i powiatéw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz
zwigzkéw gmin, zwiazkéw powiatowo-gminnych, zwiazkéw powiatéw, zwiazkéw metropo-
litalnych na dofinansowanie zadafi biezacych”,

o 293 Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu paristwa”,

e 291 ,Zwrot dotacji oraz ptatnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wyko-
rzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 uofp, pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci”,
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e 294 7Zwrot do budzetu paristwa nienaleznie pobranej subwencji ogélnej za lata poprzednie”,
o 295 Zwrot niewykorzystanych dotacji oraz platnosci”,
e kary i odszkodowania zaliczane do paragraféw 459 i 460.

7.1. Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Odpisy amortyzacyjne ustalane dla celow bilansowych sa to dokonywane planowo, syste-
matycznie i stopniowo zmniejszenia wartosci Srodka trwatego lub wartosci niematerialnej
i prawnej, majace odzwierciedli¢ skutki ich stopniowego zuzywania si¢ lub uptywu czasu
w okresie ekonomicznej uzytecznosci, obciazajace koszty. Suma odpiséw amortyzacyjnych
dokonanych od Srodka trwatego (wartosci niematerialnej i prawnej) od chwili rozpoczecia
az do dnia bilansowego lub do dnia zakoniczenia amortyzacji jest nazywana skumulowang
amortyzacja, czyli umorzeniem, ewidencjonowanym na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Srodki trwafe oraz wartosci niematerialne i prawne amortyzuje si¢ dla celéw bilansowych
w jednostkach budzetowych oraz samorzadowych zaktadach budzetowych wedtug zasad przy-
jetych przez kierownika jednostki w polityce rachunkowos$ci zgodnie z art. 31-33 uor.

W jednostkach budzetowych oraz samorzadowych zaktadach budzetowych nie amorty-
zuje sig gruntéw ani dobr kultury, poniewaz przyjmuje si¢, ze mimo uptywu czasu te sktad-
niki majatkowe nie tracq na wartosci (§ 7 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont).

Wysokos¢ odpiséw amortyzacyjnych ustala si¢ dla poszczegdlnych obiektéw inwenta-
rzowych Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Zalezy ona od:

e wartosci podlegajacej amortyzacji,
e okresu ekonomicznej uzytecznosci srodka trwatego (wartosci niematerialnej i prawnej),
e metody amortyzacji.

Ustalenie kwoty (stawki) odpisu amortyzacyjnego Srodka trwalego (wartosci niemate-
rialnej i prawnej) nastgpuje na dzieni jego przyjecia do uzytkowania. Wymaga to udokumen-
towania w odpowiednim dowodzie (np. OT — ,,Przyjecie Srodka trwatego™ lub PT — ,,Prze-
kazanie/przyjecie Srodka trwatego™).

Wartos¢ srodka trwalego (wartosci niematerialnej i prawnej) podlegajaca amortyzacji to
wartos$¢ ksiggowa brutto obiektu inwentarzowego. W przypadku Srodkéw trwatych wartosé
ta podlega zmniejszeniu o wartoS¢ istotnej pozostatosci Srodka trwatego. Warto$¢ pozo-
stalosci §rodka trwatego moze by¢ pominigta, jesli nie stanowi wielkosci istotnej. Wtedy
odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ az do catkowitego zréwnania si¢ kwoty umorzenia
z wartoscia brutto srodka trwatego.

Metoda amortyzacji odzwierciedla sposéb i tryb czerpania korzysci ze Srodka trwatego
(warto$ci niematerialnej i prawnej).
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Ogdlnie obowiazujace przepisy nie wskazuja dopuszczalnych metod amortyzacji bilan-
sowej. Jednostki moga wybiera¢ metody wypracowane w tzw. praktyce rachunkowosci,
takie jak np.:

e metoda liniowa,

e metoda degresywna (metoda amortyzacji przyspieszonej lub malejacej),

e metoda degresywno-liniowa,

e metoda naturalna (metoda jednostek produkcji lub zréznicowanego odpisu).

Szczegbtowy opis tych metod amortyzacji bilansowej przedstawiono w PRB 2/2018 ,,Ze-
sp6t 0 — Srodki trwate po zmianach”.

Jednostka moze wybraé jedna z ww. metod amortyzacji dla celéw bilansowych. Moze tez
stosowac rozne metody amortyzacji dla réznych grup, podgrup i rodzajéw Srodkéw trwatych
lub réznych obiektéw inwentarzowych srodkow trwatych.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ za pomoca stawek (kwotowych) lub stép (pro-
centowych). Stawke i stope amortyzacji mozna zaokragli¢ do liczb catkowitych. Stawke lub
stopg amortyzacji mozna okresli¢ w odniesieniu do roku lub miesiaca. Przy czym miesigcz-
na stawka amortyzacji stanowi iloraz stawki rocznej i dwunastu miesigcy. Stawke amorty-
zacyjna dobiera si¢ dla obiektu inwentarzowego srodkow trwatych (wartosci niematerialnej
i prawnej). Jedng stawke ustala sig takze dla zbiorczych obiektéw inwentarzowych srodkéw
trwatych powiazanych funkcjonalnie i rodzajowo.

Jednostki budzetowe oraz samorzadowe zaktady budzetowe moga w ramach szczegdl-
nych zasad rachunkowosci, wynikajacych z § 7 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie rachunko-
wosci oraz planéw kont, przy ustalaniu zasad amortyzacji bilansowej przyjac¢ stawki:

e wlasne, ustalone w polityce rachunkowosci jednostki zgodnie z zasadami okreslonymi w uor,

e okreSlone w ustawie z 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (dalej:
updop),

e ustalone przez jednostke nadrzedna (pafistwowe jednostki budzetowe),

e ustalone przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego (samorzadowe jednostki budzeto-
we 1 samorzadowe zaktady budzetowe).

Raz wybrana metoda amortyzacji nie moze by¢é zmieniana przez caly okres amor-
tyzacji Srodka trwalego (wartosci niematerialnej i prawnej). Natomiast stawki (stopy)
amortyzacyjne przyjete dla celéw bilansowych moga ulegaé okresowym zmianom, wynika-
jacym z przeprowadzenia weryfikacji pierwotnie przyjetego okresu ekonomicznej uzytecz-
nosci Srodka trwatego (wartosci niematerialnej i prawnej). Weryfikacja taka powinna by¢
przeprowadzana systematycznie, nie rzadziej niz na koniec kazdego podstawowego okresu
sprawozdawczego (roku obrotowego). Zweryfikowane stawki (stopy) amortyzacji stosuje
si¢ poczawszy od nowego roku obrotowego i nie koryguje si¢ odpiséw amortyzacyjnych
ujetych w ksiggach rachunkowych w poprzednich latach.

Dokonywanie odpisow amortyzacyjnych dla celow bilansowych moze si¢ rozpo-
cza¢ w miesiacu oddania Srodka trwalego (wartosci niematerialnej i prawnej) do
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uzytkowania lub w miesiacu nastepujacym po tym miesiacu. Niedopuszczalne jest

wczesniejsze ani péZniejsze rozpoczecie amortyzacji. Przyjety moment rozpoczecia do-

konywania odpiséw amortyzacyjnych powinien by¢ okreslony w polityce rachunkowosci
jednostki.

Nalezy zaprzesta¢ dokonywania odpisow amortyzacyjnych od miesiaca nastepuja-
cego po miesiacu, w ktérym nastapilo:

e zréwnanie kwoty odpiséw amortyzacyjnych z wartoscia Srodka trwatego (warto$ci niemate-
rialnej i prawnej) podlegajaca amortyzacji,

e przeznaczenie Srodka trwatego do sprzedazy, likwidacji lub rozchodu w inny sposéb po-
twierdzonego stanem faktycznym polegajacym na zaprzestaniu uzytkowania,

e zaprzestanie korzystania z wartosci niematerialnej i prawnej (np. w przypadku licencji na
uzytkowanie oprogramowania komputerowego — na skutek uptywu czasu, na jaki zostata
udzielona albo przed uptywem tego czasu, jesli jednostka rezygnuje z uzytkowania oprogra-
mowania),

e stwierdzenie niedoboru Srodka trwatego.

Nie przerywa sie¢ amortyzacji Srodka trwalego:

e w trakcie czasowego wylaczenia srodka trwatego z uzytkowania, wynikajacego np. z prze-
prowadzenia remontu lub ulepszenia,

e w razie postawienia jednostki w stan likwidacji, jesli dziatalno$¢ jednostki bedzie kontynu-
owana.

Dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych wznawia si¢ po catkowitym umorzeniu srodka
trwatego po ulepszeniu tego srodka trwalego, w wyniku ktérego wzrasta jego wartosS¢ po-
czatkowa (brutto). Po dokonaniu ulepszenia jednostka powinna zweryfikowac dalszy okres
uzytkowania ulepszonego Srodka trwatego oraz wartos$¢ istotng pozostatosci Srodka trwa-
tego, co moze spowodowaé konieczno$¢ zmiany dotychczasowej stawki (stopy) amortyza-
cji. W przypadku jednostek stosujacych do amortyzacji bilansowej stawki podatkowe albo
ustalone przez jednostke nadrzedna lub zarzad jednostki samorzadu terytorialnego amor-
tyzacja ulepszonego Srodka trwatego odbywa sie z zastosowaniem stawki amortyzacyjnej
stosowanej przed ulepszeniem. Wznowienie odpiséw amortyzacyjnych nastepuje zaleznie
od postanowien polityki rachunkowosci jednostki w miesiacu udokumentowanego zakon-
czenia ulepszenia Srodka trwatego lub w miesigcu nastgpnym. Wznowienie amortyzacji nie
dotyczy wartosci niematerialnych i prawnych, poniewaz uor nie przewiduje mozliwosci ich
ulepszania.

Na dzien przyjecia do uzytkowania Srodka trwatego (wartosci niematerialnej i prawnej)

sporzadza si¢ plan jego amortyzacji. Plan ten stuzy do dokonywania oceny:

o wielkosci kosztéw amortyzacji, jakie beda ponoszone przez jednostke w kolejnych okresach
sprawozdawczych,

e prawidlowosci doboru okreséw i stawek amortyzacyjnych dla poszczegélnych obiektow
Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, a takze szacowania skutkdw ich
ewentualnych zmian.
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Plan amortyzacji jest czgs$cia indywidualnej karty (kartoteki) Srodka trwatego (wartosci
niematerialnej i prawnej). Wz6r planu amortyzacji i zasady jego wypelniania przedstawiono
w PRB 2/2018 ,, Zesp6t 0 — Srodki trwate po zmianach”.

Jednostki organizacyjne, zgodnie z art. 32 ust. 6 uor, maja prawo przyjmowaé w ramach
stosowanej polityki rachunkowosci pewne uproszczenia. Moga w sposdb uproszczony
amortyzowac Srodki trwale (wartosci niematerialne i prawne) o niskiej wartosci poczatko-
wej. Uproszczenia te polegaja na:

e jednorazowym odpisaniu wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych lub wartosci niematerial-
nych i prawnych,

e dokonywaniu zbiorczych odpiséw amortyzacyjnych dla grup Srodkéw trwatych zblizonych
rodzajem i przeznaczeniem.

Wymienione wyzej uproszczone odpisy stanowig koszty amortyzacji.

Maksymalna warto$¢ poczatkowa obiektu inwentarzowego podlegajaca jednorazowemu
odpisaniu powinna by¢ okreslona w polityce rachunkowosci jednostki. Warto$¢ poczatkowa
i umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych
jednorazowemu odpisaniu, sa ujmowane w ewidencji bilansowej srodkéw trwatych.

Jednostki budzetowe, zwolnione z podatku dochodowego od 0séb prawnych na podsta-
wie art. 6 ust. 1 pkt 3 updop, moga stosowac uproszczenie w prowadzeniu rachunkowosci
polegajace na umarzaniu i amortyzowaniu Srodkow trwalych oraz wartosci niema-
terialnych i prawnych jednorazowo za caly rok. Naliczenie i ksiggowanie amortyzacji
i umorzenia odbywa si¢ w tych jednostkach pod datg 31 grudnia roku obrotowego. Samorza-
dowe zaktady budzetowe, zobowiazane do optacania podatku dochodowego od os6b praw-
nych, moga nalicza¢ amortyzacj¢ i umorzenie w okresach miesigcznych albo kwartalnych,
zaleznie od terminéw rozliczania podatku dochodowego (§ 7 ust. 4 rozporzadzenia w spra-
wie rachunkowosci oraz planéw kont).

Ujecie amortyzacji w ksiegach rachunkowych nastepuje na podstawie dowodu PK AM
— ,,Polecenie ksiggowania amortyzacji”’. Wzér dowodu i zasady jego wypetniania przedsta-
wiono w PRB 2/2018 ,,Zesp6t 0 — ,.Srodki trwate po zmianach”.

W samorzadowych zaktadach budzetowych — oprécz amortyzacji dla celéw bilansowych
—nalicza si¢ amortyzacj¢ dla celéw podatkowych, na podstawie przepiséw updop. Poniewaz
zasady amortyzacji Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych dla celéw
podatkowych i bilansowych r6znig si¢, samorzadowy zaktad budzetowy powinien uwzgled-
ni¢ w prowadzonej ewidencji Srodkéw trwatych osobne pozycje do ujmowania amortyzacji
bilansowej i podatkowe;j.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
— ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku sal-
da konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wyso-
kos¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Na koniec roku obrotowego konto nie wykazuje
salda, ktére pod datg 31 grudnia danego roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik
finansowy”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 400

~Amortyzacja”
s . Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1. | Naliczenie na koniec roku w panstwowych i samorzadowych jednostkach budzetowych odpi-
s6w amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo srodkéw trwatych:
a) zwiagzanych z nieodptatnie prowadzong dziatalno$cig podstawowa 071
b) dotyczacych dziatalnosci podstawowej zwiazanej z uzyskiwaniem przychodéw ze sprzedazy
produktéw 071
2. | Naliczenie na koniec roku w panstwowych i samorzadowych jednostkach budzetowych odpi-
sow amortyzacyjnych od umarzanych stopniowo wartosci niematerialnych i prawnych:
a) zwiagzanych z nieodptatnie prowadzong dziatalno$cig podstawowa 071
b) dotyczacych dziatalnosci podstawowej zwiagzanej z uzyskiwaniem przychodéw ze sprzedazy
produktéw 071
3. | Naliczone na koniec okresu objetego rozliczeniem podatku dochodowego w samorzadowych
zaktadach budzetowych odpisy amortyzacyjne od umarzanych stopniowo $rodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych:
a) otrzymanych nieodptatnie lub sfinansowanych z otrzymanych przez zaktad srodkdéw pieniez- 071
nych (zapis réwnolegty - Wn 800, Ma 760)
b) zakupionych ze $rodkéw wtasnych samorzadowych zaktadéw budzetowych* 071
4. | Naliczenie w jednostkach budzetowych i w samorzadowych zaktadach budzetowych odpiséw 071
amortyzacyjnych od sprzedanych, nieodptatnie przekazanych lub likwidowanych $rodkéw trwa-
tych za okres ich uzytkowania w danym roku budzetowym
5. | Naliczone w panstwowych i samorzadowych jednostkach budzetowych odpisy amortyzacyjne 071
od umarzanych stopniowo $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych sfinan-
sowanych z dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym

* W samorzadowych zaktadach budzetowych koszty inwestycji finansowanych ze Srodkéw wtasnych, a w oswia-
towych jednostkach budzetowych — z dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku, sa wykazywane
w rachunku zyskow 1 strat (wariant poréwnawczy) jako pozostate koszty operacyjne w poz. E.I. , Koszty inwe-
stycji finansowanych ze srodkéw wiasnych samorzadowych zaktadéw budzetowych i dochodéw jednostek bud-
zetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku”. Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych od sfinansowanych
w ten sposéb Srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych sprawia, ze koszty zwiazane z ich eks-
ploatacja sa dublowane, ale w aktualnie obowiazujacych, jak i poprzednich szczeg6lnych zasadach rachunkowo-
$ci nie okreslono, ze od nabytych w ten sposéb srodkow trwatych nie moga by¢ naliczane odpisy amortyzacyjne.

Typowe zapisy strony Ma konta 400

~Amortyzacja”
” . Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego kwoty odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw 860
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo na wynik finansowy
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7.2. Konto 401 - ,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia:

e materiatéw, w szczegdlnosci: surowcow, poifabrykatéw, opakowan, srodkéw konserwuja-
cych do pojazdéw i réznych urzadzen, czgsci zapasowych do maszyn i urzadzen, Srodkéw
czystosci, materiatéw biurowych, ksiazek i wydawnictw fachowych,

e cnergii (elektrycznej, cieplnej, gazu, pary oraz wody),

e paliw (ciekltych, gazowych i statych),

na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu. Zgodnie z zatacznikiem

nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfi-

kacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze 7rédet
zagranicznych (dalej: rozporzadzenie w sprawie klasyfikacji budzetowej) na koncie tym ewi-
dencjonuje si¢ przede wszystkim koszty odpowiadajace wydatkom zaliczanym do paragraféw:

e 421 ,Zakup materialéw i wyposazenia”,

e 426 ,,Zakup energii”.

Moga takze wystapi¢ paragrafy: 419 ,Nagrody konkursowe” (w formie rzeczowej),
422 | Zakup Srodkéw zywnosci”, 423 ,Zakup lekéw, wyrobéw medycznych i produktéw
biobdjczych”, 424 ,,Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek™, 425 ,Zakup
sprzetu i uzbrojenia” (niezaliczanego do Srodkéw trwatych).

Ponadto na koncie tym ujmuje si¢ umorzenie sSrodkéw trwalych oraz warto$ci niema-
terialnych i prawnych, ktére nie sa amortyzowane, ale umarzane jednorazowo, przez
spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania. Jednorazowe odpisy z tytutu umo-
rzenia ww. skladnikéw majatkowych nie stanowia kosztéw amortyzacji, ale sg zaliczane do
kosztéw materiatéw. Zaréwno warto$¢ poczatkowa, jak i umorzenie tych sktadnikéw ma-
jatkowych podlegaja ujeciu w ewidencji bilansowej jednostki (konta: 013 ,,Pozostate Srodki
trwate”, 014 ,,Zbiory biblioteczne”, 017 ,,Sprzet wojskowy” — w czg¢sci funkcjonujacej analo-
gicznie do konta 013, 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” — w czgsci dotyczacej aktywow
umarzanych jednorazowo”). Zgodnie z ta szczegdlna zasada rachunkowosci, wynikajaca
z § 7 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont, jednorazowo moga
by¢ umarzane:

e ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

e Srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu realizowanemu
w szkotach i placéwkach oswiatowych,

odziez 1 umundurowanie,

meble i dywany,

inwentarz zywy,

pozostate Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nieprzekraczajacej
wielkosci ustalonej w updop, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzy-
skania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.

Aby rozwiazanie to moglo by¢ stosowane w konkretnej jednostce, odpowiednie postano-
wienia musza znaleZ¢ sie¢ w jej polityce rachunkowosci.

Lubig to!
iEfacehonk www.facehook.com/PRBinfor - mamy ponad [1][5[0[0] polubier - DZIEKUJEMY PRE nr 6 (138) 65



P

PORADNIK

RACHUNKOWOSCI
BUDZETOWEJ

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw
i energii, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatéw i energii oraz na dzieni bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wyso-
kos¢ poniesionych kosztéw zuzycia materiatéw i energii. Na koniec roku obrotowego konto
nie wykazuje salda, ktére pod data 31 grudnia danego roku obrotowego przenosi si¢ na
konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Typowe zapisy strony Wn konta 401
LZuzycie materiatow i energii”

> " Konta
Lp. Tresé operacii .
przeciwstawne
1. | Zuzycie materiatdw wydanych z magazynu 310
2. | Zuzycie materiatdw pochodzacych bezposrednio z zakupu (warto$¢ w cenie zakupu lub cenie
nabycia pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu):
a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu 201
b) za gotéwke z udzielonych zaliczek lub ze Srodkow wtasnych pracownikéw 234
3. | Rozliczenie debetowych odchylen od cen ewidencyjnych materiatbw na zuzycie w zwigzku 340
z dziatalnoscia operacyjna jednostki
4. | Zuzycie energii elektrycznej, energii cieplnej, gazu i wody na podstawie faktur VAT pomniejszo- 201
nych o VAT podlegajacy odliczeniu
5. | Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzywania pozostatych $rodkéw trwatych, 072
zbiorow bibliotecznych w bibliotekach oraz wartosci niematerialnych i prawnych
6. | Niefakturowane dostawy materiatéw wydane do zuzycia na podstawie protokotéw odbioru 300
7. | Materiaty przekazane do zuzycia, pozyskane w wyniku likwidacji Srodkéw trwatych lub np. 760
z wycinki drzew
8. | Nieodpfatnie otrzymane materiaty przekazane bezposrednio do zuzycia 760
Typowe zapisy strony Ma konta 401
LZuzycie materiatow i energii”
iy . Konta
Lp. Tre$¢ operaci .
przeciwstawne
1. | Zwrot do magazynu materiatdw wydanych do $wiadczenia ustug lub wytworzenia produktow 310
gotowych
2. | Ustalony na dzier bilansowy stan materiatow odpisanych w koszty na dzien ich zakupu 310
3. | Rozliczenie kredytowych odchylen od cen ewidencyjnych materiatdw na zuzycie w zwigzku 340
z dziatalnoscia operacyjna jednostki
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4. | Zmniejszenie kosztow zuzycia materiatow i energii w zwiazku z korekta faktur dostawcéw ob- 201
nizajaca warto$¢ dostawy

5. | Zmniejszenie kosztéw zuzycia materiatéw z tytutu korekt faktur dostawcéw materiatow wyda- 201
nych bezpos$rednio do zuzycia

6. | Nieodptatne przekazanie lub sprzedaz niezuzytych materiatdw odniesionych wczesniej w cigzar 761
kosztow

7. | Przeksiggowanie na koniec roku obrotowego kosztéw z tytutu zuzycia materiatdw i energii na 860
wynik finansowy

7.3. Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatal-
nosci podstawowej jednostki.

Ustugi obce sa to ustugi §wiadczone na rzecz danej jednostki przez zewngtrznych wyko-
nawcéw, na podstawie zawartych z jednostka uméw cywilnoprawnych. Ustugi obce dzie-
li si¢ wedtug kryterium rodzajéw ustug. Zgodnie z zalacznikiem nr 4 do rozporzadzenia
w sprawie klasyfikacji budzetowej koszty ustug obcych zalicza si¢ m.in. do nastepujacych
paragraféw wydatkow:

1) 427 ,Zakup ustug remontowych”, gdzie klasyfikuje si¢ w szczegdlnosci:

e ustugi obce o charakterze przemystowym, polegajace gléwnie na przywracaniu wartosci
uzytkowej wyrobow przemystowych, takie jak ustugi konserwacyjne i naprawcze wyrobow
przemystowych, np. maszyn, Srodkéw transportu, urzadzen, sprzgtu,

e ustugi budowlano-montazowe, w zakresie remontéw i konserwacji pomieszczeri i budynkdw,
a takze koszty zleconego opracowania dokumentacji typowej oraz zleconego opracowania
zatozeri projektowych,

e ustugi w zakresie remontéw drdg;

2) 428 ,,Zakup ustug zdrowotnych”;
3) 430 ,,Zakup ustug pozostatych”, gdzie ujmuje si¢ m.in. koszty ustug:

e drukarskich, introligatorskich, powielania, kopiowania,

e transportowych, zwiazanych z przewozem rzeczy, m.in.: oplaty za przewoz wszelkich towa-
réw obcymi Srodkami transportu przy zakupach loco magazyn dostawcy, wraz z kosztami
zatadowania i wytadowania, jesli nie zostaty one wyodrgbnione w rachunku za transport, np.
transport opatu z dostawa do piwnic,

e pocztowych i telegraficznych,

e w zakresie utrzymania drég,

e pralniczych,

e kominiarskich, wywozu $Smieci, utrzymania parkéw i zielenicow,

e komunalnych i mieszkaniowych, m.in.: optaty za wynajem sal, wydatki zwiazane z zakwate-
rowaniem uczestnikéw kurséw szkoleniowych,
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e w zakresie kultury i sztuki, kultury fizycznej oraz turystyki i wypoczynku, m.in.: optaty
radiofoniczne i telewizyjne,

e naukowo-badawczych,

o w zakresie badania technicznego pojazdéw,

e bankowych;

4) 433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu
terytorialnego™;

5) 434 ,,Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw zabytkowych beda-
cych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”, gdzie ujmuje si¢ koszty prac konserwatorskich
oraz restauratorskich ponoszone zgodnie z ustawa z 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw
i opiece nad zabytkami;

6) 436 ,,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”, gdzie ujmuje si¢ takze ustugi do-
stgpu do internetu;

7) 438 ,,Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”;

8) 439 ,,Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinii” (z wytaczeniem eks-
pertyz, analiz, opinii i innych materialéw sporzadzanych i optacanych w ramach realizowa-
nej przez jednostke inwestycji);

9) 440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe”.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
— zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzieri bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

Konto 402 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wyso-
kos¢ poniesionych kosztéw ustug obcych. Na koniec roku obrotowego konto nie wykazuje
salda, ktére pod data 31 grudnia danego roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik
finansowy”.

Typowe zapisy strony Wn konta 402
LUstugi obce”

. . Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne

1. | Zakup ustug odniesiony w ciezar kosztow rodzajowych (warto$¢ w cenie zakupu lub w cenie

nabycia pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu):

a) na podstawie otrzymanych faktur zakupu 201

b) optaconych gotdwka z udzielonych zaliczek lub ze $rodkéw wtasnych pracownikéw jednostek 234

samorzadu terytorialnego

2. | Prowizje i koszty bankowe pobrane przez bank z rachunku biezacego:

a) jednostki budzetowej 130

b) samorzadowego zaktadu budzetowego 131
3. | Niezafakturowane ustugi odniesione w koszty na podstawie protokotu odbioru 300

68 czerwiec 2018 1. www.prb.infor.pl



Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Typowe zapisy strony Ma konta 402
LUstugi obce”

s . Konta
Lp. Tre$¢ operacii .
przeciwstawne
1. | Zmniejszenie kosztéw ustug obcych w panstwowych jednostkach budzetowych z tytutu ich 201
odsprzedazy
2. | Korekta zmniejszen kosztéw ustug obcych w zwigzku z nieoptaceniem faktur odsprzedazy 201
w biezacym roku budzetowym (zapis ujemny)
3. | Zmniejszenie kosztéw ustug obcych na podstawie faktur korygujacych otrzymanych w bieza- 201
cym roku budzetowym
4. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztow z tytutu ustug obcych 860

7.4. Konto 403 - ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych,
podatku VAT naliczonego, ktéry nie podlega odliczeniu od podatku naleznego i zwrotowi przez
urzad skarbowy, optat celnych i podatkowych, optat rocznych za uzytkowanie wieczyste nieru-
chomosci, a takze optat: notarialnej, skarbowej i administracyjnej, za korzystanie ze Srodowiska,
na rzecz Paristwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) oraz sktadek
i wptat do organizacji migdzynarodowych.

Przez podatek oraz optatg o charakterze podatkowym rozumie si¢ bezzwrotne §wiadcze-
nie pieni¢zne ponoszone na rzecz panstwa lub jednostek samorzadu terytorialnego, ktére
nie jest zwigzane z zadnym $wiadczeniem wzajemnym, a obowiazek jego zaptaty wyni-
ka z ustawy. Optaty, podobnie jak podatki, sa Swiadczeniami pieni¢znymi o charakterze
przymusowym i bezzwrotnym. Sa one jednak pobierane z tytutu wykonania okreslonych
czynnosci urzgdowych, przy czym ich wysokos¢ jest ustalona z géry (w drodze aktéw nor-
matywnych) i nie musi odpowiadaé faktycznym kosztom wykonania danej ustugi.

Sktadki cztonkowskie natomiast sa bezzwrotnymi Swiadczeniami pieni¢znymi na rzecz
okreslonej organizacji, optacanymi obowiazkowo przez jej cztonkéw. Obowiazek optacenia
sktadki wynika najczesciej ze statutu danej organizacji. Sktadki cztonkowskie przeznacza
sie z reguly na realizacje celow statutowych organizacji i nie maja charakteru ekwiwalent-
nego (czyli poszczegdlni cztonkowie nie moga domagac si¢ po ich optaceniu spetnienia na
ich rzecz Zadnego konkretnego Swiadczenia).

Zgodnie z zatacznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej kosz-
ty podatkéw i oplat zalicza si¢ w szczegdlnosci do nastgpujacych paragraféw wydatkéw:

o 414  Wptaty na Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”,
e 443  Roézne optaty i sktadki”,
e 447 . (Cla”,
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448 ,,Podatek od nieruchomosci”,

449 ,.Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,
450 ,,Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
451 ,,Optaty na rzecz budzetu paristwa”,

452 ,,Optaty na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,
453 , Podatek od towar6éw i ustug (VAT),

454 ,,Sktadki do organizacji migdzynarodowych”.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma - zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw
z tego tytutu na konto 860.

Konto 403 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wyso-
kos¢ poniesionych kosztéw z tytutu optacenia podatkéw i optat. Na koniec roku obrotowego
konto nie wykazuje salda, ktére pod data 31 grudnia danego roku obrotowego przenosi si¢
na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Typowe zapisy strony Wn konta 403
.Podatki i optaty”

s . Konta
Lp. Tres¢ operacji .
przeciwstawne
1. | Przypisane do zaptaty podatki obciazajace koszty dziatalnoSci podstawowej 225
2. | Przypisane do zaptaty optaty obciazajace koszty dziatalnosci podstawowej 240
3. | Podatki i optaty nieprzypisane, optacone:
a) z rachunku biezacego jednostki budzetowej 130
b) z rachunku biezacego samorzadowego zaktadu budzetowego 131
c) gotéwka z zaliczek wyptaconych pracownikom lub ze $rodkéw wtasnych pracownikow 234
Typowe zapisy strony Ma konta 403
JPodatki i optaty”
L Tres$¢ operacji Konta
P perac) przeciwstawne
1. | Zmniejszenia podatkéw w wyniku ztozonych korekt 225
2. | Zmniejszenia optat w wyniku ztozonych korekt 240
3. | Umorzenie podatku od nieruchomosci lub podatku rolnego na wniosek samorzadowego zaktadu 761
budzetowego lub szkoty rolniczej
4. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw z tytutu podatkéw i optat 860
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7.5. Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutlu wynagrodzen z pra-

cownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy

zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Przez wynagrodzenia rozumie si¢ kwote wynagrodzen brutto z tytutlu ww. uméw, a takze war-

to$¢ Swiadczen w naturze (np. deputatéw) lub ich réwnowaznikéw pienig¢znych.

Zgodnie z zatacznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej kosz-

ty wynagrodzen ujmuje si¢ w szczegdlnosci w nastgpujacych paragrafach wydatkow:

1) 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”, 402 ,,Wynagrodzenia osobowe cztonkéw kor-
pusu stuzby cywilnej”, 403 ,,Wynagrodzenia osobowe sedziéw i prokurator6w oraz asesoréw
i aplikantéw” — do ktérych zalicza sig:

e wynagrodzenia zasadnicze w formie czasowej, akordowej, prowizyjnej i innej,

e dodatki za staz pracy oraz inne dodatki (dodatkowe wynagrodzenia) za szczegdlne wiasci-
wosci pracy, szczeg6lne kwalifikacje lub warunki pracy,

e premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe,

e dodatki za pracg w godzinach nadliczbowych,

e wynagrodzenia dodatkowe za prace wykonywane w ramach obowigzujacego wymiaru czasu
pracy, lecz niewynikajace z zakresu czynnosci,

e wynagrodzenia za czynnosci przewidziane do wykonania poza normalnymi godzinami pracy
w zakladzie lub w innym miejscu wyznaczonym przez pracodawce (np. dyzury, pelnienie
pogotowia domowego),

e doptaty (dodatki) wyréwnawcze,

e wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy, wyptacane ze Srodkéw pracodawcéw (wyna-
grodzenia za urlopy wypoczynkowe i dla poratowania zdrowia, za czas niezdolnosci do pracy
wskutek choroby, za czas przestoju niezawinionego przez pracownika i inne),

e nagrody jubileuszowe, odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieni¢zne za niewyko-
rzystany urlop wypoczynkowy i inne,

e Swiadczenia o charakterze deputatowym (warto$¢ swiadczen w czgsci nieoplaconej przez
pracownika) lub ich ekwiwalenty pienigzne (np. deputaty weglowe, energetyczne, Srodki
spozywcze), a takze ekwiwalenty za umundurowanie, jezeli obowiazek jego noszenia wyni-
ka z obowiazujacych ustaw;

2) 404 ,.Dodatkowe wynagrodzenie roczne”;

3) uposazenia i naleznosci zotnierzy zawodowych i funkcjonariuszy oraz zotnierzy rezerwy,
zaliczane do paragraféw: 405, 406, 407 i 476;

4) 409 , Honoraria”;

5) 410 ,Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne”;

6) 417 ,Wynagrodzenia bezosobowe” (wynagrodzenia bezosobowe obejmujg gtéwnie: wyna-
grodzenia wyplacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzielo, wynagrodzenia
wyplacane na podstawie odrgbnych przepisow osobom, ktére wykonuja okreslone czyn-
nosci na polecenie wlasciwych organéw, np. biegtym w postepowaniu dochodzeniowym,
sadowym i administracyjnym, wynagrodzenia za czynnosSci arbitréw, wynagrodzenia wy-
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ptacane osobom fizycznym za udzial w komisjach, radach nadzorczych, zarzadach spotek,
jury w konkursach, radach naukowych i naukowo-technicznych, niezaleznie od sposobu ich
powolywania, dodatkowe wynagrodzenia radcoéw prawnych z tytutu zastgpstwa w postepo-
waniu sadowym wyptacane na podstawie umowy cywilnoprawnej, wynagrodzenia przystu-
gujace cztonkom komisji wojewddzkiej do spraw stuzby zastepczej i cztonkom komisji do
spraw stuzby zastepczej za udziat w pracach tych komisji, wynagrodzenia dla pozaetatowych
cztonkéw samorzadowych kolegiéw odwotawczych za udziat w posiedzeniach oraz wyna-
grodzenia ryczattowe dla pozaetatowych cztonkéw kolegiéw regionalnych izb obrachunko-

wych — Zzrédto: www.stat.gov.pl).

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na li-
stach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalno-
Sci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 404 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wyso-
kos¢ poniesionych kosztéw z tytulu wynagrodzen. Na koniec roku obrotowego konto nie
wykazuje salda, ktére pod data 31 grudnia danego roku obrotowego przenosi si¢ na konto
860 ,,Wynik finansowy”.

Typowe zapisy strony Wn konta 404
Wynagrodzenia”

L Tre$¢ operacii AL
p. eI przeciwstawne
1. | Wynagrodzenia brutto naliczone w listach ptac na podstawie uméw o prace, uméw zlecenia 231
i 0 dzieto, umdw agencyjnych i innych uméw wynikajacych z odrebnych przepisow
2. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne naliczone za dany rok obrotowy 231
Typowe zapisy strony Ma konta 404
~Wynagrodzenia”

L Tre$¢ operacii AL

p. EEE] przeciwstawne
1. | Korekty kosztow wynagrodzen w zwiazku z refundacja wydatkéw 240

2. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztdw poniesionych wynagrodzen 860

7.6. Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pra-
cg, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Zalicza si¢ do nich
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m.in. koszty: sktadek na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Emerytur Pomostowych, Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych, odpisy na zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych, koszty szkolenia i doksztalcania pracownikéw (w tym optacanych przez
pracodawce studiéw i studiéw podyplomowych, kurséw doksztatcajacych), koszty zwiazane
z bezpieczefistwem i higiena pracy (np. szkolefi i §$wiadczen rzeczowych zwiazanych z BHP,
takich jak srodki czystosci, napoje, positki regeneracyjne, odziez ochronna).

Zgodnie z zatacznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej kosz-
ty ubezpieczen spolecznych i innych Swiadczen zalicza si¢ w szczegdlnosci do nastgpuja-
cych paragraféw wydatkéw:

1) 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”, w tym w szczegdlnosci wyptaty
pieniezne oraz warto$¢ swiadczen w naturze, niezaliczone do wynagrodzen, takie jak np.:
e Swiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pra-
cy oraz ekwiwalenty za te Swiadczenia, a takze ekwiwalenty za pranie odziezy roboczej
wykonywane przez pracownikow,
e ckwiwalenty za uzywanie wtasnej odziezy i obuwia roboczego oraz za uzyte przy wykony-
waniu pracy narzedzia, materialy lub sprzet, stanowigce wtasno$¢ wykonawcys;
2) 307 ,,Wydatki osobowe niezaliczone do uposazeii wyptacane zotnierzom i funkcjonariu-
szom’’;
3) 408 ,,Uposazenia i $wiadczenia wyptacane przez okres roku zotnierzom i funkcjonariu-
szom zwolnionym ze stuzby”;
4) 411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne” (emerytalne, rentowe, wypadkowe);
5) 412 ,Skfadki na Fundusz Pracy”;
6) 418 ,Réwnowazniki i ekwiwalenty dla zotnierzy i funkcjonariuszy”;
7) 428 ,Zakup ustug zdrowotnych” (w zakresie badan wstepnych, okresowych i profilaktycz-
nych pracownikéw);
8) 444 ,,Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”;
9) 455 ,,Szkolenia cztonkéw korpusu stuzby cywilnej”’/470 ,,.Szkolenia pracownikéw niebeda-
cych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”;
10) 478 ,,Sktadki na Fundusz Emerytur Pomostowych”.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spolecz-
nych i §wiadczen na rzecz pracownikéw oraz oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spo-
tecznego oraz §wiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podsta-
wie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je
na konto 860.

Konto 405 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wyso-
kos¢ poniesionych kosztéw z tytulu ubezpieczen spotecznych i innych swiadczen. Na koniec
roku obrotowego konto nie wykazuje salda, ktére pod data 31 grudnia danego roku obroto-
wego przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
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Typowe zapisy strony Wn konta 405
.Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

L Tre$¢ operaciji ]
P perad) przeciwstawne
1. | Naliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy ptaconych przez pracodawce 229
od wynagrodzen dotyczacych dziatalnosci operacyjnej
2. | Przekazanie w wymaganym terminie srodkéw na rachunek bankowy zaktadowego funduszu 130
$wiadczen socjalnych w wysokosci naliczonych odpiséw
3. | Przypis odpiséw na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych nieprzekazanych w wymaganym 240
terminie na rachunek bankowy tego funduszu
Typowe zapisy strony Ma konta 405
LUbezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”
L Tres$¢ operacji Konta
P perac] przeciwstawne
1. | Zmniejszenie obciazen na rzecz ZUS w zwiazku z refundacja poniesionych wydatkow 229
2. | Przeksiegowanie na koniec roku poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen i innych Swiadczen 860

7.7. Konto 409 - , Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i za-
granicznych podrdzy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych (np. ubezpieczenia OC po-
jazdéw, ubezpieczenia nieruchomosci) i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy,
odprawy posSmiertne, koszty reprezentacji i reklamy, sktadki cztonkowskie w stowarzyszeniach
krajowych oraz inne koszty niezaliczane do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosz-
téw operacyjnych.
Zgodnie z zatacznikiem nr 4 do rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej pozo-
state koszty rodzajowe obejmuja w szczegdlnosci nastgpujace paragrafy wydatkow:
e 302 ,Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” (odprawy posmiertne),
o 430 ,,Zakup ustug pozostatych” (koszty reklamy i reprezentacji),
e 441 ,Podréze stuzbowe krajowe”, gdzie ujmuje si¢ wydatki na podréze stuzbowe krajowe
pracownikéw, ponoszone zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotfecznej
z 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej,
a takze inne wydatki zaliczone na podstawie odrgbnych przepiséw do wydatkéw na podréze
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stuzbowe krajowe, np. zwrot kosztéw za uzywanie przez pracownikéw wilasnych pojazdéw
do celéw stuzbowych w granicach administracyjnych miasta lub gminy, przejazdy miejscowe
pracownikéw, wyréwnanie wydatkéw ponoszonych przez pracownikéw w zwigzku z wyko-
nywaniem pracy poza stalym miejscem pracy lub poza statym miejscem zamieszkania oraz
przeniesieniem do pracy w innej miejscowosci,

e 442  Podréze stuzbowe zagraniczne”, gdzie ujmuje si¢ wydatki na podréze stuzbowe za-
graniczne pracownikéw, ponoszone zgodnie z ww. rozporzadzeniem w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowe;j z tytutu podrézy stuzbowej,

e 443  Rozne optaty i sktadki”, gdzie ujmuje si¢ réznego rodzaju ptatnosci oraz sktadki, m.in.:
oplaty za ubezpieczenia samochodéw i innych pojazdéw (tacznie z kierowca i pasazerami),
sktadki na rzecz stowarzyszen krajowych oraz rézne ubezpieczenia rzeczowe,

e 461 , Koszty postgpowania sadowego i prokuratorskiego”.

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
— ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw
na konto 860.

Konto 409 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wy-
sokos$¢ poniesionych kosztéw z tytulu pozostatych kosztéw rodzajowych. Na koniec roku
obrotowego konto nie wykazuje salda, ktére pod data 31 grudnia danego roku obrotowego
przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Typowe zapisy strony Wn konta 409
.Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tre$¢ operacii Kpnta
przeciwstawne
1. | Zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych:
a) wyptacone z kasy 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej 130
c) przypisane do wyptaty 234
2. | Koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych:
a) opfacone z kasy 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej 130
c) przekazane z rachunku biezacego samorzadowego zaktadu budzetowego 131
d) przypisane do wyptaty lub pokryte z udzielonych zaliczek na koszty podrozy stuzbowych 234
3. | Koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych:
a) optacone z kasy 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej 130
c) przekazane z rachunku biezacego samorzadowego zaktadu budzetowego 131
d) przypisane do zapfaty 201
e) przeksiggowane z rozliczen migdzyokresowych kosztow 640
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4. | Odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy:
a) wyptacone z kasy 101
b) przekazane z rachunku biezacego jednostki budzetowej 130
c) wyptacone z rachunku biezacego samorzadowego zaktadu budzetowego 131
d) przypisane do wyptaty 234
5. | Przyznane $wiadczenia z zakresu pomocy spotecznej osobom uprawnionym* 240
6. | Przyznane stypendia dla uczniéw i studentéw* 240
7. | Srodki na inne formy pomocy dla uczniéw przekazane przez osrodek pomocy spotecznej na 130
rachunek o$wiatowej jednostki budzetowej*
8. | Przyznane dodatki mieszkaniowe* 240
9. | Pozostate koszty rodzajowe:
a) optacone z kasy 101
b) optacone z rachunku biezacego jednostki budzetowej 130
c) optacone z rachunku biezacego samorzadowego zaktadu budzetowego 131
d) przypisane do zapfaty Konta zespotu 2
10. | Wptaty na rzecz izb rolniczych w wysoko$ci 2% uzyskanych wptywéw z podatku rolnego** 130
11. | Whpfaty gmin i powiatdw na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwiazkow 130
gmin lub zwiazkéw powiatéw na dofinansowanie zadan biezacych**
12. | Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wy- 130
soko$ci w poprzednich latach**
13. | Wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa** 130
14. | Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwenciji ogdlnej za lata poprzednie** 130
15. | Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz 0s6b fizycznych** 240
16. | Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz osob prawnych** 240
17. | Pokrycie przez jednostke samorzadu terytorialnego bedaca podmiotem tworzacym straty net- 130
to zaktadu opieki zdrowotnej do wysokosci sumy straty netto i kosztéw amortyzacji**

* Koszty te sa wykazywane w rachunku zyskéw 1 strat w poz. B.X. ,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
iz tego wzgledu wskazane jest wyodrgbnienie z konta 409 konta o nazwie ,,Inne §wiadczenia finansowane z bud-
zetu” (numer 407 lub 410).

** Koszty te sg wykazywane w rachunku zyskow i strat w poz. B.XI. ,Inne obciazenia” i z tego wzgledu wskazane
jest wyodrebnienie z konta 409 konta o nazwie ,.Inne obciazenia” (numer 408 lub 411).

Typowe zapisy strony Ma konta 409
.Pozostate koszty rodzajowe”

> . Konta
Lp. Tres$¢ operacji .
przeciwstawne
1. | Przypisane do zwrotu nienaleznie wyptacone $wiadczenia z zakresu pomocy spotecznej 240
2. | Przypisane do zwrotu nienaleznie wyptacone stypendia 240
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Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”

3. | Przypisane do zwrotu nienaleznie pobrane w roku obrotowym dodatki mieszkaniowe 240

4. | Zmniejszenia pozostatych kosztéw rodzajowych:
a) dokonane w formie zwrotu do kasy 101
b) dokonane w formie wptaty na rachunek bankowy jednostki budzetowej 130
c) wptacone na rachunek biezacy samorzadowego zaktadu budzetowego 131
d) przypisane jako naleznosci od pracownikow 234
e) przypisane jako pozostate naleznosci 240

5. | Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych na wynik finan- 860
sowy

7.8. Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 moze wystgpowac w jednostkach, ktére ewidencjonuja koszty wytacznie w uktadzie
rodzajowym, oraz w jednostkach, ktére ewidencjonuja koszty na kontach zaréwno zespotu 4,
jak i zespotu 5.
W jednostkach, ktére ewidencjonuja koszty wytacznie w uktadzie rodzajowym, konto
490 stuzy do ewidenc;ji:
1) kosztéw rozliczanych w czasie za poSrednictwem konta 640, gdzie ujmuje si¢:
e koszty rozliczane w okresach pdzniejszych, ktére byty ujete na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, w wartosci poniesione;j,
e zmniejszenia rozliczen migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty;
2) wartosci wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobéw gotowych i produkeji nieza-
konczonej wedtug cen sprzedazy netto w korespondencji z kontem 600 ,,Produkty gotowe
1 pétabrykaty”;
3) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych pro-
duktéw i towaréw, lecz wprost obciazajacych wynik finansowy oraz ewentualnych kosztow
zakupu i sprzedazy towardéw i materiatéw, ujetych na kontach: 730 i 760.

W jednostkach rozliczajacych koszty na kontach zar6wno zespotu 4, jak i zespotu 5 kon-
to 490 stuzy do:

e przeniesienia na konta zespotéw 5 i 6 kosztéw prostych zewidencjonowanych w ciggu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

e przeniesienia na konto 640 kosztéw poniesionych w okresie sprawozdawczym, ujetych na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, ale rozliczanych w czasie, ktdre zostana zaliczo-
ne do kosztéw dziatalnosci w zespole 5 w przysztych okresach,

e ujecia tacznej kwoty kosztéw uzyskania przychodéw zewidencjonowanych na kontach ze-
spotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

e koszt wlasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia
sprzedanych produktéw, w korespondencji z wtasciwym kontem zespotu 7, oraz koszty nie-
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wliczane do wartosci produktéw, lecz obciazajace wynik finansowy danego okresu, w kore-
spondencji z wtasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty sprze-
dazy);

e zmniegjszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane
na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w ko-
respondencji z wlasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszte okresy, w ko-
respondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760, przy-
chody ze sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma — zmiany stanu
produktéw spowodowane w szczegdlnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nad-
wyzkami.

Ksiggowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespoléw 5, 61 7, albo okresowo, w tacznej sumie rownej réznicy migdzy kwota odpowia-
dajaca zmianie stanu produktéw a saldem konta 490.

Zapisow ksiggowych na koncie 490 dokonuje si¢ na podstawie:

e dowodow ksiggowych pojedynczych lub zbiorczych,

o rozdzielnikéw kosztéw, czyli specjalnych dokumentéw, w ktérych zbiorczo ewidencjono-
wane sg koszty wedlug rodzajéw lub ich grupy, ktére nast¢pnie sa dzielone na jednostki
rozliczeniowe (wedlug miejsc powstawania kosztéw i/lub wedtug pozycji kalkulacji kosztéw
stosowanej w jednostce),

e arkuszy rozliczeniowych kosztéw prostych ujetych na kontach od 400 do 409, stanowiacych
zestawienia tabelaryczne, w ktérych wyodrebnia si¢ koszty ujmowane na kontach zespotu 5
(wedlug miejsc powstawania kosztéw i/lub wedtug pozycji kalkulacji kosztéw stosowanej
w jednostce) oraz koszty do rozliczenia w przysztych okresach, do przeniesienia na kon-
to 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktéw gotowych, pro-
dukcji niezakoriczonej i rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do
stanu na poczatek roku (saldo Wn — zmniejszenie stanu, saldo Ma — zwigkszenie stanu). Zmia-
na stanu oznacza zwigkszenie lub zmniejszenie sald na koniec okresu w stosunku do sald
wystepujacych na poczatek danego okresu sprawozdawczego na kontach:

e 600 ,,Produkty gotowe i pétfabrykaty” i 620 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych produktéw”,
na ktérych ujeta jest warto$¢ produktéw przyjetych do magazynu jednostki,

e 500 ,,Koszty dziatalnosci podstawowej” i 530 ,,Koszty dziatalnosci pomocniczej”, na ktérych
ujeta jest warto$¢ produkcji niezakoriczonej (w toku),

e 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw”, na ktérym ujeta jest wartos¢ kosztéw do rozli-
czenia w czasie.

Saldo konta 490 jest przenoszone pod datg 31 grudnia roku obrotowego na konto 860
»Wynik finansowy”, gdzie koryguje koszty poniesione w danym okresie (na plus lub na
minus).
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Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 moze by¢ pominigte w jednostkach organizacyjnych, ktére nie prowadza dzia-
falnosci produkcyjnej lub odptatnej dziatalnosci ustugowej i ktére w przyjetych zasadach
(polityce) rachunkowos$ci zgodnie z zasada istotnosci odstapity od ujmowania rozliczen
miegdzyokresowych kosztow.

Typowe zapisy strony Wn konta 490
.Rozliczenie kosztow”

Lp.

Tre$¢ operacji

Konta
przeciwstawne

I. Paiistwowe i samorzadowe jednostki budzetowe nieprowadzace kont zespotu 5 - , Koszty wedtug ty

pow dziatalnosci

i ich rozliczenie”
1. | Cze$¢ kosztéw podlegajacych rozliczeniu w czasie przypadajaca na dany rok budzetowy 640
2. | Rozchdd sprzedanych produktéw gotowych i pétfabrykatéw wedtug cen sprzedazy netto (wa- 600
riant uproszczony - nie ustala sig kosztow sprzedanych produktow na koncie 700)
3. | Przeniesienie na konto 490 kosztdw sprzedanych produktéw ujetych na koncie 700 700
4. | Przeniesienie na koniec roku zwigkszenia stanu produktow na wynik finansowy 860

Il. Paiistwowe i samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace konta zespotu 5 - ,Koszty wedtug typéw dziatalnosci
i ich rozliczenie”

1. | Zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych kosztéw 640
2. | Przeksiggowanie na koniec roku kosztéw niewliczanych do warto$ci produktéw, lecz obciazaja-
cych wynik finansowy danego roku budzetowego:
a) kosztow sprzedazy 500
b) kosztéw zarzadu 550
3. | Koszt wtasny sprzedanych produktéw:
a) ujetych na koncie 700 700
b) w wysokosci kosztéw dziatalnosci podstawowej w jednostkach budzetowych, w ktérych nie 500
wystepuja zapasy produktow (wariant uproszczony)
4. | Przeniesienie na koniec roku zwigkszenia stanu produktow na wynik finansowy 860
Typowe zapisy strony Ma konta 490
.Rozliczenie kosztow”
ot . Konta
Lp. Tre$¢ operaciji .
przeciwstawne

I. Paiistwowe i samorzadowe jednostki budzetowe nieprowadzace kont zespotu 5 - , Koszty wedtug typow dziatalno$ci
i ich rozliczenie”

1. | Warto$¢ wytworzonych w ramach praktycznej nauki zawodu (w pracowniach i warsztatach 600
szkolnych oraz gospodarstwach rolnych szkot rolniczych) i przyjetych do magazynu wyrobéw
gotowych oraz produkcji niezakonczonej wedtug cen sprzedazy netto
Lubig to!
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2. | Koszty rozliczane w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byty ujete na kontach: 400, 401, 640
402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej

3. | Przeniesienie na koniec roku zmniejszenia stanu produktéw na wynik finansowy 860

1l. Panstwowe i samorzadowe jednostki budzetowe prowadzace konta zespotu 5 - , Koszty wedtug typow dziatalno$ci
i ich rozliczenie”

1. | Przeniesienie na konta zespotu 5 kosztow prostych, dotyczacych odptatnej dziatalnosci ustu-
gowej i dziatalnosci wytwdrczej jednostek budzetowych, zewidencjonowanych w ciagu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409:

a) kosztow dziatalnosci podstawowej 500
b) kosztéw dziatalno$ci pomocniczej 530
c) kosztéw zarzadu 550
2. | Koszty rozliczane w czasie (w okresach pozniejszych), ktére byty ujete na kontach: 400, 401, 640

402, 403, 404, 405, 409 w warto$ci poniesionej

3. | Przeniesienie na koniec roku zmniejszenia stanu produktéw na wynik finansowy 860

8. Zespot 5 - , Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”

Konta zespotu 5 — ,,Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie” stuza do ewidencji

i rozliczenia kosztéw w uktadzie funkcjonalno-kalkulacyjnym.

Nie ujmuje si¢ na kontach zespotu 5:

e kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych
(konta 853 ,,Fundusze celowe” i 851 ,,Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”),

e kosztéw inwestycji (konto 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”),

e pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne”),

e kosztow operacji finansowych (konto 751 ,,Koszty finansowe”).

Szczegotowy wykaz tych kosztéw przedstawia tabela 7.

Konta zespotu 5 zaleca si¢ prowadzi¢ wéwczas, gdy:

e charakter, rozmiary dziatalnosci lub organizacja jednostki wymagaja ustalania struktury
kosztéw poszczegdlnych typéw lub odmian jej dziatalnosci, w tym takze wedtug miejsc ich
powstawania,

e w jednostce sg wytwarzane produkty, ktdrych koszt podlega kalkulacji.

Konta zespotu 5 moga by¢ zupetnie pominigte w jednostkach budzetowych nieswiad-
czacych ustug odptatnych, ktérych cena jest ustalana na podstawie wysokos$ci poniesionych
kosztéw. Konta zespotu 5 obowiazkowo musza prowadzi¢ samorzadowe zaktady budzeto-
we, ze wzgledu na koniecznos¢ kalkulacji kosztéw wytworzenia produktéw i ustug. Ponadto
konta te moga by¢ prowadzone przez jednostki budzetowe, w ktérych stuza one do ewiden-
cji wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn kont zespotu 5 ujmuje si¢:

1) poniesione koszty rodzajowe ujete uprzednio na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 4009,
w korespondencji ze strong Ma konta 490,
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Zespot 5 - Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”

2) koszty rozliczane w czasie, w korespondencji ze strong Ma konta 640,

3) wydanie péifabrykatéw do produkcji w jednostkach, ktére prowadza ich ewidencjg iloScio-
wo-wartosciowa, w korespondencji ze strong Ma konta 600.

Na stronie Ma kont zespolu 5 ujmuje si¢:

1) rzeczywisty koszt wytworzonych produktéw gotowych (Wn konto 580 Iub Wn konto 700),
jezeli po zakonczeniu wytwarzania produktéw zalicza si¢ je do produkcji sprzedanej (w tym
na wlasne potrzeby),

2) przychody poétfabrykatéw w jednostkach, ktére prowadza ich ewidencjg iloSciowo-wartos-
ciowa (Wn konto 600 lub 580),

3) koszty zaliczane do wyniku finansowego biezacego okresu, lecz niewliczane do kosztu wtas-
nego produktéw (koszty handlowe, koszty zarzadu i koszty sprzedazy — Wn konto 490),

4) koszty do rozliczenia w czasie (Wn konto 640).

Na stronie Wn jednych kont zespotu 5 i jednocze$nie na stronie Ma innych kont zespotu 5
ksigguje si¢ Swiadczenia wzajemne poszczegdlnych dzialalnosci (np. Swiadczenia wydzia-
16w pomocniczych na rzecz wydziatéw produkecyjnych przenosi si¢ z konta 530 na konto
500, swiadczenia wydzialéw pomocniczych na rzecz zarzadu jednostki — z konta 530 na
konto 550, swiadczenia wzajemne réznych wydziatéw pomocniczych — przenosi si¢ w ra-
mach analityki do konta 530).

Na koniec roku obrotowego konta zespotu 5 (z wyjatkiem kont 550 i 580) moga wyka-
zywac salda Wn, oznaczajace produkcje w toku, w jednostkach prowadzacych ewidencje
potfabrykatéw na koncie 600 lub produkcje niezakoiczong w jednostkach prowadzacych
ewidencje potfabrykatéw na kontach zespotu 5.

W jednostkach organizacyjnych prowadzacych ewidencje kosztéw na kontach zespotu 5
wymagane jest szczegélowe ustalenie w polityce rachunkowosci zasad rozliczania i ujmo-
wania tych kosztéw (w instrukcji rozliczania kosztéw) oraz zasad prowadzenia ewidencji
pomocniczej do poszczegdlnych kont (w zaktadowym planie kont).

Instrukcja rozliczania kosztéw powinna zawieraé w szczegdlnoséci nastepujgce
postanowienia:

1) wskazanie rodzajow prowadzonej dziatalnosci podstawowej (produkcyjna, ustugowa, handlowa);

2) wskazanie rodzajow wyodrgbnionej organizacyjnie dziatalnosci pomocniczej (np. remontowa,
budowlana, transportowa), ktorej koszty beda ewidencjonowane na koncie 530 i/lub dzialalnosci
pomocniczej ze wzgledu na jej rozmiar niewyodrebnionej organizacyjnie, ktérej koszty zaliczane
sa do kosztéw ogdlnego zarzadu;

3) wyszczegodlnienie komorek organizacyjnych/stanowisk pracy, ktorych koszty utrzymania begda za-
liczane do kosztéw ogdlnego zarzadu, ewidencjonowanych na koncie 550 (np. koszty utrzymania
kierownictwa jednostki, komorki finansowo-ksiggowej, komorki kadr itd.);

4) zasady rozliczania kosztéw Swiadczen komérek pomocniczych na rzecz komorek dziatalnosci
podstawowej, innych komoérek dziatalnosci pomocniczej oraz komérek ogélnoadministracyjnych;

5) zasady wyceny produktéw wytwarzanych przez komérki pomocnicze na potrzeby innych komérek
jednostki lub sprzedawanych odbiorcom zewngtrznym;

6) zasady kalkulacji kosztéow, w tym:

Lubig to!
ﬁfacehonk www.facehook.com/PRBinfor - mamy ponad [1][5[0[0] polubier - DZIEKUJEMY PRE nr 6 (138) 81



P PORADNIK
%IIJ)I_IUNK(IWMCI

ZETOWEJ

przedmioty kalkulacji,
stosowane metody kalkulacji,
sposob pomiaru, dokumentowania i ewidencji kosztéw bezposrednich i posrednich,
zasady rozliczania kosztéw posrednich na jednostki kalkulacji (w tym zasady ustalania kluczy
rozliczeniowych kosztéw posrednich);

7) rodzaje kosztow rozliczanych w czasie i kryteria ich rozliczania;

8) zasady tworzenia rezerw na koszty przysztych okresow;

9) zasady rozliczania kosztéw zakupu materiatow;
10) szczegdtowe procedury rozliczania kosztéw, dla kosztow:

® rozliczanych w czasie,

Swiadczen wzajemnych komorek organizacyjnych jednostki,

produkcji niezakoniczonej (w toku),

rezerw na koszty przysztych okreséw,
jednostkowych wytworzenia wyrobéw/ustug.

Konta zespotu 5 moga zosta¢ rowniez wykorzystane do ewidencji wykonania budzetu
w uktadzie zadaniowym.

Uklad zadaniowy to zestawienie odpowiednio wydatkow budzetu panistwa lub kosztéw
jednostki sektora finanséw publicznych sporzadzone wedtug funkcji parstwa, oznaczaja-
cych poszczegdlne obszary dziatah parstwa, oraz:

e zadan budzetowych grupujacych wydatki wedtug celow,

e podzadan budzetowych grupujacych dziatania umozliwiajace realizacje celéw zadania, w ra-

mach ktérego podzadania te zostaty wyodrebnione

— wraz z opisem celéw tych zadan i podzadar, a takze z bazowymi i docelowymi miernikami
stopnia realizacji celéw dziatalnosci paistwa, oznaczajacymi warto$ciowe, iloSciowe lub opisowe
okreslenie bazowego i docelowego poziomu efektéw poniesionych naktadéw (art. 2 pkt 3 uofp).
Budzet w ukladzie zadaniowym jest opracowywany obligatoryjnie dla wydatkéw budzetu pai-
stwa. Budzety jednostek samorzadu terytorialnego moga by¢ opracowywane takze w uktadzie
zadaniowym, jesli tak zadecyduje organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego.

Wprowadzenie do rachunkowosci jednostek budzetowych tzw. zasad rachunkowosci za-
daniowej ma na celu ujmowanie informacji o doktadnych kosztach realizacji zadan panstwa/
zadan jednostki samorzadu terytorialnego przez utworzone w tym celu jednostki organiza-
cyjne. Realizacja tego celu ma by¢ zapewniona poprzez doktadne przypisanie ponoszonych
kosztéw bezposrednich i posrednich do realizowanych zadan, z wykorzystaniem w tym celu
rachunku kosztéw. Szczegétowe zasady dokumentowania i rozliczania kosztéw prostych
(rodzajowych), na poszczegdlne zadania, a takze ujmowania ich na poszczegdlnych kontach
zespotu 5, powinny by¢ okreslone w polityce rachunkowosci jednostki. Zasady te powinny
by¢ ustalone analogicznie do zasad rozliczania kosztéw wedlug rodzajéw dziatalnosci, z za-
stosowaniem wybranych przez jednostke metod kalkulacji kosztéw. Informacje gromadzone
w systemie rachunkowosci zadaniowej powinny umozliwiaé:

e opracowanie rocznych i wieloletnich planéw wydatkéw w uktadzie zadaniowym,
e okreslenie wielkosci wydatkéw koniecznych do poniesienia na realizacje okreslonych zadar,
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e {ledzenie stopnia realizacji zadand,
e pomiar efektywnosci realizacji zadan przez dang jednostke.

8.1. Konto 500 - , Koszty dziatalnosci podstawowej”

Konto 500 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej (nazywanej inaczej dziatalnos-

cig operacyjna lub statutowa). Dziatalno$¢ ta moze obejmowac:

e wytwarzanie wyrobow,

e wykonywanie ustug,

e handel towarami.

Odpowiednio do tego na koncie 500 ujmuje sig¢ koszty:

wytworzenia wyrobow,

Swiadczenia ustug,

sprzedazy wyrobéw,

prowadzenia dziatalnosci handlowe;.

Jesli jednostka prowadzi dziatalno$¢ podstawowa w wigcej niz jednym z ww. zakreséw,

wskazane jest wyodregbnienie kosztéw dziatalno$ci dla kazdego jej rodzaju. Wydzielenie to

moze by¢ dokonane przez:

e wprowadzenie dodatkowych kont syntetycznych o tej samej tresci ekonomicznej co konto
500 (np. zamiast konta 500 prowadzi si¢ konta: 500 — ,,Koszty produkcji wyrobéw”, 501
—,,Koszty wykonania ustug”, 502 — ,,Koszty sprzedazy”, 503 — ,,Koszty handlowe”),

e podzial konta 500 na konta analityczne (np. wedtug schematu: 500/1 — ,,Koszty produkcji
wyrob6w”, 500/2 — ,,Koszty wykonania ustug”, 500/3 — ,,Koszty sprzedazy”, 500/4 — ,. Kosz-
ty handlowe”).

Na stronie Wn konta 500 ujmuje si¢ koszty dziatalnosci podstawowej, a na stronie Ma
— rozliczone koszty dziatalnosci podstawowej (warto$¢ wytworzonych produktéw, koszty
sprzedazy, koszty handlowe). Dodatkowo wprowadzone konta syntetyczne lub analityczne
funkcjonuja na tych samych zasadach co konto podstawowe 500.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 500 powinna umozliwiaé:
1) ustalenie wysokosci kosztéw poszczegélnych rodzajéw dziatalnosci podstawowej z dalszym

podziatem na koszty:

e zaliczane do wartosci wytworzonych produktéw i produkcji niezakoficzone;j,

e obciazajace bezposrednio wynik finansowy okresu sprawozdawczego (w szczegdlnosci

koszty sprzedazy, koszty handlowe);

2) ustalenie struktury kosztéw dziatalnosci podstawowej wedtug:

e pozycji kalkulacyjnych,

e miejsca powstania kosztow.

Ewidencje szczegdlowa prowadzi si¢ na kontach szczegdtowych, wydzielanych w ra-
mach kont syntetycznych (analitycznych) wedlug:
e pozycji kalkulacyjnych stosowanych w jednostce (np. wedtug schematu: 500/1/1 — ,,Kosz-

ty produkcji wyrobow — materiaty bezposrednie”, 500/1/2 — ,Koszty produkcji wyrobéw
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— ptace bezposrednie”, 500/1/3 — ,,Koszty produkcji wyrobéw — inne koszty bezposrednie”,

500/1/4 — ,,Koszty produkcji wyrobdw — koszty posrednie”),

e miejsc powstawania kosztéw (np. wedtug schematu: 500/1/2/W1 — ,Koszty produkcji wy-
robow — place bezposrednie Wydziat 17, 500/1/2/W?2 — , Koszty produkcji wyrobéw — ptace
bezposrednie Wydziat 2”).

Na najnizszym stopniu podziatu ewidencji szczegétowej do konta 500 prowadzi si¢ tzw.
karty kalkulacyjne zlecenr, w ktérych zestawiane sa koszty produkcji wyrobéw (ustug)
wedtug uktadu kalkulacyjnego kosztéw przyjetego w jednostce. Karte wystawia si¢ dla kaz-
dego zlecenia produkcyjnego (moze nim by¢ produkt/ustuga jednorazowy niepowtarzalny,
powtarzalny, seria produkcyjna). Na karcie kalkulacyjnej ujmuje si¢ koszty bezposrednie
danego obiektu kalkulacji na biezaco lub na koniec okreséw sprawozdawczych na podsta-
wie rozdzielnikow kosztow, a koszty posrednie — na koniec poszczegdlnych okreséw spra-
wozdawczych (miesigcy).

Wzér. Karta kalkulacyjna zlecenia
(wzor poglqdowy, karty zlecerr mogq by¢ rézne w réznych jednostkach)

Karta kalkulacyjna zlecenia® Data rozpoczecia®

Numer zlecenia® Data zakoriczenia®

Rodzaj zlecenia® Liczba sztuk®

Pozycje kalkulacyjne®

Materiaty Nr dowodu Tosc® Cena Warto$¢®@

bezposrednie® pobrania® jednostkowa®

Ptace bezposrednie Nr dowodu® Czas pracy Stawka Wartosé®@

dla czynnosci ® bezposredniej® godzinowa®

Koszty posrednie® Nosnik kosztéw® | Liczba nosnika Stawka narzutuna | Warto$¢®
kosztow® jednostke nosnika®

Razem®

Jednostkowy koszt wytworzenia®

czerwiec 2018 .
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Konto 500 - ,Koszty dziatalnosci podstawowej”

Zasady wypelniania:

@ Nazwa urzadzenia ksiggowego i jego numer (numer wlasny karty wedtug oznaczen uzywanych w jed-
nostce).

@® Numer zlecenia, dla ktérego zatozona zostata karta (wedlug numeracji zlecen stosowanej w jednostce).

® Nazwa przedmiotu zlecenia (wyrobu, ustugi, asortymentu wyrobow, serii wyrobow) oraz zlecona liczba
wyrobu/ustugi z podaniem jednostki miary (np. szt. metréw, kg).

O Data rozpoczecia realizacji zlecenia.
@ Data zakonczenia realizacji zlecenia.
@® Liczba sztuk faktycznie wykonanych w ramach zlecenia.

@ Pozycje kalkulacyjne w karcie zlecenia wpisuje si¢ zgodnie z pozycjami wskazanymi w polityce rachun-
kowosci danej jednostki. Odpowiednio dla pozycji kalkulacyjnych wpisuje si¢ oznaczenie dowoddw, na
podstawie ktérych nastepuje przypisanie okreslonych kosztéw do danego zlecenia, oraz pozycje tych
kosztéw. W przyktadowej karcie podano pozycje wymagane przy kosztach bezposrednich: materiatéw
i ptac oraz kosztach posrednich wydziatowych.

® Nazwa materiatu uzytego do wytworzenia wyrobu.

© Numer dowodu magazynowego Rw — ,, Rozchéd wewngtrzny”.
@ Ilos$¢ materiatu z podaniem jednostki miary.

@ Cena jednostkowa materiatu.

@ Wartos¢ materiatu (iloczyn ilosci i ceny jednostkowej).

® Rodzaj pracy wykonanej przy wytwarzaniu wyrobu.

@ Numer karty pracy.

® Czas wykonywania pracy (wedtug kart pracy).

@ Stawka godzinowa wynagrodzenia.

@ Koszty ptac bezposrednich (iloczyn godzin i stawki godzinowej ptacy).
® Rodzaj kosztéw posrednich.

® Nosnik kosztéw przypisany zgodnie z polityka rachunkowosci jednostki do danego rodzaju kosztéw
posrednich (np. roboczogodziny, maszynogodziny, techniczny koszt wytworzenia, ilo§¢ wytworzonych
produktéw itp.).

@ Liczba no$nika kosztéw wynikajaca z odpowiednich dowodéw (np. dla roboczogodzin — bedzie to liczba
roboczogodzin faktycznie przepracowanych przy wytworzeniu wyrobu, ujeta w kartach pracy).

@ Ustalona stawka narzutu kosztéw posrednich dla danego rodzaju kosztow.
@ Wartos¢ kosztéw posrednich — iloczyn liczby nosnika i stawki narzutu na jednostke nosnika.
@ Laczne koszty wytworzenia wyrobu (ustugi).

@ Jesli karta zlecenia obejmowata wiecej niz jeden produkt (ustuge), koszt jednostkowy wylicza sie, dzie-
lac taczny koszt wytworzenia przez liczbg faktycznie wytworzonych wyrobéw (ustug).

W konicu roku saldo konta 500 moze wykazywac stan produkcji niezakonczonej
(w toku).

Lubig to!
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Typowe zapisy strony Wn konta 500
.Koszty dziatalnosci podstawowej”

ot . Konta
Lp. Tre$¢ operaciji .
przeciwstawne
1. | Wyodrebnione podstawowe koszty z zakresu odptatnych ustug komunalnych $wiadczonych 490
przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego
2. | Poniesione koszty wedtug rodzajow dziatalno$ci komunalnej w samorzadowych zaktadach bud- 490
zetowych oraz w samorzadowych jednostkach budzetowych, ktérych celem statutowym jest
wytacznie $wiadczenie odptatnych ustug komunalnych
3. | Poniesione koszty wedtug rodzajéow w warsztatach szkolnych panstwowych i samorzadowych 490
jednostek budzetowych wykonujacych zadania okreslone w Prawie o$wiatowym, zwiagzane ze
Swiadczeniem ustug i wytwarzaniem wyrobow
4. | Swiadczenie dziatalnosci pomocniczej na rzecz odpfatnej dziatalnoci podstawowej 530
Typowe zapisy strony Ma konta 500
.Koszty dziatalnosci podstawowej”
o . Konta
Lp. Tres$¢ operaciji .
przeciwstawne
1. | Rzeczywisty koszt sprzedanych ustug $wiadczonych przez samorzadowe zaktady budzetowe 700
oraz przez panstwowe i samorzadowe jednostki budzetowe, przenoszony na koniec miesiaca na
koszty wytworzenia sprzedanych produktow
2. | Rzeczywisty roczny koszt sprzedanych ustug $wiadczonych przez samorzadowe zaktady bud-
zetowe oraz przez panstwowe i samorzadowe jednostki budzetowe w jednostkach:
a) odnoszacych koszty wedtug typdw dziatalno$ci na koszty $wiadczonych ustug 700
b) przenoszacych roczny koszt $wiadczonych ustug na rozliczenie kosztow, z pominigciem kon- 490
ta 700
3. | Rzeczywisty koszt wytworzenia wyrobow w warsztatach szkolnych parstwowych i samorzado-
wych jednostek budzetowych:
a) sprzedanych bezposrednio z produkcji 700
b) przyjetych do magazynu wedtug cen ewidencyjnych réwnych rzeczywistemu kosztowi wy- 600
tworzenia
c) przyjetych do magazynu wedtug cen ewidencyjnych 580

8.2. Konto 530 -, Koszty dziatalnosci pomocniczej”

Konto 530 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci pomocniczej prowadzonej przez wyodreb-
nione komdrki jednostki, ktérych gtéwnym celem jest Swiadczenie ustug na rzecz innych ko-
morek jednostki (w tym komoérek podstawowych — produkeyjnych) oraz na rzecz jednostki jako
catosci. Produkty i ustugi wytwarzane przez komérki pomocnicze moga by¢ takze sprzedawane
odbiorcom zewngtrznym.
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Wyodrebnione komoérki dziatalno$ci pomocniczej sa tworzone najczesciej w celu:

e S$wiadczenia ustug, w szczegdlnosci ustug transportowych (komoérka transportowa), sprzeto-
wych (komérka narzedziowa), remontowych (komérka remontowa), na rzecz innych komé-
rek tej jednostki, w tym na rzecz komérek wykonujacych dziatalnos¢ podstawowa (produk-
cyjna, ushugowa, handlowa) oraz na rzecz zarzadu jednostki,

e wytwarzania na wlasne potrzeby jednostki energii (kotlownia, cieptownia, elektrocieptow-
nia) oraz materiatéw (komoérka produkujaca materiaty pomocnicze i opakowania),

e wykonywania we wlasnym zakresie inwestycji (biuro projektowo-konstrukcyjne, laborato-
rium badawcze, komoérka wykonujaca roboty budowlane),

e petnienia innych funkcji pomocniczych, majacych na celu zaspokajanie potrzeb bytowych
pracownikéw (stotéwki, domy mieszkalne, obiekty socjalne).

Jesli w jednostce jest wyodrgbniona organizacyjnie wigcej niz jedna komoérka dziatalno-
Sci pomocniczej, zaleca si¢ wydzielenie odrebnych kont analitycznych dla kazdej z tych
komoérek. Wydzielenie to moze zostaé¢ wprowadzone przez:

e rozbudowanie zaktadowego planu kont o dodatkowe konta syntetyczne, zgodne z trescig eko-
nomiczna konta 530 (np. 531 —,,Komérka remontowa”, 532 — ,, Komoérka transportowa”, 533
— ,,Komérka inwestycyjna”, 534 — ,.Cieptownia” itd.),

e podziatl analityczny konta 530 (np. wedtug schematu: 530/1 — ,,Komérka remontowa”, 530/2
— ,,Komoérka transportowa”).

Koszty dzialalnoSci pomocniczej rozlicza si¢ na:

e komorki dziatalnosci podstawowej, na rzecz ktérych ustugi sa wykonywane przez dang ko-
morke pomocnicza,

e koszty obstugi zarzadu (w zakresie ustug Swiadczonych na rzecz zarzadu),

e koszty ogélnozaktadowe,

o koszty wytworzonych produktéw i ustug (w tym sprzedanych i przekazanych do magazyndéw
jednostki).

Koszty poszczegdlnych komdrek pomocniczych rozlicza si¢ wedtug przyjetych w za-
ktadowym planie kont pozycji kalkulacji kosztow (zasady sa analogiczne jak przy kal-
kulacji produktéw i ustug dziatalnosci podstawowej). W przypadku komérek wytwarza-
jacych jeden (kilka) rodzaj produktéw lub ustug koszty jednostkowe produktéw (ustug)
rozlicza si¢ za pomoca kalkulacji podziatowej prostej lub podziatowej ze wskaZnikami.
Nastepnie koszty jednostkowe rozlicza si¢ na komorki, dla ktérych zostalty wytworzone te
produkty (ustugi), mnozac koszt jednostkowy przez liczbe jednostek §wiadczen wykorzy-
stanych przez poszczegdlne komoérki jednostki lub produktéw oddanych na magazyn albo
sprzedanych zewngtrznym odbiorcom. W przypadku komoérek wytwarzajacych (Swiad-
czacych zréznicowane produkty/ustugi) dla ustalenia kosztu jednostkowego produktu
(ustugi) stosuje si¢ kalkulacj¢ doliczeniowa zleceniowa. W tym przypadku koszty ujmuje
si¢ wedtug poszczegdlnych przedmiotéw Swiadczeri (na kartach zleceni, oméwionych przy
opisie konta 500) grupowanych wedtug komoérek organizacyjnych, na rzecz ktérych byto
wytworzone dane zlecenie. Przy rozliczeniach tych korzysta si¢ z kluczy rozliczeniowych
kosztow.
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Rozliczenie kosztéw w sytuacji, gdy w jednostce funkcjonuje wigcej niz jedna komérka
dziatalnosci pomocniczej i komoérki te Swiadcza ustugi nie tylko na rzecz dziatalnosci pod-
stawowej i zarzadu jednostki, ale tez nawzajem dla innych komérek pomocniczych, wymaga
wprowadzenia dodatkowego stopnia rozliczen kosztéw. W takim uktadzie w pierwszej ko-
lejnosci rozliczane sa koszty §wiadczen wzajemnych migdzy komérkami dziatalno$ci po-
mocniczej, przy uzyciu metody wskazanej w polityce rachunkowosci jednostki. Najczesciej
stosowane metody przedstawia tabela 8.

Tabela 8. Metody rozliczania $wiadczen wzajemnych miedzy komoérkami dziatalnosci
pomocniczej

Bezposrednia

Warunki stosowania

Swiadczenia wzajemne mie-
dzy komdrkami pomocniczy-
mi nie stanowig wielkoSci
istotnej.

Zasady stosowania

Nie rozlicza sie $wiadczen wzajemnych komorek pomocniczych.
Catosé kosztow tych komdrek odnosi sie na komorki dziatalnosci
podstawowej i koszty ogdlne zarzadu.

Stopniowa

Ustala sie stata kolejnosé
rozliczania komdrek pomoc-
niczych, w kolejnosci wedtug
wielkosci $wiadczonych ustug
wzajemnych.

Rozliczanie ustug wzajemnych rozpoczyna sie od komoérki, ktora
Swiadczy najwiecej ustug na rzecz innych komoérek. Dla uprosz-
czenia przyjmuje sie, ze komorka ta nie korzysta ze $wiadczen
innych komérek. Rozliczenie prowadzi sie stopniowo, przechodzac
do komoérek, ktdre Swiadcza coraz mniej ustug wzajemnych, kolej-
no eliminujac komorki, ktérych koszty zostaty juz rozliczone. Nie
dokonuje sie rozliczen powrotnych na komérki juz wyeliminowane
(rozliczone).

Planowanego
kosztu
wytworzenia

Zamiast rozlicza¢  koszty
rzeczywiste, do rozliczen
kosztow $wiadczen wza-
jemnych komorek pomocni-
czych stosuje sie planowane
koszty wytworzenia.

Przyjmuje sie zasade, ze koszty $wiadczen wzajemnych miedzy wy-
dziatami rozlicza sig wedtug kosztow planowanych. Réznice miedzy
kosztami planowanymi a rzeczywistymi podlegaja ewidencji na kon-
cie 580 ,Rozliczenie kosztow dziatalnosci”. Koszty wyrobow (ustug)
sprzedawanych zewnetrznym odbiorcom rozlicza sie wedtug kosz-
tow rzeczywistych.

Po rozliczeniu kosztéw Swiadczen wzajemnych migdzy komérkami dziatalnosci pomoc-
niczej i ujeciu ich na odpowiednich kontach analitycznych prowadzonych do konta 500 usta-
la si¢ kolejno koszty dziatalnosci pomocniczej §wiadczonej na rzecz:

e poszczegdlnych komoérek dziatalnosci podstawowe;,

e zarzadu jednostki,

e produktéw wytworzonych przez komoérke pomocnicza (przekazanych do magazynu lub
sprzedanych).

Zasady dziatania konta 530 oraz prowadzenie ewidencji szczeg6towej sa analogiczne do
konta 500.

W koricu roku saldo konta moze wykazywaé wartos¢ produkcji niezakonczonej
(w toku).
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Typowe zapisy strony Wn konta 530
.Koszty dziatalno$ci pomocniczej”

L Tre$¢ operaciji e
P perac] przeciwstawne
1. | Poniesione koszty proste jednostek i samorzadowych zaktadéw budzetowych wedtug rodzajow 490
zwigzane z dziatalno$cig pomocnicza
2. | Koszty inwestyciji prowadzonych sposobem gospodarczym ksiegowane na podstawie zrgdto-
wych dowoddéw ksiggowych:
a) zuzycie materiatow zakupionych ze srodkow na dziatalno$¢ biezaca, pobranych z magazynu 490
b) zuzycie materiatéw finansowanych w ramach wydatkow biezacych, pochodzacych z zakupu 490
i energii
¢) zakup ustug obcych 201
d) wynagrodzenia osobowe dotyczace dziatalnosci inwestycyjnej 231
e) sktadki na rzecz ZUS i FP ptacone przez pracodawce od wynagrodzen obciazajacych dzia- 490
talnos¢ inwestycyjng
Typowe zapisy strony Ma konta 530
.Koszty dziatalno$ci pomocniczej”
L Tre$¢ operacii UL
P perac] przeciwstawne
1. | Koszty $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej na rzecz dziatalnosci podstawowej 500
2. | Koszty $wiadczen dziatalnoSci pomocniczej odnoszone w ciezar kosztow zarzadu 550
3. | Rozliczenie kosztéw dziatalnosci inwestycyjnej 700

8.3. Konto 550 - ,,Koszty zarzgdu”

Konto 550 stuzy do ewidencji wyodrgbnionych kosztéw zwiazanych z zarzadzaniem jednostka

jako catoscia (kosztéw ogdlnoadministracyjnych), w tym w szczegdlnosci kosztow:

e zwiazanych z utrzymaniem komorek zaliczanych do zarzadu jednostki, w tym kosztéw utrzy-
mania kierownictwa jednostki (kierownik jednostki, zastgpcy kierownika) oraz komorek fi-
nansowo-ksiggowych, administracyjnych, kadr, zaopatrzenia, zbytu,

e zwigzanych z utrzymaniem komorek dziatajacych na rzecz jednostki jako catosci (ochrona
ludzi i mienia, zakladowa straz pozarna, stuzba BHP, magazyny centralne, transport we-
whnatrzzaktadowy, stuzby informatyczne, utrzymanie czystosci),

e dziatalnoSci pomocniczej, jesli nie zostata ona wydzielona do wyspecjalizowanych komérek
organizacyjnych jednostki.

Koszty utrzymania ww. komérek organizacyjnych obejmuja m.in. wynagrodzenia i na-
rzuty na wynagrodzenia, utrzymanie pojazdéw stuzbowych, koszty podrézy stuzbowych,
koszty materiatéw biurowych i srodkéw czystosci, koszty magazynowania produktow.

Lubig to!
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Ponadto do kosztéw ogdélnego zarzadu zalicza si¢ takze ogdlne koszty dotyczace danej
jednostki jako catosci, takie jak np.: koszty ustug bankowych, ubezpieczein majatkowych,
réznych optat zwigzanych z biezacym utrzymaniem i remontami nieruchomosci jednost-
ki, podatkéw i optat lokalnych, optat administracyjnych, skarbowych, notarialnych.

Na stronie Wn konta 550 ujmuje si¢ koszty proste oraz koszty ztozone, w szczegdlnosci
koszty swiadczen dziatalnoSci pomocniczej, a takze zuzycie materiatéw, towaréw i produk-
téw na potrzeby reprezentacji i reklamy, a na stronie Ma ujmuje si¢ przeniesienie kosztow
dziatalnos$ci zarzadu na konto 490.

Do konta 550 moze by¢ prowadzona ewidencja pomocnicza umozliwiajaca ustalenie
struktury kosztéw zarzadu w spos6b utatwiajacy ich analizg i kontrolg. Ewidencje t¢ zaktada
si¢ poprzez podzial konta 550 na konta analityczne i szczeg6towe (konta analityczne sa za-
ktadane do konta syntetycznego, konta szczegétowe do kont analitycznych). Obroty i salda
kont szczegbétowych stanowig obroty i saldo konta analitycznego, z kolei obroty i salda kont
analitycznych stanowia obroty i saldo konta syntetycznego. Szczegétowosé prowadzenia
ewidencji pomocniczej powinna by¢ okreslona w zaktadowym planie kont jednostki. Zwy-
czajowo konta analityczne zaktada si¢ dla poszczegdlnych komoérek zaliczanych do zarzadu
jednostki oraz komoérek organizacyjnych, ktérych dziatalnos¢ jest zwiazana z jednostka jako
catoscia, z podziatem na konta szczegétowe wedlug rodzajéow kosztéw (np. wynagrodzenia
z narzutami, koszty materialéw i wyposazenia, koszty podrézy stuzbowych, koszty szkolen,
i inne). Osobne konto analityczne zaktada si¢ ponadto dla kosztéw utrzymania jednost-
ki, z ewentualnym podziatem szczegétowym wedtug rodzajow tych kosztow (np. podatki
i optaty, ustugi bankowe, ubezpieczenia majatkowe, utrzymanie nieruchomosci itp.). Gene-
ralnie przyjete przekroje analityczne i szczegdétowe powinny umozliwia¢ wykonanie analizy
kosztéw, ktdrej celem jest:

e kontrola wysokosci kosztéw,
e dostarczenie danych do budzetowania (czyli planowania kosztéw przysztych okreséw),
e ocena efektywnosci dziatania.

Analiza kosztéw zarzadu obejmuje m.in.:

e poréwnanie kosztéw biezacego okresu z kosztami okreséw poprzednich oraz kosztéw plano-
wanych do poniesienia w okresach przysztych,

e oceng struktury kosztow,

e poréwnanie dynamiki ksztattowania si¢ kosztow zarzadu w odniesieniu do dynamiki produk-
cji wyrobéw (wykonywania ustug),

e wskazanie czynnikéw powodujacych zmiany w wielkosci i strukturze kosztéw zarzadu,
w celu ich racjonalizacji.

Konto 550 nie moze wykazywac¢ salda na koniec roku. Koszty zarzadu nie sg rozliczane
na no$niki kosztéw i nie wchodza w sktad kosztow wytworzenia produktéw. Koszty zarzadu
poniesione w danym roku obrotowym przenosi si¢ na konto 490 ,,Rozliczenie kosztéw” jako
czes$¢ kosztéw uzyskania przychodéw ze sprzedazy.

90 czerwiec 2018 1. www.prb.infor.pl



Konto 580 - ,Rozliczenie kosztow dziatalnosci”

Typowe zapisy strony Wn konta 550

.Koszty zarzqdu”
L Tre$¢ operacii Ll
P herac) przeciwstawne
1. | Rozliczenie kosztdw prostych wedtug rodzajéw przypadajacych na koszty zarzadu samorza- 490
dowych zaktadéw budzetowych oraz na koszty odptatnej dziatalno$ci ustugowej i wytworczej
panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych
2. | Koszty $wiadczen dziatalno$ci pomocniczej dotyczace kosztéw zarzadu 530
Typowe zapisy strony Ma konta 550
.Koszty zarzgdu”
L Tre$¢ operacii L]
P perac) przeciwstawne
1. | Okresowe lub jednorazowe (na koniec roku) przeniesienie kosztow zarzadu dotyczace kosztow 490
odptatnej dziatalnosci

8.4. Konto 580 - ,,Rozliczenie kosztéw dziatalnosci”

Konto 580 stuzy do poréwnania kosztu wytworzenia poszczegdlnych produktéw lub ich grup
z wartosciag wytworzonych produktéw wyrazona w cenach ewidencyjnych. Stosuje si¢ je
w jednostkach, ktére nie ustalaja na biezaco rzeczywistego kosztu wytworzenia wyrobow,
ujmujac je w ksiggach rachunkowych w stalych cenach ewidencyjnych. Za stata ceng ewi-
dencyjna przyjmuje si¢ zwyczajowo: planowany techniczny koszt wytworzenia, faktyczny
techniczny koszt wytworzenia z poprzedniego okresu sprawozdawczego lub ceng sprzedazy
netto. Wybrana wielko$¢ powinna by¢ wskazana w polityce rachunkowosci jednostki.

Na stronie Wn konta 580 ujmuje si¢, w korespondencji z odpowiednimi kontami
zespotu 5, rzeczywisty koszt wytworzenia produktéw, a na stronie Ma — wartos¢ tych
produktéw w cenach ewidencyjnych, w korespondencji z odpowiednimi kontami zespo-
tu 61ub 7.

Réznica miedzy wartoscig produktéw ustalona w rzeczywistym koszcie wytworzenia
i w cenach ewidencyjnych podlega — jako odchylenie od cen ewidencyjnych produktéw
— przeniesieniu na konto 620 lub 700.

Prowadzenie konta 580 jest zbedne, jezeli ustalenie rzeczywistego kosztu wytworzenia
gotowych produktéw nie wymaga jego stosowania.

Do konta 580 mozna nie prowadzi¢ ewidencji szczegétowej.

Konto 580 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

Lubig to!
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Typowe zapisy strony Wn konta 580
.Rozliczenie kosztéw dziatalnosci”

L Tre$¢ operaciji e
P perac] przeciwstawne
1. | Rzeczywisty koszt wytworzonych produktow 500
2. | Kredytowe odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobdw dotyczace produktow:
a) sprzedanych bezposrednio z produkji 700
b) gotowych przyjetych do magazynu 620
Typowe zapisy strony Ma konta 580
.Rozliczenie kosztéw dziatalnosci”
L Tres$¢ operacji L
p- peracy przeciwstawne
1. | Przyjecie do magazynu produktéw wytworzonych w cenach ewidencyjnych 600
2. | Debetowe odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobow dotyczace produktow:
a) sprzedanych z pominieciem magazynu 700
b) gotowych przyjetych do magazynu 620

Podstawy prawne

® Ustawa z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U. z 2018 r. poz. 395; ost.zm. Dz.U. z 2018 r. poz. 650)

® Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 2077; ost.zm. Dz.U. z 2018 r. poz. 62)

® Ustawa z 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 2191; ost.zm. Dz.U.
22017 r. poz. 2371)

® Ustawa z 15 lutego 1992 r. 0 podatku dochodowym od os6b prawnych (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 2343; ost.zm. Dz.U.
z 2018 r. poz. 685)

® Ustawa z 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (j.t. Dz.U. z 2017 r. poz. 2187; ost.zm. Dz.U.
22018 r. poz. 10)

® Rozporzadzenie Ministra Finansow z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (j.t. Dz.U. z 2015 r. poz. 1542)

® Rozporzadzenie Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przy-
chodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (j.t. Dz.U. z 2014 r. poz. 1053; ost.zm. Dz.U.
22018 r. poz. 767)

® Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowo$ci oraz planéw kont dla bud-
zetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budze-
towych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911)

® Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracow-
nikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U.
22013 r. poz. 167)
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Nowosci wydawnicze

RODO dla samorzadu i administraci

0d 25 maja 2018 r. jednostki samorzadu i administraciji przetwarza-
jace dane osobowe musza stosowacé przepisy unijnego rozporzadze-
nia RODO. Wdrozenie tych zasad wymaga wprowadzenia w jednostce
nowych zadan i procedur. Trzeba takze dostosowaé do wymogow

RODO cata dokumentacje i druki dotyczace przetwarzania danych RODO
osobowych. W urzedach i jednostkach nalezy od razu zaktualizowaé DLA SAMORZADU
polityke bezpieczensiwa oraz instrukcje zarzadzania bezpieczer- I ADMINISTRACII
stwem informatycznym w zakresie ochrony danych osobowych. Po-

nadto nalezy wprowadzi¢ odpowiednie upowaznienia i o$wiadczenia,
wykazy, rejestry i raporty.

Jednostki powinny byé przygotowane na to, ze w kolejnych budzetach beda mu-
siaty przeznaczy¢ wigksze Srodki finansowe na cele ochrony danych osobowych
- zwtaszcza jesli zdecyduja sie na obstuge zewnetrzna, $wiadczona przez wyspe-
cjalizowane podmioty.

Nowe zasady przetwarzania danych osobowych nalezy potraktowaé bardzo powaznie. Przepisy unijne przewiduja
bowiem niezwykle wysokie kary za uchybienia i nieprzestrzeganie przepisdw w tym zakresie.

Rozporzadzenie RODO to akt, kiéry stosuje sie bezposrednio w krajach cztonkowskich UE - bez potrzeby wyda-
wania aktow prawnych implementujacych je do krajowego porzadku prawnego. W Parlamencie trwaja jednak
prace nad catkowicie nowa ustawg o ochronie danych osobowych. Przede wszystkim dostosowuje ona pojecia
i instytucje do przepiséw unijnych. Wprowadza takze skrécenie postgpowan w sprawach o naruszenie ochrony
danych osobowych oraz mozliwo$¢ naktadania kar za naruszenia przepiséw o ochronie danych osobowych. Réwnie
waznym aktem prawnym beda przepisy wprowadzajace do tej ustawy. Znowelizujg one kilkaset aktéw prawnych,
w ktdrych mowa jest o ochronie danych osobowych albo ktére odwotuja sie w tym zakresie do ustawy o ochronie
danych osobowych.

Poradnik ,RODO dla samorzadu i administracji” utatwi przygotowanie sig i wdrozenie w jednostkach samorzadu tery-
torialnego obowiazujacych od 25 maja 2018 r. nowych zasad ochrony danych osobowych. Opisuje zaréwno zmiany
wprowadzane przez RODO, jak i obowiazki, ktdre sa naktadane na urzedy i organy samorzadu. Niezwykle praktyczne
i pomocne sa dedykowane urzedom wzory drukéw i wykazéw - dostosowane juz oczywiscie do wymogéw RODO.
Czytelnik znajdzie takze przyktad uaktualnionej instrukciji bezpieczenstwa przetwarzania informatycznego danych oso-
bowych. Cenng pomoca sa zwtaszcza aktywne wzory - dotaczone do ksiazki na pendrive.

Kompendium zostato napisane przystepnym jezykiem. Zawiera liczne rady i objasnienia. Najtrudniejsze zagadnienia
sq przedstawione na praktycznych przyktadach. Lektura poradnika nie tylko dostarczy Czytelnikowi gruntownej wie-
dzy o nowych zasadach przetwarzania danych osobowych, ale przede wszystkim utatwi procedure ich opracowania
i wdrozenia w jednostce.

INFORMACJE | ZAMOWIENIA: www.sklep.infor.pl bok®@infor.pl @ 22 212 07 30

Lubig to!
i/l_l’facehonk www.facebook.com/PRBinfor - mamy ponad [1]5[0]0] polubier - DZIEKUJEMY PRB nr 6 (138) 93



O co ksiegowi pytajg na webinariach?

Czy jednostki samorzadu terytorialnego _—
musza stosowac split payment
od 1 lipca 2018 r.?

Pytanie: : Od 1 lipca 2018 r. wchodza w zycie przepisy dotyczace mechanizmu podzielonej
ptatnosci (split payment). Czy jednostki samorzadu terytorialnego sa zobowigzane do sto-
sowania tego mechanizmu?

Odpowiedz: Z pewnoscig odpowiedz na tak postawione pytanie jest negatywna. Jednostki sa-
morzadu terytorialnego nie bedg miaty takiego obowigzku.

Wchodzace w zycie od 1 lipca 2018 r. przepisy dotyczace mechanizmu podzielonej ptatnosci
(split payment) przewidujg dobrowolno$¢ jego stosowania. Oznacza to, ze kazdorazowo na-
bywca, otrzymujac fakture zakupu z VAT, bedzie mogt zdecydowac, czy zaptaci kwote brutto na
biezacy rachunek dostawcy, czy tez skorzysta z nowego sposobu optacenia faktury w formie
podzielonej ptatnosci, wypetniajac odpowiedni komunikat przelewu. Wéwczas bank automa-
tycznie dokona podziatu ptatnosci - kwoty netto na zwykty rachunek i kwoty odpowiadajace;j
VAT na konto VAT dostawcy.

Jednak mimo formalnej dobrowolnosci mechanizmu podzielonej ptatnosci moze sie okazac,
ze JST bedzie zmuszona do opfacenia otrzymanych faktur zakupowych w ten sposob, jesli na-
bywca towardw i ustug od JST zaptaci kwote VAT z faktury wystawionej przez JST na rachunek
VAT JST. Wéwczas, aby uniknaé zamrazania srodkéw na rachunku VAT, konieczne bedzie do-
konanie przez JST pfatnosci VAT z otrzymanych faktur w formie split payment. Dobrowolno$¢
split payment moze wiec okazaé sie pozorna. Trzeba mie¢ na uwadze ograniczone mozliwosci
dysponowania przez JST srodkami zgromadzonymi na rachunku VAT. Te srodki mozna wyko-
rzysta¢ wtasnie na zaptate kwoty VAT wynikajacej z faktur zakupowych, jak réwniez na zaptate
do urzedu skarbowego zobowigzania VAT wynikajacego z deklaracji. Bedzie réwniez istniata
mozliwosé wystgpienia z wnioskiem do naczelnika urzedu skarbowego o uwolnienie srodkow
z rachunku VAT i przelanie ich na zwykty rachunek JST. Na wydanie takiej zgody urzad bedzie
miat jednak 60 dni, co moze istotnie wptynaé na przeptywy finansowe JST.

Poza przestankami czysto finansowymi, o ktérych mowa powyzej, decyzja o stosowaniu
przez JST do zaptaty za otrzymane faktury mechanizmu podzielonej ptatno$ci moze wynika¢
z checi zapewnienia bezpieczenstwa podatkowego. Przepisy przewiduja wprost, ze zaptata
w formie split payment uchroni JST przed potencjalnymi sankcjami VAT naktadanymi w ra-
zie stwierdzenia nieprawidtowosci (sankcja 20%, 30% i 100%), jak réwniez przed solidarng
odpowiedzialnoscig za zaptate naleznego VAT w przypadku nabycia towaréw wymienionych
w zataczniku nr 13 do ustawy o VAT (gtéwnie paliwa, wyroby ze stali). Co istotne, Minister-
stwo Finanséw zapowiada réwniez uznanie podzielonej ptatnosci za przestanke dochowania
nalezytej starannosci, ktéra bedzie chroni¢ nie tylko przed sankcjami, ale przede wszystkim
przed kwestionowaniem odliczenia VAT przez fiskusa, gdyby okazato sie, ze zakupione towa-



Bierz udziat w naszych webinariach i w trakcie ich trwania

zadaj rowniez swoje pytanie ekspertowi e

ry (ustugi) na wczesniejszym etapie obrotu byty przedmiotem nielegalnego procederu, o kté-
rym nabywca nie wiedziaf. Taka ochrona nie wynika z uchwalonych przepiséw dotyczacych
mechanizmu podzielonej ptatnosci, ale zostata zapowiedziana w rzgdowym uzasadnieniu do
projektu przepiséw. Ponadto podzielona ptatnos¢ zostata wymieniona wsréd przestanek na-
lezytej starannosci w dokumencie, ktéry ukazat sie 25 kwietnia br. na stronach Ministerstwa
Finanséw jako wytyczne dla aparatu skarbowego (tzw. Metodyka dziatania dla Krajowej Ad-
ministracji Skarbowej w zakresie badania nalezytej starannosci). Wprawdzie dokument ten
nie ma prawnej mocy ochronnej dla podatnika, ktéry sie do niego zastosuje (takiej, jakg daje
np. interpretacja ogoélna czy objasnienia podatkowe wydane na podstawie Ordynacji podat-
kowej), jednak zastosowanie sie do tych wytycznych z pewnoscig zwieksza bezpieczenstwo
podatkowe JST jako nabyway.

Wejdz na www.inforakademia.infor.pl
Y i obejrzyj najnowsze wideoszkolenia
INFORAKADEMIA dla sektora publicznego:

Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych
nowy obowiqzek gmin w rokRu 2018

I C:os trwania: 46 minut

Prowadzacy:
Hanna Kmieciak
specjalista w zakresie dochodow w JST

Dowiedz sie:

od kiedy stosuje sie przepisy w zakresie REJESTRU w odniesieniu do wierzyciela
bedacego jednostka samorzadu terytorialnego,

po co gminie Rejestr Naleznosci Publicznoprawnych,

jakie dane powinien zawiera¢ REJESTR,

kiedy wierzyciel wprowadza zmiane lub wykresla dane z REJESTRU,
co to jest sprzeciw dtuznika,

na jakich zasadach udostepnia sie dane zawarte w REJESTRZE.

INFOR sklep.infor.pl @ 2221207 30, 801 626 666 @ bok@infor.pl

Zat. R. Pieflkowski w 1987 r.




W NASTEPNYM NUMERZE INFOR
PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej: Zal. . Plenkowski w1987 1.

Grupa INFOR PL
4 _ ”
» Zespot 7 - ,,Przychody, dochody, koszty rezes Zarzadu

0d 1 stycznia 2018 r. obowigzuje nowe rozporzadzenie Ryszard Pienkowski
Ministra Rozwoju i Finanséw z 13 wrze$nia 2017 r.

. hunk . lanow kont Zastapit INFOR PL Spoétka Akcyjna
w sprawie rac_ un' O.WOSCI.OFaZF') anow. ont (...). Zastapito ono 01-042 Warszawa, ul. Okopowa 58/72
rozporzadzenie Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 . www.infor.pl
W PORADNIKU zostana przedstawione m.in.: Dyrektor Centrum Wydawniczego

Marzena Nikiel

zasady tworzenia zaktadowych planéw kont dla zespotu 7,

o zasady ujmowania zdarzen na poszczegélnych kontach Redaktor naczelny Grupy Finanse Publiczne
syntetycznych zespotu 7 (700, 720, 730, 740, 750, 751, 760, 761)  "Bnieszka Oleksiak
wraz ze wzorami typowych ksiegowan, Redaktor naczelny

o zasady prowadzenia ewidencji pomocniczej dla Matgorzata Majewska

. . C Lo malgorzata.majewska@infor.pl
poszczegblnych kont, wraz z opisem urzadzen ksiegowych www.facebook.com/PRBinfor

i zasad dokonywania w nich zapisow. tel. 510 024 802

Sekretarz redakcji
Dorota Majcher
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MIESIECZNIK: Wykonywanie kserokopii lub powielanie inng
. . . .o metoda oraz rozpowszechnianie bez zgody
Gazeta Samo rzad uli Ad ministra CJ I wydawcy w catosci lub czesci jest zabronione

i podlega odpowiedzialnosci karnej.

na 12 miesiecy w cenie 689 zt brutto

Druk: Interdruk

INFORPL S.A. jest podatnikiem VAT,
NIP 118-009-30-66

@ Redakcja zastrzega sobie prawo skracania

WWW Sklep infor pl 22761 30 30, 801 626 666 i adiustacji tekstéw oraz zwrotu materiatow
: : : ’ zaméwionych, a niezatwierdzonych do druku.

Materiatéw niezaméwionych nie zwracamy.
Nie ponosimy odpowiedzialnosci za tres¢ reklam

bok@infor.pl zamieszczonych na tamach.
Naktad: 2940 egz.
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RACHUNKOWOSCI

P PORADNIK
BUDZETOWEJ

IZABELA MOTOWILCZUK

magister administracji, byty wieloletni inspekfor kontroli gospodarki finansowej w regionalnej izbie
obrachunkowej, autor licznych publikacji z zakresu finanséw i rachunkowosci jednostek sektora pulb-
licznego, ze szczegdinym uwzglednieniem samorzgdowych jednostek organizacyjnych

JAN CHARYTONIUK

autor kilkudziesieciu publikacji z zakresu rachunkowosci budzetowej, w tym ok. 20 opracowan
do ,PORADNIKA Rachunkowosci Budzetowej”, opartych na praktycznych do$wiadczeniach wynie-
sionych z pracy w instytucjach kontrolnych (obecnie w RIO) i na stanowisku gtdwnego ksiegowego

Zespot 4 - , Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie”
Zespot 5 - , Koszty wedtug typdéw dziatalnosci
i ich rozliczenie” po zmianach

Od 1 stycznia 2018 r. obowiqgzuje nowe rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw
z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdo-
wych zaktaddéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U. 2 2017 r. poz. 1911). To wazny akt prawny dla ksiegowych. Diafego w 2018 r. ukaze
sic seria Poradnikéw, w kitdrych zostang oméwione aktualne zasady prowadzenia
ewidencji ksiegowej w jednostkach budzetowych i samorzgdowych zaktadach budze-
towych. Poradniki bedq napisane w formie komentarza do poszczegéinych zespotéw
kont - od zespotu 0 az po zespét 8.

Piaty z serii Poradnikéw dotyczy ewidencji na kontach dwéch zespotéw: 4 - , Koszty
wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” oraz 5 - ,,Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich
rozliczenie”. Z tego Poradnika mozna dowiedzieé¢ sie¢ m.in.:

* na czym polega ujmowanie kosztdw w uktadzie rodzajowym i funkcjonalno-kalkula-
cyjnym,

* na podstawie jakich dowoddw ksiegowych ujmuje sie operacje na kontach zespo-
tow 41 5,

* jak tworzy¢ zaktadowy plan kont dla zespotéw 4 i 5,

¢ jak prawidtowo ujmowac zdarzenia na poszczegdlnych kontach syntetycznych ze-
spotdw 4 i 5 (podano wzory typowych ksiegowan na stronie Wn i Ma, wskazano jed-
nocze$nie konta przeciwstawne),

¢ jak prowadzi¢ ewidencje pomocniczg (analityczng i szczegdtowq) dla poszczegdl-

nych kont.
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